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Zaznam o seznameni

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil(a) s vnitinim predpisem &. 1 mésta Cernosice, vydani &. 14.8,
ORGANIZACNI RAD, ktery je uloZen na intranetu. Zajistim seznameni vdech svych
podfizenych zaméstnancl s timto vnitfnim pfedpisem nejpozdéji do doby jeho nabyti
ucinnosti.

i L. . . DATUM,

JMENO A PRIJMENI NAZEV ODBORU PODPIS
tajemnik
JUDr. FrantiSek Dédi¢ik kontrolor

JUDr. Markéta Fialova

odbor Zivotniho prostredi

Mgr. Zuzana Bacikova

pravni odbor

Bc. Marcela Razickova, v.z.

odbor spravni

Bc. Zuzana Sucha, v.z.

odbor obecni Zivhostensky
ufad

PhDr. Vladislava Kuzelova

odbor socialnich véci a
zdravotnictvi

Ing. Milan Ruther

odbor informatiky

Ing. Jana Ullrichova

finanéni odbor

Ing. arch. Klara Zvérevova

odbor uzemniho planovani

Jifi Jiranek

odbor investic a spravy
majetku

Renata Petelikova

odbor technickych sluzeb

Miroslav Strejcek

odbor Dim s pedovatelskou
sluzbou

Mgr. Bohumila Minafikova

odbor stavebni urad

Ing. Josef Sedlacek

odbor prestupk
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Uvodni ustanoveni

Organizacni fad upravuje organizaci vCetné organizacni struktury, rozdéleni pravomoci
(kompetence odbort a oddéleni) v méstském Ufadu a zasady Cinnosti a fizeni méstského
Uradu a jeho jednotlivé organizaéni jednotky (odbory a oddéleni).

Organizaéni fad Méstského uradu Cernosice (dale jen ,organizaéni fad“) je vnittnim predpisem
mésta a je zavazny pro vdechny zaméstnance zarazené v Méstském urfadu CernoSice.

1 Pusobnost méstského uradu

1. Méstsky Grad Cernosice (dale jen ,méstsky ufad“) je organem Mésta CernoSice, pficemz

ve své Cinnosti se fidi zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon o obcich) a dal§imi souvisejicimi pravnimi predpisy,
Vv jejich mezich, pak i timto organizacnim fadem.

2. Méstsky ufad ma pracovisté CernoSice a pracovisté Praha. Nebrani-li tomu obecné
zavazny pravni predpis, uvadi se v zahlavi listiny adresa pracovisté, ve kterém byla listina
vydana.

3. Ufedni deska se zfizuje jedna v sidle méstského Ufadu na adrese Karl$tejnska 259,
Cernosice. Na ostatnich budovach je umisténa informace o tom, kde je (u které budovy)
ufedni deska umisténa. Na pracovisti Podskalska jsou umistény informace z odborq, které
zde sidli, coz nenahrazuje ufedni desku.

4. Za soudast pracovisté CernoSice se povazuiji téZ odlouéena pracovisté méstského Uradu
v izemi mésta Cernosice, neni-li vnitfnim pfedpisem stanoveno jinak.

5. V oblasti samostatné plisobnosti mésta méstsky urad:
a) plni ukoly, které mu ulozZilo Zastupitelstvo mésta CernoSice (dale jen ,zastupitelstvo

mésta“) nebo Rada mésta Cernosice (dale jen ,rada mésta®);

b) pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich €innosti.

6. V oblasti pfenesené plsobnosti mésta vykonava ufad statni spravu:
a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu mésta;
b) v rozsahu povéfeného obecniho ufadu;
c) vrozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou pasobnosti.

7. Vztahy méstského ufadu k dalSim organim meésta a k organizacim, jichz je mésto
zfizovatelem, upravuje zakon.

2 Organizace uradu

1. Méstsky urad tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik méstského ufadu a
dal§i zaméstnanci mésta zafazeni do méstského ufadu. Zaméstnancem mésta zafazenym
do méstského uradu se rozumi zaméstnanec mésta, ktery zastava pracovni misto uvedené
v organizacni struktufe méstského uradu.

2. Organizacéni struktura méstského ufadu s vyznacenim vazeb nadfizenosti a podfizenosti
je pfilohou €. 2 tohoto organizac¢niho fadu.

3. Rada mésta zfidila pro jednotlivé useky ¢innosti odbory a oddéleni:
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0100 Tajemnik méstského uradu

01 Odbor vedeni mésta - zafazeny pfimo do pusobnosti tajemnika MéU
011 Usek asistentek
012 Usek projektového Fizeni a komunikace
013 Usek krizového fizeni a kontroly
014 Oddéleni personalné-mzdové
015 Oddéleni kultury

03 Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
031 Usek zdravotnictvi, ekonomiky odboru a administrativa
032 Oddéleni socialné-pravni ochrany déti
033 Oddéleni socialni pomoci
034 Oddéleni socialni prevence
036 Oddéleni nahradni rodinné péce

04 Odbor uzemniho planovani

05 Odbor obecni zivnostensky urad
051 Oddéleni kontrolni
052 Oddéleni registraci

06 Odbor zivotniho prostredi
061 Oddéleni zemédélstvi, lesnictvi a myslivosti
062 Oddéleni péce o krajinu

07 Spravni odbor
071 Oddéleni autoSkolstvi
072 Oddéleni ob&anskych agend
073 Oddéleni evidence vozidel
074 Oddéleni fidi¢skych opravnéni

09 Finanéni odbor
091 Oddéleni vymahani
092 Oddéleni rozpoctu a Skolstvi

10 Odbor informatiky
101 Oddéleni spisové sluzby a podatelny

11 Odbor investic a spravy majetku
111 Usek provozu

12 Odbor technickych sluzeb
13 Odbor dam s pecovatelskou sluzbou

15 Odbor stavebni urad
151 Usek stavebni ufad
152 Oddéleni dopravy a spravy komunikaci
153 Oddéleni vodniho hospodarstvi

16 Odbor prestupk
161 Oddéleni usekového méreni rychlosti
162 Oddéleni obecnych prestupku

17 Pravni odbor
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3 Rizeni ufadu

1. V Cele ufadu stoji starosta mésta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi méstského ufadu.

Tajemnik méstského Ufadu je zaméstnancem mésta a je odpovédny za plnéni ukoll v
samostatné i pfenesené pusobnosti. Tajemnik méstského Ufadu pini Ukoly statutarniho
organu zaméstnavatele podle zvlastnich pfedpist vic¢i zaméstnancim mésta zafazenym
do méstského ufadu, fidi a kontroluje jejich &innost.

3. Vedouci odboru Fidi a kontroluje €innost zaméstnancu zafazenych do odboru a je jejich
primym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi méstského ufadu za €innost
odboru.

4. Vedouci oddéleni Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanc(l zafazenych do oddéleni a je jejich
pfimym nadfizenym. Vedouci oddéleni odpovida vedoucimu odboru za €innost oddéleni.

5. Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik méstského ufadu, vedouci odboru, vedouci
oddéleni. Osoby zastavajici jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci méstského
ufadu.

6. Pfi jmenovani do jmenovanych funkci se provede pfedani a pfevzeti funkce, o éemz se
vyhotovi pisemny zapis (protokol o pfedani a pfevzeti funkce). Ma-li pfedani funkce
navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se i mimofadna inventarizace.

7. Specialista je zaméstnanec mésta opravnény dle tohoto organizaéniho fadu, usmérnovat
a koordinovat ¢innosti organizac¢nich jednotek (odboru, utvar(l). Postaveni specialisty
maji: vedouci odboru informatiky, vedouci finan¢niho odboru, rozpoétar mésta, projektovy
manazer, personalista, pravnik, kontrolor.

8. Nastroji fizeni méstského ufadu jsou zejména Organizacni fad, Spisovy a skartaéni fad,
Pracovni fad a dalSi vnitfni pfedpisy méstského ufadu.

4 Starosta

Starosta plni ukoly a vykonava pravomoci, které mu stanovuje zakon o obcich a dale také
zvlastni pravni predpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfiemz pravni ukony, které
vyzaduji schvaleni zastupitelstva mésta, popfipadé rady mésta, muze starosta provést jen po
jejich pfedchozim souhlasu.

Starosta dale:
a) plni tkoly uloZzené jednacimi fady organl mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta a
rady mésta;
b) vydava pokyny nebo pfikazy;
c) svolava a fidi porady;
d) schvaluje rozsah ufednich hodin.

5 Mistostarosta

Mistostarosta mésta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé& nemoci a
dovolené. Zastupitelstvo mésta muze v pfipadé potieby zvolit i vice mistostarostl. V pfipadé
zvoleni vice mistostarostd musi zastupitelstvo stanovit jejich pravomoci.
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6 Tajemnik méstského uradu

Tajemnik méstského ufadu pini Ukoly stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména pini Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vUGi
zaméstnancum zafazenym do méstského Ufadu. ZajiStuje vykon statni spravy v prenesené
pusobnosti, ktera je svéfena méstskému uradu. Tajemnik méstského Ufadu dale:

a)

b)

c)
d)

e)

)
9)
h)

)

)
k)
1)

podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
pfenesené pusobnosti svéfené uradu, neni-li k tomu opravnén jiny pracovnik ufadu;
podepisuje pisemnosti vyhotovené urfadem pfi plnéni Ukolu samostatné pusobnosti
obce, pfi¢emz zavazovat obec mlze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitfnim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta;

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odboru, ktefi jsou mu pfimo
podfizeni, a vyjadfuje je v jejich naplnich prace, pfikazech, povéfenich, ukolech apod.;
schvaluje navrhy vedoucich odboru na poskytnuti odmén jim podfizenym
zaméstnancum odboru;

rozhoduje o poskytnuti odmén jim pfimo fizenym zaméstnancim uradu;

pIni ukoly uloZené mu jednacimi fady organu mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta,
rady mésta a starosty;

navrhuje radé mésta organizacni fad méstského ufadu a jeho zmény, véetné zmén
organizaéni struktury méstského ufadu, vyjma zmén uvedenych v odstavci h)

rozhoduje o pfesunu pracovnich mist v ramci jednotlivych odbori méstského Gradu.

rozhoduje u zaméstnancl mésta zafazenych do méstského ufadu o nahradé Skody,
ktera jim vznikla pfi vykonu prace a o nahradé skody, kterou tito zaméstnanci pfi vykonu
prace zpUsobili;

rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory a oddélenimi méstskeho ufadu;

je opravnén ucastnit se pracovnich porad odboru,

vyfizuje stiznosti;

m) jmenuje tajemniky komisi rady mésta a tajemniky vybor( zastupitelstva mésta kromé

n)

0)
p)

q)
r

s)
y

tajemnika kontrolniho vyboru, kterého jmenuje zastupitelstvo mésta;

vydava vnitini pfedpisy;

svolava a Fidi porady s vedoucimi odboru;

udéluje souhlas k jiné vydéleéné Cinnosti Ufednika dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o
Ufednich Uzemnich samospravnych celk(l a 0 zméné nékterych zakonu;

schvaluje poskytnuti neplaceného volna;

rozhoduje o zkraceni, pfipadné o zméné pracovni doby zaméstnancl, ktefi o toto
pozadali;

uzavira dohody o zvySeni a prohloubeni kvalifikace;

na navrh vedoucich odborll sjednava ve smyslu zakoniku prace dohody o
odpovédnosti se zaméstnanci, ktefi v souvislosti s pracovni €innosti nebo na zakladé
povéreni vedoucich odbor( disponuji s penézni hotovosti, ceninami, cennymi
postovnimi zasilkami apod.;

kontroluje proces aplikace zakladnich registru a koordinuje aplikaci zakona €. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech ve znéni pozdéjSich predpisli, do pracovnépravnich a
dalSich internich pfedpisu;

po pfedchozim souhlasu starosty, stanovuje rozsah ufednich hodin.
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7 Zastupce tajemnika méstského uradu

Zastupuje tajemnika méstského ufadu v jeho nepfitomnosti v plném rozsahu prav a povinnosti
vyplyvajicich z funkce tajemnika méstského uradu. O pfipadném omezeni rozsahu povéfeni
zastupce tajemnika méstského Ufadu rozhoduje tajemnik meéstského ufadu, a to
prostfednictvim pisemného povéreni.

8 Vedouci odboru

Vedouci odboru je ve své €innosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi pfedpisy, které
souvisi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru (uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto
organiza¢niho radu).

Vedouci odboru zejména:

a)

b)

C)

je opravnénou ufedni osobou, Cili je opravnén provadét ukony ve spravnich Fizenich
vCetné podepisovani rozhodnuti pfi vykonu prfenesené pulsobnosti svéfené jeho
odboru, neni-li k tomu urena jina opravnéna uredni osoba z fad zaméstnancl odboru;
podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni Ukolu samostatné plsobnosti
obce, pfi¢emz zavazovat obec mlze, pouze je-li k tomu opravnén pravnim predpisem,
vnitFnim predpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného organu mésta;

kontroluje dodrzovani pravnich pfedpist v ramci €innosti svého odboru, v€asnost a
kvalitu pIlnéni ukoli zaméstnanct odboru;

vede zaméstnance odboru k dodrZovani predpisli o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi
praci;

v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétni ukoly zaméstnanciim odboru a pfijima
opatfeni k jejich pInéni;

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancl odboru a vyjadiuje je v jejich
naplnich prace, povérenich apod.;

podava tajemnikovi Ufadu navrhy v personalnich a platovych zalezitostech
zaméstnancu odboru;

vyhodnocuje, ve spolupraci s tajemnikem ufadu zkuSebni dobu novych zaméstnancu
odboru;

navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén zaméstnancim
odboru;

ve spolupraci s personalnim usekem navrhuje tajemnikovi méstského ufadu podminky
vybérovych fizeni na obsazeni volnych pracovnich mist;

podepisuje zaméstnancim zadosti o dovolenou, nahradni volno a predklada evidenci
dochazky za dany mésic mzdové uctarng;

vyjadiuje se ke zkraceni nebo zméné pracovni doby zaméstnance na jeho Zadost;

na pokyn personalniho useku vysila zaméstnance na periodické a vystupni lIékafské
prohlidky;

odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo o
provedeni prace pro potieby odboru;

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika méstského ufadu se zucastriuje zasedani zastupitelstva nebo schuzi rady a
jejich organu, pfipadné organizuje a zabezpecuje ucast zaméstnancu jeho odboru na
praci téchto organu;
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p)

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika méstského ufadu pfedklada, zpracovava nebo zajidtuje zpracovani materialu
na jednani organu mésta;

na zakladé usneseni organ mésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika méstského
uradu pfipravuje a predklada k podpisu schvalené pisemnosti;

poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi a tajemnikovi méstského uradu
informace o sluzebnich zalezitostech, které pfesahuji béznou €innost odboru a mohou
mit zasadni vliv na mésto a Cinnost jeho organ;

v souladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim v ramci vymezené vécné
pusobnosti odboru zabezpeduje zvefejhiovani informaci a vyfizuje zadosti o informace;
odpovida za v€asné informovani pfisluSného odboru, ktery vede evidenci majetku
mésta, o0 zménach tykajicich se majetku mésta svéfeného odboru;

sestavuje na vyzvu FO navrh rozpoctu, sleduje naklady na €innost odboru a disponuje
v ramci svych kompetenci se svéfenymi finanCnimi, materialovymi a technickymi
prostfedky;

odpovida za ochranu osobnich udaji dle zakona o ochrané osobnich udaju;

odpovida za aktualnost informaci o odboru zvefejfiovanych na webovych strankach
mésta;

pIni povinnosti dle zakona o stfetu zajmu;

podili se na pfipominkovém fizeni v ramci pfipravy vnitfnich pfedpisi méstského
Uradu;

vysila zaméstnance na pracovni cesty;

aa) pfijima napravna opatfeni na zakladé stiznosti, podnétl, kontrol, internich
auditd apod. a informuje o pfijatych opatfenich tajemnika méstského uradu;

ab)  zajiStuje, ve spolupraci s pravnim odborem, pfipravu a vyhodnocovani
vefejnych zakazek.

ac) odpovida za identifikaci a fizeni rizik v ramci své Fidici pusobnosti a pfijima
opatfeni k eliminaci negativniho vlivu identifikovanych rizik na €innost a plnéni ukolu
odboru.

9 Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni je ve své ¢innosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi predpisy,
které souvisi s vykonem kompetenci svéfenych jeho oddéleni (uvedeny v pfiloze €. 1 tohoto
organizacniho fadu). Je podfizen vedoucimu odboru.

Vedouci oddéleni zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

je nadfizen zaméstnancim zafazenym do oddéleni;

odpovida za plnéni pracovnich ukolt oddéleni;

fidi, kontroluje a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu;

plni povinnosti dle zakona o stfetu zajma,

podili se na identifikaci a fizeni rizik v ramci své Fidici pusobnosti a pfijima opatfeni
k eliminaci negativniho vlivu identifikovanych rizik na ¢innost a pInéni ukolt oddéleni.
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10 Zameéstnanci

Prava a povinnosti zaméstnancll jsou upravena obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, dale
vnitfnimi pfedpisy (napf. Pracovni fad, Spisovy a skarta¢ni fad, Financni fad), nafizenimi,
pfikazy, pokyny tajemnika méstského ufadu nebo starosty mésta.

Kazdy zaméstnanec mimo tajemnika méstského uradu je zaClenén do nékterého odboru nebo
utvaru. V pfipadé, ze se odbor ¢leni na oddéleni, mohou byt zaméstnanci odboru téz zafazeni
do oddéleni.

11 Podepisovani dokumentu

1. Pisemnosti vyhotovené méstskym urfadem v pfenesené plsobnosti podepisuje opravnéna
Ufedni osoba po pfedchozim odsouhlaseni vedoucim odboru, neni-li opravnénou ufedni
osobou vedouci odboru. Vedouci odboru stvrdi svij souhlas podpisem na originale
pisemnosti nebo jim povéfena osoba. Povéfeni musi byt provedeno pisemnou formou. V
odivodnénych pfipadech (napf. ob&anské prukazy, cestovni doklady, fidi¢ské prukazy,
technické prukazy, rybaiské a lovecké listky, prikazy vefejnych strazi atd.) Ize od vySe
uvedeného zpusobu kontroly vedoucim odboru ustoupit.

a) Opravnénou ufedni osobou je kazdy ufednik méstského Ufadu po uplynuti zkusebni
doby sjednané s nimi v pracovni smlouvé a po sloZzeni zkousky zvlastni odborné
zpusobilosti, pfipadné po uznani rovnocennosti vzdélani, které zkousku odborné
zpusobilosti nahrazuje, pokud je zkouska odborné zpusobilosti vyZzadovana pravnim
predpisem.

b) Za ufednika se povazuje ten zaméstnanec mésta, jehoz pracovni zafazeni odpovida
vymezeni pojmu ,ufednik® podle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celk(li a o zméné nékterych zakonl (dale jen ,zakon o Ufednicich®).
Zafazeni zaméstnance na pracovni misto Ufednika se téZ sjednava v pracovni
smlouvé.

c) Vyjimecéné Ize ufednika poveéfit plnénim Ukoll opravnéné Uredni osoby pred uplynutim
zkuSebni doby sjednané v pracovni smlouvé nebo pied sloZzenim zkouSky odborné
zpusobilosti. Povéreni vydava pisemné tajemnik méstského ufadu na navrh vedouciho
odboru.

d) Souhlas vedouciho odboru nemusi byt pfi vydani dokladu podle § 151 zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, pokud tak vedouci odboru rozhodl.

e) Ostatni dokumenty, které jsou vydavany na useku pfenesené plsobnosti, podepisuje
vedouci odboru, pokud si jejich podepisovani nevyhradil tajemnik méstského ufadu.
Pokud vedouci odboru poveéfi podepisovanim pisemnosti nékterého ze zaméstnancu,
povéfeni musi byt pisemné.

2. Pisemnosti vyhotovené v samostatné plsobnosti podepisuje starosta. Podepisovanim
pisemnosti v samostatné pusobnosti mize starosta povéfit svého zastupce nebo
zaméstnance mésta zafazeného do méstského ufadu.

3. Obecné zavazné pravni predpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou
(nafizeni mésta, vyhladky mésta).

4. Tajemnik méstského ufadu podepisuje pisemnosti vyplyvajici z pracovné pravnich vztahu
mezi méstem a zaméstnanci zafazenymi do méstského ufadu, vnitini pfedpisy méstského
ufadu mimo vnitfnich pfedpisd, jejichz pfijeti je vyhrazeno radé mésta, a listiny vydané v
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pfenesené pusobnosti, pokud si jejich podepisovani v jednotlivych pfipadech vyhradi.
Tajemnik méstského Ufadu podepisuje uéetni doklady v rozsahu stanoveném vnitfnim
predpisem. V dobé nepfitomnosti tajemnika méstského ufadu na pracovisti podepisuje
pisemnosti jeho zastupce, a to v rozsahu pisemného povéreni.

12 Vztah méstského uradu k jinym organim verejné spravy

1. Prizabezpecovani ukoll v samostatné plsobnosti a pfenesené pusobnosti méstsky urad
spolupracuje s ostatnimi organy verejné spravy. Zvlastni pozornost vénuje méstsky ufad
spolupraci se zastupitelstvem mésta, radou mésta, méstskou policii, vybory, komisemi a
s organy obci zaclenénych do nékterého z jeho spravnich obvodu.

2. Méstsky ufad mlze od ostatnich organ( verejné spravy pozadovat bezplatné poskytnuti
udaju a informaci potfebnych k fadnému plnéni ukoll v ramci samostatné a prenesené
plsobnosti.

3. Méstsky ufad je povinen poskytovat bezplatné informace a udaje vyzadované organy
vefejné spravy, pokud poskytnuti téchto informaci a udaju neni v rozporu s pravnimi
predpisy upravujicimi svobodny pfistup k informacim, ochranu osobnich udaji a ochranu
utajovanych skute¢nosti.

13 Zavérecna ustanoveni

Rusi se vnitfni pfedpis €. 1 — Organizacni fad, verze 14.6.
14 Priloha

Pfiloha €. 1 — NaplIné ¢innosti odbor( a jejich organiza¢ni schéma
P¥iloha &. 2 — Organizaéni schéma méstského ufadu Cernosice
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Priloha €. 1 — NapIné ¢innosti odbort a jejich organiza¢ni schéma

A. Naplné ¢innosti, které se tykaji vSech odboru/utvari/useku

Poskytovani informaci.

Spoluprace pfi zadavani vefejnych zakazkach.

Inventarizace majetku a zavazka.

Vedeni spisové sluzby.

Finan&ni hospodafreni.

Vzajemna spoluprace.

Poskytovani podkladl pfi ¢innosti organim mésta, vybordm a komisim.

NoobkwbdpRE

B. Odbor vedeni mésta

Rada mésta CernoSice stanovi poget systematizovanych mist odboru vedeni mésta na 16
mist.

Schéma odboru vedeni mésta:

Tajemnik Méstského dradu
vedouci arednik, kéd 01001

Usek asistentek _Usek projeldoveno Uselk krizoveho fizen Oddéleni Oddéleni kuttury
kad 014 fizeni a komunikace a kontroly personaing- mzdové kod 015
kéd 012 kéd 013 kéd 014

Napln c¢innosti:

011 Usek asistentek
1. Zajistuje a vykonava sekretarské, informaéni a organizaéni sluzby tajemnika M&U.
2. Zajistuje vyfizovani petic, stiznosti, oznameni a podnétu.

3. Zajistuje vyfizovani zadosti o poskytovani informaci a zpracovava vyroc€ni zpravu dle

v

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich

predpis(.

Zajistuje pFipravu a prabéh referenda.

Vede evidenci stiznosti a petic.

Vede evidenci vnitfnich pfedpisu v€etné jejich originalu.
Spolupracuje s odborovou organizaci v€etné aktualizace intranetu.
Zajistuje Cinnost Skodni komise.

Zabezpecuje nakup a evidenci ufednich razitek.

© ® NoOhs
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012 Usek projektového Fizeni a komunikace

1.

w

Koordinuje realizaci projektu, jejich organizacni, personalni, financni, technické, provozni
a dalsi jiné zajisténi.

Zpracovava podklady pro podani zadosti.

Zajistuje informacéni, publicistické vztahy k vefejnosti.

Zabezpecuje propagaci mésta a cinnosti jeho organl v hromadnych sdélovacich
prostfedcich.

Zajistuje aplikaci metod Fizeni kvality: benchmarking.

013 Usek krizového fizeni a kontroly

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Podili se na zajitovani bezpeénosti Ceské republiky. Planovani vécnych zdrojd k

zajisténi bezpednosti CR.

Zajistovani pfipravenosti spravniho obvodu obce s rozsifenou pusobnosti (dale také

»,LORP“) na mimofadné udalosti, provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a ochranu

obyvatelstva /v souladu se zakonem ¢&. 239/2000 Sbh., o integrovaném zachranném

systému a o zméné nékterych zakonu/,

Zajistovani pfipravenosti spravniho obvodu ORP v systému hospodarskych opatfeni pro

krizové stavy (dale jen ,HOPKS®), planovani nezbytnych dodavek, aktualizace ,Planu

nezbytnych dodavek®, zajisténi Cinnosti umoznujici pfijeti regulacnich opatfeni /v

souladu se zakonem €. 241/2000 Sh., o hospodarskych opatirenich pro krizové stavy/;

Zajistovani pfipravenosti spravniho obvodu ORP k realizaci pfidélového systému v

pfipadé jeho zavedeni /v souladu se zakonem ¢. 189/1999 Sh., o nouzovych zasobach

ropy, o reSeni stavi ropné nouze a o zméné nékterych souvisejicich zakonu [zakon o

nouzovych zasobach ropy] /;

Zajistovani pfipravenosti a opatfeni obrany CR k vytvofeni nezbytnych podminek pro

zabezpeceni zivotnich potfeb obyvatel, fungovani statni spravy a samospravy /v souladu

se zakonem &. 222/1999 Sb., o zajistovéni obrany Ceské republiky, zékonem &.

585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajiStovani [branny zékon] /.

Zajistuje &innost Bezpeé&nostni rady obce s rozsifenou psobnosti (ORP) Cernosice a

jeji souginnost s ostatnimi obcemi, které jsou v ptisobnosti ORP Cernosice.

Organizuje &innosti Krizového tabu ORP Cernosice a pracovisté krizového Fizeni,

pfipravuje a vede evidenci dokumentace pro &innost Bezpeénostni rady ORP Cernosice,

Krizového $tabu ORP Cernosice.

Organizuje soucinnost v oblasti krizového fizeni mezi obecnimi ufady a dalSimi

institucemi a poskytuje jim metodickou pomoc.

Zajistuje zpracovani a aktualizaci dokumentace ORP Cernosice na pfipravu a feeni

vojenskych a nevojenskych krizovych situaci, mimofadnych udalosti velkého rozsahu,

provadéni zachrannych a likvidacnich praci a ochranu obyvatelstva po strance

dokumentacni.

Zabezpeduje zpracovani a aktualizaci krizového planu ORP Cernosice, shromazduje

udaje nezbytné pro jeho zpracovani a aktualizaci.

Zajistuje rozpracovani ukold v oblasti krizového Fizeni stanovenych viadou CR,

Ministerstvem vnitra a krajskym urfadem.

Posuzuje mozna rizika vzniku krizové situace na uzemi spravniho obvodu ORP

Cernosice, zpracovava podklady do krizového planu ORP Cernosice.

Navrhuje finan&ni zabezpeceni pfipravy a feSeni krizovych situaci a mimofadnych
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14.

15.

16.

17.

udalosti.

Zajistuje Cinnosti pfi feSeni krizovych situaci, podili se na koordinaci zachrannych a
likvidagnich praci pfi feSeni mimoradné udalosti vzniklé na izemi ORP Cernosice.
Koordinuje a zabezpecuje ukoly obranného planovani, civilné nouzového planovani a
havarijniho planovani.

Zabezpeduje proces obranného planovani ve spravnim obvodu obce s rozSifenou
pusobnosti.

Podili se na zabezpe&eni pozadavki a potfeb Armady CR pfi pInéni Gkolt mobilizace
ozbrojenych sil a dal§ich opatfeni k obrané statu v souginnosti s Uzemni vojenskou
spravou a krajskym vojenskym velitelstvim.

014 Oddéleni personalné-mzdové

1.

w

7.
8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.
20.

Zajistuje komplexni personalni agendu pro méstsky ufad, mésto a organizacni slozky
mésta.

Komplexné feSi pracovnépravni zalezitosti pfi realizaci personalni politiky méstského
Ufadu.

PFipravuje komplexni dokumentaci pfi pfijimani uchazec¢u do pracovniho poméru.
Pfipravuje a zpracovava pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo pracovni

pomér a vede jejich evidenci.

Vede osobni spisy zaméstnancu, navrhuje jejich strukturu v souladu s obecné platnymi
predpisy. Odpovida za uplnost osobnich spisli zaméstnanc.

Zabezpecuje agendu spojenou s vybérem uchazeCl o zaméstnani, vCetné zadavani
inzeratl na webové portaly.

Jednd s uchazedi o zaméstnani a vede jejich evidenci.

Zaijistuje pfipravu a realizaci vybérovych fizeni na poZzadovana pracovni mista.

Zajistuje agendu odménovani zaméstnancl méstského uradu.

Zpracovava koncepce v oblasti vzdélavani zaméstnancl s ohledem na ucelnost a
efektivnost, na potfeby odbornych utvard.

Zpracovava navrh rozpoctu na vzdélavani zaméstnancu na dany rok, sleduje a kontroluje
jeho €erpani.

Vytvafi metodiku vzdélavani zaméstnancl a vede evidence vzdélavani zaméstnancl v
pozadované formé.

Vyhotovuje a aktualizuje, ve spolupraci s vedoucimi odbor(, plany vzdélavani a
zabezpecuje jejich naplfiovani.

Provadi a sleduje statistiky o stavu zaméstnanct méstského uradu.

Zpracovava podklady pro plany, rozbory a analyzy na useku prace s lidskymi zdroji.
Zajistuje realizaci benefitll pro zaméstnance méstského ufadu dle kolektivni smlouvy.

Navrhuje a zpracovava vnitini pfedpisy méstského uradu urCujici metodiku v oblasti
personalni, socialni a odménovani.

Zpracovava podklady a predava informace odborové organizaci dle zakoniku prace a
kolektivni smlouvy.

Komunikuje s organy statni spravy.

Zabezpecuje Skoleni fidi¢u referentd.
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21.

22.

23.

24,
25.

26.

27.
28.

29.
30.

31.

32.
33.

Zajistuje komplexni zpracovani odmén a platli, nahrad platll vSech zaméstnancli mésta,
zastupitel( a ¢lend komisi a vybor( a vede souvisejici agendy (starobni dichodci, invalidni
dlchodci, exekuce na zaméstnance, insolvenci zaméstnancu).

Podle pozadavk( administrujiciho odboru vede agendu mzdovych podkladi a dodava
podklady souvisejici se mzdovym uc&etnictvim pro dotace a projekty.

Zpracovava a odesila dtvrtletni i roCni statistické vykazy souvisejici se mzdovym
ucetnictvim.

Zpracovava podklady pro agendu nemocenskych davek pro OSSZ.

Zpracovava a elektronicky podava ELDP.

Vede evidenci pojistného na socialni zabezpe&eni a zdravotniho pojisténi zaméstnancu
mésta v¢etné vyuctovani.

Zajistuje uhrady povinného pojisténi zaméstnavatele pro pracovni urazy.

Provadi roéni zuc¢tovani dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti pro zaméstnance, ktefi pozadaiji
a v€as dodaji upIné a spravné podklady.

Zpracovava a zasila vyucétovani dané ze zavislé €innosti pfisluSnému finanénimu ufadu.
Zajistuje agendu ¢lenu volebnich komisi pro vSechny volby pro ucely zpracovani odmény
za vykon funkce v€etné pofizeni dat v personalnim programu.

Zajistuje komplexni personalni agendu pro zastupitele, ¢leny vyboru Zastupitelstva Mésta
a Cleny komisi Rady Mésta.

Spravuje dochazkovy systém.

Zabezpecuje, jako podplrny organ, €innosti souvisejici s vedenim registru oznameni dle
zakona o stfetu zajma.

015 Oddéleni kultury

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7
8)
9)

Zabezpecuje poradani nebo spolupofadani kulturnich akci v rezii nebo pod zastitou
mésta (koncerty, vystavy, prednasky, divadelni pfedstaveni, zabavné programy) a
pofada méstské slavnosti.

Seznamuje vefejnost s konanim kulturnich akci, jejichz je mésto pofadatelem nebo
spoluporadatelem.

Zabezpeduje odbornou spolupraci se Zakladni uméleckou $kolou Cernosice, ZS a MS.
Koordinuje spolkovou €innost a pomoc pfi organizaci této €innosti a spolupracuje se
spolky zajmové a umélecké Cinnosti déti a mladeze.

Poskytuje technickou vypomoc pfi organizaci vefejnych akci.

Spravuje majetek, v&. zajisténi provozu svéfenych nemovitych prostor.

Podili se na vyrobé méstského zpravodaje.

Spolupracuje pfi zabezpe€ovani grantovych fizeni.

Spolupracuje na procesu vyroby kroniky mésta, a letopisecké komisi poskytuje podporu
pro praci s archivnimi materialy.

10) Spolupracuje se spravnim odborem na zaji$téni vitani novych ob&anku.
11) Zabezpecuje provoz Méstské knihovny FrantiSky Plaminkové, ktera:

a) je zakladni knihovnou s univerzalnim knihovnim fondem. Je soucésti systému
knihoven a dalSich instituci vykonavajicich informacni, kulturni a vzdélavaci €innosti,

b) zajiStuje rovny pfistup v8em obCanim bez rozdilu k vefejnym knihovnickym a
informacénim sluzbam vymezenych knihovnim zakonem,

c) buduje a zpfistupfiuje univerzalni knihovni fond se zfetelem k informacnim a
kulturnim potfebam obc&anl vSech socialnich a narodnostnich skupin mésta,
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d) poskytuje vypujéni sluzby, meziknihovni sluzby, informacni sluzby, donaskovou
sluzbu a tiskové sluzby. Knihovna téz poskytuje bibliografické, referenéni
a faktografické informace,
12) Organizuje vychovné programy a soutéze pro déti.

C. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

Rada mésta Cernos$ice stanovi poget systematizovanych mist na odboru socidlnich véci a
zdravotnictvi 49 mist.

Schéma odboru socialnich véci a zdravotnictvi:

Vedouci odboru
vedouci urednik, kad 03001

Usek zdravotnictyi,

ekonomiky odboru a
administrativa
kod 031

Oddéleni socidlné -
pravni ochrany déti.
kod 032

Oddéleni socidlni
pomoci
kbd 033

Oddaleni socidlni
prevence,
kbd 034

Oddéleni nahradni
rodinné péce
kbd 036

Naplni ¢innosti odboru:

031 Usek zdravotnictvi, ekonomiky odboru a administrativa

1. Zajistuje a vykonava sekretarske, informacni a organizacni sluzby pro cely odbor.

2. Zpracovava statistické vykazy a dal$i statistické tabulky pro KUSK a MPSV za odbor
socialnich véci, zdravotnictvi.

3. Provadi ekonomické rozbory, priibézné sleduje naklady a vydaje v€éetné navrhu opatfeni.
4. Pripravuje podklady pro finanéni odbor v pfipadé vymahani vzniklych preplatkd, jedna s
dluzniky a sleduje doslé platby.

Zdravotnictvi

1. Vydava oznaceni vozidla praktického Iékare ve sluzbé.

2. Vydava zadanky a recepty s modrym pruhem na léCebné prostfedky obsahuijici
psychotropni a omamné latky (tzv. opiatové recepty).

3. Vede evidenci vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje pfirodnich Ié€ivych
zdrojU, zdroju pFirodnich mineralnich vod a lazeriskych mist.

4. Vede agendu prestupku na Useku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje
pFirodnich lécivych zdroju, zdroju pfirodnich mineralnich vod a lazeriskych mist.

5. Koordinuje ¢&innosti souvisejici s podavanim zadosti o podpory, transfery a dotace,
pFijimanim podpor, transferll a dotaci a plnénim zavazk( vzniklych s pfijetim téchto odpor,
transfert a dotaci, zpracovani a pfedkladani zavérecnych vyporadani téchto podpor, transfert
a dotaci

032 Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

1. Vykonava vSechny Cinnosti stanovené zakonem o socialné-pravni ochrané déti.

2. Poskytuje socialné-pravni poradenstvi pro ob&any (zejména pro rodice, déti, jiné fyzické
osoby odpovédné za vychovu déti).

Stranka 17 z 59



® @ o MsstoCernosice

M Méstsky urad Cernosice
Vnitfni pfedpis €. 1 Organizacni fad

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

Vykonava funkci kolizniho opatrovnika nezletilym détem, zastupuje pfi jednani u soudu,
policie, dle potfeby i u jinych organl a organizaci; v souvislosti s vykonem této funkce
podava soudu a dal$im organim na zadost zpravy po provedeném komplexnim socialnim
Setfeni, €ini potfebné navrhy a opatfeni v€etné moznosti odvolani proti rozhodnuti soudu
prvniho stupné.

Sleduje nepfiznivé vlivy plsobici na déti, zjiStuje pfiCiny jejich vzniku, Cini opatfeni k
omezovani pusobeni nepfiznivych vlivi na né, spolupracuje v daném sméru s dalSimi
organy socialné-pravni ochrany, dalSimi statnimi a nestatnimi subjekty, zejména Skolskymi
a zdravotnickymi zafizenimi.

Podava podnéty na omezeni, pozastaveni ¢i zbaveni rodi¢ovské zodpovédnosti.

Podava podnéty na zahdjeni trestniho stihani rodi€d nebo jinych osob zodpovédnych za
vychovu neplnicich povinnosti vyplyvajici z rodiCovské odpovédnosti.

Poskytuje socialné-pravni a socialné pedagogické poradenstvi, provadi socialné
preventivni ¢innost.

Poskytuje soucinnost soudu pfi vykonu soudnich rozhodnuti.

Uzce spolupracuje s ostatnimi statnimi organy — s organy &innymi v trestnim fizeni, s
meéstskou policii, soudy, statnim zastupitelstvim, Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi,
odbornymi poradnami, nestatnimi institucemi apod.

Navstévuje déti, u nichz byla nafizena ustavni ¢i ochranna vychova v zafizenich uréenych
pro jeji realizaci v ramci termin( stanovenych zakonem o socialné-pravni ochrané déti a
sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy, vetné navstév rodica.

Spolupracuje se zdravotnickymi zafizenimi pfi propousténi mladistvych a nezletilych se
zavaznou socialni problematikou v rodiné.

Zajistuje socialné-pravni ochranu ve vztahu k ciziné a spolupracuje s Ufadem pro
mezinarodnépravni ochranu déti.

Vede evidenci a spisovou dokumentaci dle platnych pfedpist, podili se na zpracovani
statistickych udaju.

Provadi vyhodnoceni situace ohroZeného ditéte, zpracovava individualni plany ochrany
ditéte, pofada pripadové konference k feSeni situace ohroZzeného ditéte a jeho rodiny.
Pdsobi na rodice, aby plnili své povinnosti vyplyvajici z rodi€ovské odpovédnosti.
Vykonava dalsi €innost souvisejici se sjednanym druhem prace a agendou odboru
socialnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi dle pokynl nadfizeného.

V ramci socialné-pravni ochrany déti vykonava pracovni pohotovost dle planu.

Zachovava micenlivost o vSech skute¢nostech, se kterymi se v rdmci socialné-pravni
ochrany seznamil a dodrzuje etické zasady socialniho pracovnika.

Sleduje vyvoj déti, které byly umistény do nahradni rodinné péce.

Poskytuje vychovnou a poradenskou péci péstounum pfi feSeni jejich rodinnych, osobnich
a socialnich problému souvisejicich s péci a poskytuje &i zprostfedkovava poradenstvi pfi
vychové a vzdélavani ditéte, v€etné poradenstvi péstoundm zdravotné postizenych déti.
Podava podnéty na zahajeni trestniho stihani péstound ¢&i jinych osob zodpovédnych za
vychovu ditéte, je-li podezieni na spachani trestného €inu proti ditéti.

Poskytuje Zadatelim odborné poradenstvi o moznostech a formach nahradni rodinné
péce.
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23.

24,

25.
26.
27.

28.
29.

30.

Pfipravuje k podpisu dohody o vykonu péstounské péce s osobami pecujicimi a sleduje
naplfiovani téchto dohod.

Poskytuje vyjadfeni krajské pobo&ce UP pro ugely rozhodnuti o pfiznani/nepfiznani
odmeény péstouna, je-li péstoun osobou pecujici prarodi€ nebo praprarodic.

Sleduje napliovani dohody o vykonu péstounské péce nebo rozhodnuti.

Doprovazi péstouny, porucniky.

Je v pravidelném osobnim kontaktu s osobami pecujicimi a s détmi svéfenymi do jejich
péce.

Poskytuje informace vefejnosti dle zvlastniho zakona.

PFi vykonavané €innosti se disledné fidi obecnymi pravnimi normami a vnitfnimi pfedpisy
zaméstnavatele.

Pribézné se zdokonaluje a rozSifuje si Urover a rozsah odbornych znalosti (v€. pravnich
pfedpisU souvisejicich s danou agendou) absolvovanim kurzd, Skoleni a formou
samostudia).

033 Oddéleni socialni pomoci

Zabezpecuje agendu socialni prace v pfenesené plsobnosti obecniho ufadu ORP dle §92
odst. a, ¢, § 93a, zadkona o socialnich sluzbach, a § 7, § 63, § 64, § 65 zakona ¢&. 111/2006
Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu zejména:

realizuje socialni Setfeni u osob nachazejicich se v nepfiznivé socialni situaci, analyzuje
tuto situaci a poskytuje navazujici socialni poradenstvi k jejimu feSeni

mapuje individualnich potfeby osob, skupin a komunit v nepfiznivé socialni situaci, vytvafri
navrhy jejiho feseni, spoleCného planovani a hodnoceni

poskytuje zakladni socialni a odborné socialni poradenstvi

zajistuje socialni podporu a pomoc osobam, skupinam, rodinam v nepfiznivé socialni
situaci, socialné vylou€enym i socialnim vylou¢enim ohroZzenym, osobam po ukonceni
hospitalizace nebo pobytové IéCby zavislosti, osobam a rodinam ohroZzenym socialnim
vylou€enim z divodu péce o osobu zavislou na péci jiné fyzické osoby apod.

realizuje ¢innosti socialni prace (uplatiiuje metody a techniky socialni prace) ve prospéch
osob v nepfiznivé socialni situaci nebo osob takovou situaci ohroZenych, v€etné realizace
¢innosti ve prospéch osob ¢&i skupin v krizovych situacich a poskytuje krizovou intervenci,
krizovou pomoc

vykonava socialni praci zaméfenou na jednotlivce, rodiny a skupiny se zvySenym rizikem
soc. vylou€eni

feSi nepfiznivé socialni situace osob, rodin, skupin nebo komunit, a vypracovava plan
¢innosti/kroku, kterymi bude po dohodé s klientem na situaci reagovano
vede dokumentaci a zpracovava osobni ¢&i citliva data, vCetné zpracovani
Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika a dalSi souvisejici dokumentace;
naklada s osobnimi udaji, k nimz ma z divodu své pracovni ¢innosti pfistup, a to takovym
zplUsobem, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu jinych osob k
témto udajum, k jejich zneuziti, zni€eni i ztraté, neopravnénému zpracovani, poskytovani
jinym osobam nebo pouziti k jinému ucelu nez k jakému je opravnén je pouzivat v
souvislosti s vykonem svoji pracovni cCinnosti dle platnych pFedpist, zachovava
micenlivost o vS§ech osobnich (duvérnych) udajich
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.

dodrzuje etické principy a zasady socialniho pracovnika (napf. Eticky kodex socialnich
pracovnikt CR)
spolupracuje s obecnimi a méstskymi ufady, krajskym urfadem, poskytovateli socialnich a

zdravotnich sluZeb, dfady prace, soudy a dalSimi statnimi i nestatnimi organizacemi Ci
neziskovymi institucemi v oblasti své pisobnosti

spolupracuje s odbory a oddélenimi napfi¢ ufadem

mapuje socialni a navazné sluzby na uzemi ORP, zpracovava podklady a spolupracuje
s Krajskym ufadem pfi tvorbé Stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb, koordinuje
poskytovani socialnich sluzeb na uzemi ORP — komunitni planovani

spolupracuje s obecnimi a méstskymi Ufady, krajskym ufadem, poskytovateli socialnich
a zdravotnich sluzeb, ufady prace, soudy a dalSimi statnimi a nestatnimi organizacemi
provadi depistazni €innost zaméfenou na vyhledavani jednotlivcd, rodin a skupin osob
ohrozenych soc. vylou¢enim, osob ohrozenych socialnim vylou¢enim z dlivodu pfedchozi
ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osob, jejichZ prava a zajmy jsou
ohrozZeny trestnou ¢innosti jiné osoby, osob, jejichz zplsob Zivota mize vést ke konfliktu
se spolecnosti, v€etné poskytovani odborného socialniho poradenstvi a zprostfedkovani
soc. sluzeb

zajistuje spolupraci a koordinaci €innosti v ramci inter a multidisciplinarni spoluprace
zahajené a realizované v zajmu feseni nepfiznivé socialni situace osob, skupin, komunit
(i v rdmci preventiv. aktivit)

navstévuje klienty ve vykonu trestu odnéti svobody ¢&i ve vazbé, spolupracuje s nimi na
fedeni jejich nepfiznive situace

spolupracuje s Vézeriskou sluzbou CR a s Probaéni a mediaéni sluzbou CR

zpracovava individualni plan mladého dospélého podle zakona &. 363/2021 Sb. o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu

vyjizdi do terénu, kde zajiStuje zakladni a odborné socialni poradenstvi, zajistuje
doprovody klientt, mapuje individualni potfeby osob, skupin a komunit v nepfiznivé
socialni situaci, vytvafri navrhy jejiho feseni, spolecného planovani a hodnoceni

zajistuje socialni prevenci a poskytovani socialné-pravniho poradenstvi osobam bez
pristfeSi, osobam v bytové nebo hmotné nouzi &i osobam bytovou nebo hmotnou nouzi
ohrozenym, osobam ohrozenym nasilnym chovanim vykazané osoby a osobam
ohroZenym rizikovym zplisobem Zivota

vede dokumentaci a zpracovava osobni ¢i citliva data, vcetné zpracovani
Standardizovaného zaznamu socialniho pracovnika a dalSi souvisejici dokumentace;
naklada s osobnimi Udaji, k nimz ma z divodu své pracovni ¢innosti pfistup, a to takovym
zpusobem, aby nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu jinych osob k
témto udajum, k jejich zneuziti, zni€eni i ztraté, neopravnénému zpracovani, poskytovani
jinym osobam nebo pouZiti k jinému UcCelu nez k jakému je opravnén je pouzivat
v souvislosti s vykonem svoji pracovni ¢innosti dle platnych predpist, zachovava
mic¢enlivost o vS§ech osobnich (duvérnych) udajich

spolupracuje s potravinovou bankou

poskytuje zakladni a odborné socialni poradenstvi

spolupracuje s odbory a oddélenimi napfi¢ ufadem

zajistuje koordinovanou podporu a case management socialnich sluzeb v jednotlivych
obcich ORP
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Vykonava dalsSi ¢innosti v socialni oblasti:

1.
2.

No ok

© ®

stanovuje zvlastniho pfijemce dichodovych davek

stanovuje uhradu za stravu a péci rodiCim déti umisténych na zakladé rozhodnuti soudu
o nafizeni ustavni vychovy, vychovného opatfeni nebo pfedbézného opatfeni do domova
pro osoby se zdravotnim postizenim

zastupuje pfi uzavirani smluv s poskytovateli socialnich sluzeb osoby, které podle
lékaFskeho posudku nejsou schopny samy jednat dle §91, zakona o socialnich sluzbach
vydava doporuceni k uzavieni smlouvy o najmu v byté zvlastniho uréeni

vydavani specialnich oznaceni vozidla O7 a O2

vykonava ¢innosti spojené s organizaci socialnich pohibd

vykonava c&innosti romského poradce a pini tak ukoly napomahajici vykonu prava
pFislusnik( romské komunity do spolecnosti

poskytuje kontaktni misto pro podporované bydleni (v planu od r. 2025)

vykonava c&innosti vefejného opatrovnictvi, popfipadé kolizniho opatrovnictvi u osob
s omezenou svépravnosti

10. zajistuje osvétu socialni prace

034 Oddéleni socialni prevence

1.
2.

10.

Vykonava vSechny ¢Cinnosti stanovené zakonem o socialné-pravni ochrané déti.
Poskytuje socialné-pravni poradenstvi pro ob&any (zejména pro rodice, déti, jiné fyzické
osoby, odpovédné za vychovu déti).

Vykonava funkci kolizniho opatrovnika nezletilym détem, zastupuje pfi jednani u soudu,
policie, dle potfeby i u jinych organl a organizaci; v souvislosti s vykonem této funkce
podava soudu a dal§im organim na zadost zpravy po provedeném komplexnim socialnim
Setfeni, Cini potfebné navrhy a opatfeni v€etné moznosti odvolani proti rozhodnuti soudu
prvniho stupné.

Sleduje nepfiznivé vlivy pusobici na déti, zjiStuje pfiCiny jejich vzniku, €ini opatfeni k
omezovani pusobeni nepfiznivych vlivi na né, spolupracuje v daném sméru s dalSimi
organy socialné-pravni ochrany, dalSimi statnimi a nestatnimi subjekty, zejména Skolskymi
a zdravotnickymi zafizenimi.

Podava podnéty na zahgjeni trestniho stihani rodi¢l nebo jinych osob zodpovédnych za
vychovu neplnicich povinnosti vyplyvajici z rodiCovské odpovédnosti.

Poskytuje socialné-pravni a socialné pedagogické poradenstvi, provadi socialné
preventivni ¢innost.

Poskytuje soucinnost soudu pfi vykonu soudnich rozhodnuti.

Uzce spolupracuje s ostatnimi statnimi organy — s organy &innymi v trestnim Fizeni, s
méstskou policii, soudy, statnim zastupitelstvim, Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi,
odbornymi poradnami, nestatnimi institucemi apod.

Navstévuje déti, u nichz byla nafizena ustavni ¢i ochranna vychova v zafizenich ur€enych
pro jeji realizaci v ramci terminu stanovenych zdkonem o socialné-pravni ochrané déti a
sleduje dodrzovani prav ditéte ve Skolskych zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy, v€etné navstév rodica.

Vénuje pozornost mladistvym od 15 — 18 let, u nichz bylo zahajeno trestni stihani nebo
ktefi se dopustili pfestupku, a détem které spachaly €iny jinak trestné.
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11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.
25.

26.

Zabyva se détmi a mladistvymi s opakovanymi poruchami chovani zavazného charakteru
(za8kolactvi, utéky z domova, agresivita, toxikomanie alkoholismus, prostituce).

Ugastni se trestniho Fizeni proti mladistvému.

Podava zpravy o osobach nezletilych a mladistvych, které se dopustily trestného €inu
organtim ¢innym v trestnim Fizeni v souladu s ustanovenim zakona ¢. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni Ciny a soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

V intervalech tfi mésicl navstévuje déti, které jsou ve vykonu vazby nebo vykonu trestu
odnéti svobody.

Ugastni se prestupkového fizeni vedeného proti mladistvému v souladu s ustanovenim
zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdé&jSich
predpisU.

Navrhuje a podili se na organizovani a realizaci preventivnich opatreni.

Provadi vyhodnoceni situace ohroZzeného ditéte, zpracovava individualni plany ochrany
ditéte a porada pripadové konference k fedeni situace ohroZzeného ditéte a jeho rodiny.

V ramci socialné-pravni ochrany déti vykonava pracovni pohotovost dle planu.

Zajistuje socialn&-pravni ochranu ve vztahu k ciziné a spolupracuje s Ufadem pro
mezinarodnépravni ochranu déti.

Plsobi na rodice, aby plnili své povinnosti vyplyvajici z rodi€ovské odpovédnosti.

Zachovava micenlivost o vSech skuteCnostech, se kterymi se v ramci socialné-pravni
ochrany seznamil, a dodrZuje etické zasady socialniho pracovnika.
Vede evidenci a spisovou dokumentaci dle platnych predpist, podili se na zpracovani

statistickych udaju.

Vykonava dalSi cinnost souvisejici se sjednanym druhem prace a agendou odboru
socialnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi dle pokynd nadfizeného.

Poskytuje informace verejnosti dle zvlastniho zakona.

PFi vykonavané Cinnosti se dusledné fidi obecnymi pravnimi normami a vnitinimi pfedpisy
zaméstnavatele.

Pribézné se zdokonaluje a rozsifuje si urover a rozsah odbornych znalosti (v€. pravnich
pfedpisy souvisejicich s danou agendou) absolvovanim kurza, Skoleni a formou
samostudia.

036 Oddéleni nahradni rodinné péce

1.

Zabezpecuje nahradni rodinné prostfedi détem, o které nemuze byt trvale nebo do¢asné
pecovano ve vlastni rodiné.

Poskytuje odborné poradenstvi ve véci nahradni rodinné péce.

Provadi terénni praci v rodinach a sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do nahradni
rodinné péce.

Poskytuje a zprostfedkovava vychovnou a poradenskou pomoc péstounim pfi feseni
jejich rodinnych, osobnich a socialnich problému souvisejicich s péci o svéfené déti.
Provadi vyhodnoceni situace ohrozeného ditéte, zpracovava individualni plany ochrany
ditéte, pofada pripadové konference k feSeni situace ditéte.

Podava podnéty na zahgjeni trestniho stihani osob pecujicich zodpovédnych za vychovu
ditéte, je-li podezieni na spachani trestného Cinu proti ditéti.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.
21.

22.

Vykonava funkci kolizniho opatrovnika.

Podava navrhy soudu, které se tykaji nezletilych déti, aby zaijistil jejich ochranu a nejlepsi
zajem.

Spolupracuje s ostatnimi subjekty — s organy &innymi v trestnim fizeni, policii, soudy,
statnim zastupitelstvim, Skolskymi a zdravotnickymi zafizenimi, pediatry, odbornymi
poradnami, Ufadem prace, Krajskym ufadem StfedoCeského kraje, doprovazejicimi
organizacemi, neziskovymi organizacemi apod.

Zajistuje socialn&-pravni ochranu ve vztahu k cizing a spolupracuje s Ufadem pro
mezinarodnépravni ochranu déti.

Poskytuje zadateldm o nahradni rodinnou péci odborné poradenstvi o moznostech a
formach nahradni rodinné péce.

Prijima zadosti o zafazeni do evidence Zadatell o zprostfedkovani osvojeni, péstounské
péce na pfechodnou dobu a dlouhodobé péstounské péce.

Uzavira dohody o vykonu péstounské péce a sleduje jejich naplfiovani.

Poskytuje vyjadfeni krajské pobo&ce UP pro Ggely rozhodnuti o pfiznani/nepfiznani
odmeény péstouna a pfispévku pfi vykonu péstounské péce.

Doprovazi osoby pecujici, je v pravidelném osobnim kontaktu s osobami pecujicimi a s
détmi svéfenymi do jejich péce.

Zprostfedkovava a zajistuje povinné vzdélavani osobam pecujicim.

Vede evidenci a spisovou dokumentaci dle platnych predpisu, podili se na zpracovani
statistickych udaju.

V ramci socialné-pravni ochrany déti vykonava pracovni pohotovost dle planu.
Zachovava mi€enlivost o v3ech skuteCnostech, se kterymi se v ramci socialné-pravni
ochrany seznamil a dodrzuje etické zasady socialniho pracovnika.

Poskytuje informace vefejnosti dle zvlastniho zakona.

PFi vykonavané Cinnosti se dusledné fidi obecnymi pravnimi normami a vnitfnimi pfedpisy
zaméstnavatele.

Pribézné se zdokonaluje a rozSifuje si Uroven a rozsah odbornych znalosti (v&. pravnich
pFedpisu souvisejicich s danou agendou) absolvovanim kurzl, vycvikl, Skoleni a formou
samostudia).

D. Odbor uzemniho planovani

Rada mésta Cernosice stanovi poéet systematizovanych mist na odboru tizemniho planovani
11 mist.

Napln €innosti odboru:

1. Na urovni obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti v pfenesené plsobnosti zajistuje

vykon statni spravy jako ufad uzemniho planovani.

2. Na urovni samospravy vykonava tyto Cinnosti:
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a) Podili se formou poradenstvi a odborné pomoci starostovi, mistostarostiim, radé
mésta, zastupitelstvu mésta, komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta na
procesu Uzemniho planovani mésta.

b) PIni dil&i ukoly uloZzené mu v oblasti uzemniho planovani organy mésta.

E. Odbor obecni zivhostensky urad

Rada mésta CernoSice stanovi poéet systematizovanych mist na odboru obecni
Zivnostensky urad 17 mist.

Schéma odboru obecni Zivnostensky ufad:

Vedouci odboru
vedouci urednik
kéd 05001

QOddéleni kontrolni Qddéleni registraci
kod 051 kod 052

Naplni ¢innosti odboru:

051 Oddéleni kontrolni
Na urovni obecniho ufadu vykonava tyto agendy:

1.

Provadi kontrolu podle zakona o cenach.

Na urovni obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti vykonava tyto agendy:

1.
2.
3.

4.

2

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Rozhoduje o tom, Ze nebyly splnény podminky pro vznik zivhostenského opravnéni.
Rozhoduje o pozastaveni nebo zruSeni zivnostenského opravnéni z moci ufedni.

Na zakladé zaslanych rozhodnuti spravnich organu a soudl provadi zapisy do
zivnostenského rejstiiku.

Provadi zivnostenskou kontrolu, sleduje, zda a jak jsou pInény povinnosti stanovené
zivnostenskym zakonem, ustanovenimi zvlastnich pravnich pfedpisu vztahujicich se na
zivnostenské podnikani, do¢asné poskytovani sluzeb statnimi pfislusniky ¢lenskych
statll EU a na podminky provozovani zivnosti ulozené v rozhodnuti o udéleni koncese.
Provadi kontrolu evidence zemédélského podnikatele podle zakona o zemédélstvi.
Provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych ve vybranych ustanovenich
zakona o ochrané spotrebitele, v oblasti obchodu a sluzeb.

Provadi dozor podle zdkona o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v no¢ni dobé.

Provadi kontrolu podle zakona o civilnim letectvi, vliéi cestovnim kancelafim nebo
cestovnim agenturam.

Provadi kontrolu podle zakona o drahach, vici cestovni kancelafi nebo cestovni
agenture.

Provadi kontrolu podle zakona o vnitrozemské plavbé

Provadi kontrolu podle zakona o silni¢ni dopravé.

Provadi kontrolu podle zakona o povinném znaceni lihu.

Provadi dozor podle zdkona o pohfebnictvi.

Provadi dozor nad dodrzovanim zakona o nékterych podminkach podnikani a vykonu
nékterych €innosti v oblasti cestovniho ruchu.

Vykonava kontrolu podle zakona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi U&inky navykovych
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16.

17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

latek.

Projednava prestupky podle vySe uvedenych zakonu a uklada pokuty pfikazem na misté
a pokuty ve spravnim Fizeni za poruseni povinnosti vyplyvajicich z pfisludnych pravnich
predpisu.

Projednava prestupky na Useku podnikani podle zakona o nékterych pfestupcich.

Vede evidenci pohledavek za odbor.

PIni funkci jednotného kontaktniho mista podle zakona o volném pohybu sluzeb, tzn.
poskytuje informace pro ziskani opravnéni k poskytovani sluzby v CR i v jinych statech
EU, poskytuje obecné informace o opravnych prostfedcich proti rozhodnuti spravnich
organu a o moznostech feSeni sporl, obecné informace o poZadavcich tykajicich se
ochrany spotfebitele v jinych Elenskych statech, poskytuje kontaktni idaje sdruzeni nebo
jinych pravnickych osob, které mohou poskytovatelim i pfijemcim sluzeb poskytovat
praktickou pomoc, zprostfedkovava podani jinym spravnim organum.

Vyfizuje podnéty, oznameni a stiznosti obant a organ( statni spravy.

Spolupracuje s organy statniho dozoru a kontroly, s organy &innymi v trestnim fizeni.
Spolupracuje s Policii CR, finanénimi Gfady, okresni spravou socialniho zabezpeéeni,
urady prace, Ceskou obchodni inspekci, krajskou hygienickou stanici, celnimi Gfady,
oblastnim inspektoratem prace apod. Spolupracuje s Polici CR pfi podezieni z moznych
trestnich €inl pachanych podnikatelskymi subjekty, podava oznameni organum ¢innym v
trestnim fizeni pfi podezfeni z trestné Cinnosti pro neopravnéné podnikani.

Vykonava agendu poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

Zajistuje spisovou sluzbu, vedeni evidenci a dokumentace a dalSi servisni prace pro
potfeby odboru v soucinnosti s dotéenymi odbory ufadu.

052 Oddéleni registraci

1.

2.

16.

Pfijima a zpracovava ohladeni Zivnosti volnych, femeslnych a vazanych a zadosti o
koncese. Pfijima a zpracovava oznameni zmén udaji a dokladd.

Eviduje pferuSeni provozovani Zivnosti a pokra¢ovani v provozovani Zivnosti.

Zapisuje do zivnostenského rejstfiku zahajeni nebo ukon&eni provozovani Zivnosti
Vv provozovneé, vydava vyrozumeéni o této skutecnosti.

Vydava vypisy z zZivhostenského rejstfiku po ohlaseni Zivnosti, Zzadosti o koncesi nebo
oznameni zmény.

Vydava vyrozuméni o provedenych zapisech do zZivnostenského rejstiiku.

Rozhoduje o tom, Ze Zivhostenské opravnéni ohlasenim nevzniklo.

Informuje pfislusné organy o provedenych zapisech do Zivnostenského rejstriku.

PFijima a zpracovava zadosti o zapis do evidence zemédélského podnikatele.

Eviduje pferuSeni provozovani zemédélské vyroby.

. Vydava osvédceni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele.
. Rozhoduje o vyfazeni z evidence zemédélského podnikatele.
. Vydava vypisy z evidence zemédélského podnikatele a potvrzeni o urcitém zapisu v

evidenci.

Rozhoduje o zruSeni zivhostenského opravnéni na zadost podnikatele.

Na Zadost vydava vypisy z Zivnostenského rejstfiku, potvrzeni o urcitém zapisu a
sestavy.

PIni funkci centralniho registracniho mista, tzn. pfijima pfihlasky k registraci nebo
oznameni vaci finanénimu Ufadu, oznameni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpedeni a
zdravotniho pojisténi a oznameni o vzniku volnych pracovnich mist a jejich obsazeni, od
osob podnikajicich na zakladé zivnostenského opravnéni.

PIni funkci jednotného kontaktniho mista podle zakona o volném pohybu sluzeb, tzn.
poskytuje informace pro ziskani opravnéni k poskytovani sluzby v CR i v jinych statech
EU, poskytuje obecné informace o opravnych prostfedcich proti rozhodnuti spravnich
organl a o moznostech feSeni sporu, obecné informace o pozadavcich tykajicich se
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ochrany spotfebitele v jinych Elenskych statech, poskytuje kontaktni udaje sdruzeni nebo
jinych pravnickych osob, které mohou poskytovatelim i pfijemcum sluzeb poskytovat
praktickou pomoc, zprostfedkovava podani jinym spravnim organum.

17. Provadi aktualizaci dat v informacnich systémech v navaznosti na zakladni registry.

18. Posuzuje bezuhonnost podnikatele podle zivhostenského zakona za provedeni testu
proporcionality.

19. Vykonava agendu poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim.

20. Zajistuje spisovou sluzbu, vedeni evidenci a dokumentace a dalSi servisni prace pro
potfeby odboru v soucinnosti s dotéenymi odbory ufadu.

F. Odbor zivotniho prostredi

Rada mésta Cernosice stanovi podet systematizovanych mist na odboru Zivotniho prostfedi
16 mist.

Schéma odboru Zivotniho prostiedi:

Vedouci odboru
vedouci dfednik,
kad 06001

[ ]
Oddéleni zemadélstvi,
lesnictvi a myslivosti
kiad 061

Oddéleni péte o krajinu
kiod 062

Naplni ¢innosti odboru:

061 Oddéleni zemédélstvi, lesnictvi a myslivosti
Statni sprava lesa rozhoduje:
a) o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k plnéni funkci lesa;
b) o prohladeni pozemku za pozemek ureny k pInéni funkci lesa;
c) o déleni lesnich pozemkd, pfi kterém vyméra jednoho dilu klesne pod 1 ha;
d) o odnéti lesnich pozemkl plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich
vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vySi poplatk(l za odnéti;
e) o doCasném omezeni nebo vylou€eni vstupu do lesa, pokud nepfesahuiji jejich spravni
obvod:;
f) o povoleni vyjimky ze zdkazu nékterych Cinnosti v lese;
g) o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci
v lese, pokud nepfesahuji jejich spravni obvod;
h) o ulozeni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pfed Skodami, které by mohly
byt zplsobeny padanim kamen(, sesouvanim pudy, padem stromd a lavinami z
lesnich pozemku, a o tom, kdo ponese naklady s tim spojené;
i) o uloZeni opatfeni v pfipadech mimofadnych okolnosti, pokud nepfesahuji jejich
spravni obvod;
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)
K)
)

o vyjimkach ze zakazu provadét mytni tézbu v lesnich porostech mladSich nez 80 let;
0 podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich;
0 udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare;

m) o povéfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho

n)

0)

p)

hospodare;

o ukladani pokut (hlava devata);

o ulozZeni opatfeni k odstranéni zjisSténych nedostatku, opatfeni ke zlepSeni stavu lesu
a plnéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné €innosti v lese v
pfipadech hrozicich §kod, pokud nepfesahuiji jejich spravni obvod;

0 nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpedi, pokud nepfesahuji jejich
spravni obvod.

Mimo spravni fizeni:

a)

b)

vede evidenci najmi a vypujéek pozemkl uréenych k plnéni funkci lesa ve svém
spravnim obvodu;

uplatiiuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci, pokud neni pfislusny kraj nebo
ministerstvo;

vydava souhlas k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maiji byt dot€eny pozemky uréené
k pInéni funkci lesa do vyméry 1 ha, pokud neni pfislusny kraj, a souhlas k vydani
rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti tzemi do 50 m od okraje lesa;

zajistuje zpracovani osnovy;

povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sifky holé secCe;

povoluje vyjimky ze zakonnych Ihut pro zalesnéni a zajisténi kultur;

ustanovuije lesni straz a zrusuji ustanoveni lesni straze ve svém spravnim obvodu;
soustfeduje udaje lesni hospodaFské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a
postupuji je povéfené organizacni slozce statu;

vykonava dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, pfedpist vydanych k jeho provedeni
a rozhodnuti vydanych na jejich zakladé.

Obecni ufady obci s rozsSifenou pusobnosti vykonavaji statni spravu a povinnosti uréené
organim statni spravy lest podle tohoto zakona a predpist vydanych na jeho zakladé ve
vSech dalSich pfipadech, neni-li zakonem urc€en jiny organ statni spravy lesu.

Obchod s reprodukénim materialem lesnich dievin

a)
b)

uklada pokuty;
vykonava dozor.

Ochrana zemédélského putdniho fondu

a)
b)
c)

d)

rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédélského pudniho fondu;
udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou padu;

ukldda opatfeni k napravé zavadného stavu vzniklého poruSenim povinnosti a
neplnénim podminek jim vydaného souhlasu;

kontroluje plnéni: 1. povinnosti,

2. podminek jim vydaného souhlasu, vcetné provadéni rekultivaci,
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3. jim ulozeného opatfeni k napravé;

e)

f)

9)

h)

)

k)
)

udéluje souhlas k pouziti sedimentt z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich tokl a vede
evidenci jejich pouZiti;

ohledné erozniho ohrozeni zemédélské pudy pofizuje informace o zemédélské pudé a
hodnoti jeji stav a tyto Udaje predava do evidence informaci o kvalité zemédélské pudy;
zasila udaje souvisejici s odnétim zemeédélské plidy ze zemédélského pladniho fondu
do evidence odnéti zemédélské pudy;

uplatiiuje stanovisko k regulaénim planim s vyjimkou regulagnich pland pofizovanych
na zakladé zasad uzemniho rozvoje;

udéluje vyjadfeni k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich
vedeni, pozemnich komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepfesahuje spravni
obvod obce s rozsifenou plsobnosti;

udéluje souhlas s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pudniho fondu, ma-li
byt dot€ena zemédélska pida o vymére mensi nebo rovné 1 ha, a u do¢asného odnéti
nebo trvalého odnéti s do¢asnym odvodem vydava u souhlasu jim vydanych potvrzeni
o ukonceni rekultivace;

rozhoduje o odnéti zemédélské pudy ze zemédélského plidniho fondu;
projednava prestupky podle tohoto zakona, neni-li k jejich projednani pfislusna
inspekce;

m) je dot€enym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivll na Zivotni prostredi,

n)

maji-li byt dotéeny pozemky nalezejici do zemédélského pudniho fondu o vymére
mensi nebo rovné 1 ha;
vykonava statni spravu na Useku ochrany zemédélského pudniho fondu, neni-li podle

tohoto zakona pfislusny jiny organ.

Statni sprava myslivosti

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

stanovuje dle vyhlasky 491/2002 Sb. minimalni a normované stavy zvéfe a zafazuje
honitby do jakostnich tfid;

vydava souhlas pro dovoz a vyvoz zvéfe a jejich vyvojovych stadii;

vydava souhlas pro vypousténi zvéfe do honiteb;

stanovuje pofadani chovatelskych prehlidek, ustanoveni hodnotitelské komise,
povoluje do¢asné drzeni liSky obecné v zajeti pro ucely vycviku psu loveckych plemen;
vydava nafizeni pro omezeni nebo zékaz vstupu do honitby nebo jejich ¢asti, omezeni
jizdy konmi a taznymi psy a omezeni jinych sportovnich nebo zajmovych akci;
ustanovuje a odvolava myslivecké straze;

uznava honitby;

ustanovuje a odvolava myslivecké hospodare;

vede rejstfik honebnich spole€enstev;

pfi€lefiuje honebni pozemky;

provadi zmény a zanik honiteb, zmény minimalnich a normovanych stavu zvére;

vede evidence honiteb;

m) kontroluje pInéni plant mysliveckého hospodarent;

n)

registruje honebni spoleCenstva;
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0)
p)

vyjadfuje se k lovu zvéfe, kterda nema v honitb& min. a normované stavy;

provadi zmeény planu ke snizeni stavll zvére nebo zruseni chovu nékterého druhu zvére

v honitbach;

vede a zpracovava myslivecké statistiky;

vydava povoleni lovu zvéfe mimo dobu lovu;
vydava povoleni lovu na nehonebnich pozemcich;

povoluje vyjimky ze zakazanych zplsobu lovu;

vydava a odebira lovecke listky;
vydava plomby a listky o ptuvodu zvére;

provadi dozor nad dodrzovanim zakona o myslivosti a pfedpist vydanych k jeho
provedeni;
feSi pfestupky a uklada pokuty;

y) je dotéenym organem statni spravy v fizenich podle zvlastnich pravnich predpisu, ktera

se dotykaji honiteb a Zivotnich podminek zvéf.

Statni sprava rybarstvi

a)
b)
c)
d)

ustanovuje a odvolava rybarské straze (§ 14 odst. 1);
vede evidenci rybarskych strazi (§ 14 odst. 1);
vydava a odebira rybarské listky (§ 13 odst. 8);
projednava prestupky.

062 Oddéleni péce o krajinu
Ochrana prirody

Jako obecni Urad:

a)
b)

a)

b)

d)

povoluje kaceni drevin, uklada nahradni vysadbu a vede pfehled pozemk( vhodnych k
nahradni vysadbé;

vede prehled o vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pésinach ve
svém spravnim obvodu. Jako povéfeny ufad:

vydava zavazna stanoviska k zasahum do registrovanych krajinnych prvkd, pokud se
zaroven nejedna o uzemi evropsky vyznamné lokality, a registruje vyznamné krajinné
prvky;

sjednava a zruSuje smlouvy o smluvné chranéném pamatném stromu; projednava
zaméry na vyhlaseni pamatnych stromd, vydava rozhodnuti o vyhlaSeni pamatnych
stromu, vymezeni jejich ochrannych pasem a zruSeni ochrany pamatnych stromdq;
pfedava dokumentaci o pamatnych stromech a smluvné chranénych pamatnych
stromech do ustfedniho seznamui;

vydava souhlasy k o$etfovani pamatnych stromu, souhlasy ke stanovenym ¢innostem
v ochrannych pasmech pamatnych stromu, povoluje vyjimky ze zakazd u pamatnych
stromU a uzavira dohody, jde-li o pamatné stromy;

vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni vefejné pristupnych ucelovych komunikaci,
stezek a pésin mimo zastavéné uzemi obci.

Jako ufad obce s rozSifenou pusobnosti:

a)

vydava zavazna stanoviska k zasahum, které by mohly vést k poSkozeni nebo zni¢eni
vyznamného krajinného prvku nebo ohroZeni ¢i oslabeni jeho ekologicko-stabilizaéni
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b)

d)

f)
9)
h)

funkce, pokud se nejedna o registrovany vyznamny krajinny prvek a pokud se zaroven
nejedna o uzemi evropsky vyznamné lokality;

vydava zavazna stanoviska k odlesnovani a zalesfiovani pozemkt nad 0,5 ha a k
vystavbé lesnich cest a lesnich melioracnich systém(; zavazna stanoviska k fizeni
podle zakona o myslivosti;

vydava opatfeni obecné povahy, pokud jde o blize neuréeny okruh osob, nebo
rozhoduji o omezeni nebo zakazu ruSivé c&innosti, pokud se nejedna o zvlasté
chranéné druhy;

rozhoduje o zajisténi i pouziti prostfedkd k zabranéni nadmérnému uhynu rostlin a
zrafilovani nebo Uuhynu zivoc€icht nebo ni¢eni jejich biotopl, pokud se nejedna o zvlasté
chranéné druhy;

vydava povoleni k rozSifovani geograficky nepuvodnich druht rostlin a Zivo€ichl a k
rozSifovani kfizencu do krajiny;

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptakd;

uklada provedeni nezbytnych zasaht véetné pokaceni dfevin;

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu
kaceni drevin;

poZzaduje udaje o paleontologickych nalezech a zada o umoznéni pfistupu k
paleontologickym nalezim,;

vydava souhlasy k umistovani a povolovani staveb a k jinym innostem, které by
mohly snizit nebo zménit krajinny raz;

rozhoduje o vyhlaseni pfechodné chranéné plochy;

muze vyzvat k prokazani zakonného puvodu zvlasté chranénych rostlin, zvlasté
chranénych zivocichu, ptakd nebo rostlin & zivocichl chranénych podle
mezinarodnich umluv a vyzvat k prokazani totoznosti;

v pfipadé ptakd chranénych podle § 5a vydava osvédceni o tom, Ze se jedna o
zivoCicha odchovaného v lidské péci, vedou evidenci vydanych osvédc€eni, ovéfuje
puvod a vydava rozhodnuti, kterym se stanovi vySe nakladu v pfipadé potvrzeni
nezakonného puvodu zivocicha odchovaného v lidské pécdi;

v rozsahu své plsobnosti uklada podminky pro vykon &innosti, které by mohly zpUsobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych Casti pfirody nebo takové
¢innosti zakazuje;

vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny;

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do puvodniho stavu, uklada
provedeni pfiméfenych nahradnich opatfeni a uklada pokuty za pfestupky a za spravni
delikty;

uplatiiuje stanoviska k Uzemnim planim a regulaénim planim z hlediska své
prenesené plsobnosti a dale z hlediska pfenesené pulsobnosti obecnich Ufadd a
povéfenych obecnich ufadu;

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability mimo uzemi narodnich park,
chranénych krajinnych oblasti a ochrannych pasem narodnich park;

vykonava statni spravu v ochrané pfirody a krajiny, neni-li pfislusny jiny organ ochrany
pFirody.
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Ochrana zvirat proti tyrani

a)

b)
c)

Vydava rozhodnuti o zvlas§tnim opatfeni a o pfedbé&zné nahradni péci, véetné nahrady
nakladl za tato opatfeni.

Uklada sankce za prestupky.

Vede a 3 roky od nabyti pravni moci rozhodnuti o pfestupku uchovava evidenci osob,
které se dopustily pfestupku podle tohoto zakona.

Rostlinolékaiska péce

a)

b)
c)

d)

Pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organismd a
predklada je rostlinolékarské spravé k dalSimu Fizeni.

PIni specifické povinnosti na Useku letecké aplikace pFipravku.

Projednava prestupky tykajici se § 3 odst. 1 pism. a) zakona, jde-li o vyskyt a Sifeni
pleveld, jakozto Skodlivych organismd, které se Sifi z neobdélavané zemédélské pady

a neudrzované nezemeédélské pldy a které ohrozuji zivotni prostfedi nebo zdravi lidi
nebo zvifat.

Uklada opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatku.

Ochrana ovzdusi

a)

b)

C)

d)

e)

Vydava zavazna stanoviska k uzemnimu a stavebnimu fizeni a k fizeni o vydani
kolauda¢niho souhlasu z hlediska ochrany ovzdu§i u stacionarnich zdroju
neuvedenych v pfiloze ¢. 2 k tomuto zakonu.
Provadi dozor a kontrolu dodrZovani povinnosti provozovatelem stacionarniho zdroje
neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu.
Vyzaduje doklad o provedeni kontroly vystaveny odborné zplsobilou osobou

potvrzujici, ze stacionarni zdroj je instalovan, provozovan a udrZovan v souladu s
pokyny vyrobce a timto zakonem.

Uklada opatieni ke zjednani napravy a zastaveni provozu stacionarniho zdroje u
fyzickych osob a pravnickych osob v pfipadé, Ze se jedna o stacionarni zdroj
neuvedeny v pfiloze €. 2.

Projednava prestupky tykajici se stacionarnich zdroji neuvedenych v pfiloze €. 2. f)
Zpftistupriuje informace.

g) Zajistuje distribuci emisnich plaket.

Odpady

a)
b)
c)

d)

e)

Podava navrh ministerstvu na zafazeni odpadu podle Katalogu odpadu.

Udéluje souhlas k nakladani s nebezpecnymi odpady.

Udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazdovani odpad,
udéleni souhlasu mize vazat na podminky.

Vede a zpracovava evidenci odpadul a zpusobu nakladani s nimi, autovrak( a zpusobu

jejich zpracovani, typu, mnozstvi a zpusobu zpracovani, vyuZiti nebo odstranéni

elektroodpadu, jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle tohoto zakona a na

pozadani podava informace Zadatelm o sidle zafizeni vhodnych k odstranéni nebo

vyuziti jimi vyprodukovaného odpadu.

Zasila ministerstvu informace o vydanych souhlasech a dalSich rozhodnutich.
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f)

9)

h)

)
)
K)

Kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani
a obcemi dodrzovana ustanoveni pravnich pfedpist a rozhodnuti ministerstva a jinych
spravnich Uradl v oblasti odpadového hospodarstvi a zda povérené osoby dodrzu;ji
stanoveny zpUsob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu.

Muze zaijistit ochranu lidského zdravi a Zivotniho prostfedi na naklady odpovédné
osoby, hrozi-li poskozeni lidského zdravi nebo Zivotniho prostfedi nebo jizZ k nému
doslo.

Uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadd v mimoradnych pfipadech, je-li
to nezbytné z hlediska ochrany zivotniho prostfedi, a pokud je to pro provozovatele
technicky mozné, povinnost odstranit odpad.

Projednava pfestupky.

Mlze stanovit opatfeni a Ihty pro zjednani napravy.

Muze zakazat plvodci odpadu €innost, ktera zpusobuje vznik odpadu, pokud plvodce
nema zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadu a pokud by odpady vzniklé v dusledku
pokracCovani této €innosti mohly zpUsobit Skodu na zivotnim prostredi

Uplatriuje stanovisko k Uzemnim plandm a regulaénim planim.

Zajistuje bezpeclné uskladnéni nedokonéené nebo nedovolené piepravy odpadu.
Vydava vyjadieni zejména ke zfizeni zafizeni k odstrafiovani odpad(, v uzemnim a
stavebnim fizeni z hlediska nakladani s odpady, k pfipravovanym zmé&nam vyrobniho
procesu nebo vyroby, které maji vliv na nakladani s odpady, k zavedeni nebo rozsifeni
vyroby oxidu titani€itého, ke zfizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani
vyuzitelnych biologicky rozlozitelnych odpadu.

G. Spravni odbor

Rada mésta Cernosice stanovi pocet systematizovanych mist na spravnim odboru 50 mist.
Schéma spravniho odboru:

Vedouci odboru
vedouci Ufednik
koéd 07001

Oddeleni autoskolstvi

Oddéleni ob&anskych Odd&leni evidence vozidel Oddélen]’ Fidjégkych
agend kéd 073 opravnéni

kod 071 kéd 072 kod 074

Napln ¢innosti odboru:

1. Odbor komplexné zabezpecCuje agendu osobnich dokladl, matriky, evidence obyvatel,
evidence vozidel a fidi€u, agendu zkuSebnich komisafl, taxisluzby a voleb, to vSe
v pusobnosti obecniho ufadu, povéfeného obecniho Ufadu a ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti.

2. Sleduje, koordinuje a metodicky Fidi agendy jednotlivych oddéleni.

3. Do ufednich postupl implementuje zakonem pfijaté zmény nebo metodické pokyny
nadfizenych organu.
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4. Zajistuje agendu vefejnopravnich smluv na svéfeném useku.

Vede evidenci pohledavek za odbor.

6. Na detaSovanych pracovistich Jilové u Prahy a Hostivice vykonava omezené €innosti na
useku ob&anskych priikazl, cestovnich dokladd, evidence vozidel a Fidi€skych priukazu.

o,

071 Oddéleni autoskolstvi

vykonava kompetence ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona &. 247/2000 Sb., o
ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu, a provadécich predpisu

Zejména:

Organizuje, planuje a zajistuje zkouSky zadatell o Fidi€ské opravnéni.

Rozhoduje o vydani, zméné a odnéti registrace k provozovani autoskoly.

Vede evidenci zadatell o vyuku nebo vycvik k ziskani fidi¢ského opravnéni.
Vydava osvédceni profesni zplsobilosti Fidice.

Vykonava statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k
fizeni motorovych vozidel.

6. Projednava prestupky podle své plisobnosti.

akrwdE

072 Oddéleni obéanskych agend

1. vykonava pusobnost ufadu obce s rozsifenou pisobnosti a matri¢niho ufadu a
ohlasovny dle zakona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjsich
predpis(, dle zakona €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich
pfedpisU, a jejich provadécich predpisl

2. vykonava pusobnost ufadu obce s rozsSifenou pusobnosti a ohlasovny dle zakona ¢€.
133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich pfedpisl, a provadécich predpisu

3. vykonava pasobnost matri¢niho ufadu a obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti
dle zakona €. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakona, ve znéni pozdéjsich predpisl, a provadécich predpisu

4. vykonava plsobnost podle zakona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky
a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o statnim obd&anstvi Ceské republiky), ve znéni
pozdéjSich predpist, provadécich predpist a dalSich pfedpisu souvisejicich se statnim
obCanstvim

5. postupuje v pfipadech dotykajicich se rodinného prava podle zakona ¢&. 89/2012 Sb.,
ob&anskych zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu

6. zajiStuje agendu vidimace a legalizace podle zékona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjSich predpisu

7. podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakon(, ve znéni pozdéjsich
pfedpisU, a souvisejicich a provadécich predpisu zajistuje Cinnosti souvisejici s Czech
POINT, zejména poskytovani vypisl, zakladani datovych schranek, autorizovanou
konverzi aj.

8. vykonava plUsobnost Ufadu obce s rozsifenou pasobnosti, povéfeného Ufadu na useku
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10.

voleb podle jednotlivych volebnich zakon(

Zajistuje vitani novych ob&ankd na zakladé oznameni rodi€l a ve spolupraci s odborem
vedeni mésta.

Pfijimani zadosti o kompenzaéni pfispévek a kontrola formalnich nalezitosti zadosti, v¢.
sepsani smlouvy o kompenzacni pfispévek a jeji zaevidovani.

Pracovisté Praha zejména:

1.

© N O

10.
11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.
23.
24.
25.

PFijima, zpracovava a odesila zadosti o vydani ob&anského prikazu a cestovniho dokladu
do vyroby.

Pofizuje biometrické udaje vCetné digitalniho zpracovani fotografie, podpisu a otiskl prsta
obcana pfi podavani zadosti o vydani cestovniho pasu.

Kontroluje funk&nost nosiCe dat s biometrickymi Udaji v cestovnim pase a ovéfuje
funk&nost, obsah kontaktniho elektronického Cipu a volnou kapacitu pro zapisovani udaju
v e-OP.

PFijima od ob&ant, Policie CR a pfislusnych spravnich organ(i ohladeni o ztraté, odcizeni,
zniceni obanského prikazu a cestovniho dokladu.

Vydava potvrzeni o ob&anském prukazu a vede jejich evidenci.

Vydava rozhodnuti o skon¢eni doby platnosti obéanského prikazu a cestovniho dokladu.
Na zadost ob¢anl vyhotovuje ob&anské prikazy bez strojové Citelnych udaju.

Bere do uschovy obcanské prikazy obCana po dobu jeho dlouhodobého pobytu
v zahranici.

Resi prestupky na Useku ob&anskych prikazd a cestovnich dokladii v blokovém Fizeni.
Zajistuje zménu a odblokovani elektronické autentizace OP (BOK).

Pfedava udaje z informacniho systému ob&anskych prikazi a cestovnich dokladl do
databaze Ministerstva vnitra.

Poskytuje udaje z evidence obc&anskych prikaz( a cestovnich dokladu opravnénym
subjektim a ob&anim starsim 15 let.

Zajistuje realizaci agendy OP pro imobilni ob&any a ob¢any ve vykonu trestu.

Zasila vydané cestovni doklady k prevzeti na zastupitelské urady.

Pfijima a eviduje hlaSeni o vystaveni nahradniho cestovniho dokladu EU a cestovniho
prikazu ze zastupitelskych uradu.

Provadi skartaci - likvidaci ob&anskych prikazu a cestovnich dokladu.

Oznamuje odboru prestupkul prestupky na Useku osobnich dokladu, které nebyly feSeny
blokovou pokutou.

Provadi kontrolu vedeni matri€nich knih a sbirek listin.

Provadi ovéfovani rodnych, oddacich a umrtnich listt a dokladu o partnerstvi, vysvéd&eni
o pravni zpuUsobilosti k uzavieni manzelstvi, vysvéd&eni o pravni zpusobilosti ke vstupu do
registrovaného partnerstvi vede a aktualizuje sbirku listin a vede a aktualizuje druhopisy
matricnich knih.

Proveéfuje odbornou zpusobilost zaméstnance obce k provadéni ovéfovani listin a podpist
a listin.

Povoluje nahlédnout do matriky nebo do sbirky listin a €init vypisky z ni.
Vede spravni fizeni — zména jména a pfijmeni.

Sepisuje zadosti 0 zapsani matriCni udalosti nastalé v ciziné pro Zvlastni matriku Brno.
PFijima souhlasné prohlaseni rodi€a o ur€eni otcovstvi k ditéti.

Pfijima prohlaseni o volbé druhého jména, o navraceni se k pfedeslému pfijmeni,
0 zkracené podobé pfijmeni.
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26

27.
28.

29.

30.

31.

. Zajistuje podklady pro vydani stanoviska k zadosti o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
republiky.

Vydava ovérené vystupy z informacéniho systému vefejné spravy (Czech POINT)

Ovérfuje shodu opistu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfuje pravost podpisu
(legalizace).

Vede a uziva udaje v agendovém informacnim systému evidence obyvatel o ob&anech
Ceské republiky, o osobach, které pozbyly statni ob&anstvi Ceské republiky a o cizincich,
ktefi jsou matkou, otcem, popfipadé jinym zakonnym zastupcem, manzelem,
registrovanym partnerem nebo ditétem obc&ana.

Provadi zjiStovani spravnosti udaju, provadi jejich opravu, o opravé informuje toho, kdo
pochybnost o spravnosti uplatnil.

Pfijima pisemné Zadosti o zprostfedkovani kontaktu, postupuje ministerstvu.

Rozhoduje ve spravnim fizeni o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu v ramci obvodu
mésta Cernosice.

Pracovisté Cernosice zejména:

1.

© oo~ O

11.

12

13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.

Vede matriéni knihy (rukopisné a pomoci vypocetni techniky) a kontroluje uplnost
a spravnost listin souvisejicich s matricnimi udalostmi (narozeni, umrti, manzelstvi).
Zapisuje matriéni udalosti do informacéniho systému evidence obyvatel.

Vede sbirku listin (protokoly o uzavieni manzelstvi, hlaSeni o narozeni, hlaseni o umrti,
rozsudek o rozvodu manzelstvi).

Vystavuje prvopisy a duplikaty matri¢nich dokladud, vydava potvrzeni z matri¢nich knih
a sbirek listin, vysvédc€eni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi, osvédceni o pro
uzavieni cirkevniho sfatku.

Zajistuje v plném rozsahu slavnostni obfad pfi uzavirani manzelstvi.

Povoluje nahlédnout do matriky nebo do sbirky listin.

Pfijima souhlasné prohlaseni rodi¢l o ureni otcovstvi k ditéti.

Sepisuje Zadosti 0 zapsani matriCni udalosti nastalé v ciziné pro Zvlastni matriku Brno.
Vydava potvrzeni z matri¢nich knih a sbirek listin.

Pfijima prohlaseni o volbé druhého jména, o navraceni se k pfedeSlému pfijmeni,
0 zkracené podobé pfijmeni.

Vede spravni fizeni na useku matrik (napf. zména jména a pfijmeni).

. Vede a uziva Gdaje o obyvatelich, ktefi jsou pfihlaseni k trvalému pobytu v Cernosicich.
PFihlaguje nové obdéany k trvalému pobytu do Cernosic, tento Gidaj zapi$e do informaéniho
systému evidence obyvatel.

Oznamuije vlastniku objektu zménu v poctu pfihlasenych osob k trvalému pobytu.

Na zadost sdéluje vlastnikovi objektu osoby pfihlasené k trvalému pobytu.

Poskytuje udaje opravnénym osobam z informaéniho systému v ramci spravniho obvodu
mésta Cernosice.

PFijima od ob&ant hlaseni o ukon&eni trvalého pobytu na izemi CR.

Na pisemnou zZadost ob&ana zaeviduje adresu, na kterou maji byt doru¢ovany pisemnosti
podle zvlastniho pravniho pfredpisu.

Ovéfuje shodu opis nebo kopie s listinou (vidimace) a ovéfuje pravost podpisu
(legalizace).

Vydava ovéfené vystupy z informacniho systému vefejné spravy (Czech POINT).
P¥ijima, zpracovava a odesila zadosti o vydani ob¢anského prikazu a cestovniho dokladu
do vyroby.
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22. Porizuje biometrické udaje véetné digitalniho zpracovani fotografie, podpisu a otisku prstu
obc¢ana pfi podavani zadosti o vydani cestovniho pasu.

23. Kontroluje funk&nost nosie dat s biometrickymi Udaji v cestovnim pase a ovéfuje
funkénost, obsah kontaktniho elektronického Cipu a volnou kapacitu pro zapisovani udajl
v e-OP.

24. Pfijima od ob&an(, Policie CR a pfislusnych spravnich organti ohlageni o ztraté, odcizeni,
zni¢eni obCanského prikazu a cestovniho dokladu.

25. Vydava potvrzeni o ob&anském prukazu a vede jejich evidenci.

26. Vydava rozhodnuti o skonéeni doby platnosti obéanského prikazu a cestovniho dokladu.

27. Na zadost ob&anl vyhotovuje ob&anské prikazy bez strojové Citelnych udaju.

28. Bere do uschovy obCanské prikazy obCana po dobu jeho dlouhodobého pobytu
v zahranici.

29. Resi prestupky na Useku ob&anskych priikazd a cestovnich doklad( v blokovém Fizeni.

Zajistuje zménu a odblokovani elektronické autentizace OP (BOK).

073 Oddéleni evidence vozidel

A. vykonava kompetence ufadu obce s rozSifenou plsobnosti dle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a 0 zméné zakona &. 168/1999
Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zakona

€. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich prfedpist, a provadécich predpisl, s vyjimkou

projednavani pfestupku

Zejména:

1. Rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel.

2. Provadi zapisy zmén udaju v registru vozidel a jejich pfedavani do centralniho registru.
3. Pridéluje registracni znacky silnicnimu motorovému vozidlu a pfipojnému vozidlu
a vydavani tabulky s pfidélenou registracni znackou.

Vydava osvédceni o registraci silnicniho vozidla a pfipojného vozidla.

Rozhoduje o vyfazeni silniéniho vozidla z provozu.

Provadi zapis udaja do technického priikazu silni¢niho vozidla.

Schvaluje — dovozy, stavby a pfestavby vozidel.

Rozhoduje o udéleni opravnéni k provadéni méfeni emisi ve stanicich méfeni emisi.

© N OA

B. dle zakona ¢&. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukon€enou Zzivotnosti, je ve spolupraci
s finan€nim odborem spravcem emisniho poplatku podle hlavy V uvedeného zakona

C.dle § 10 odst. 1 a nasl. zakona €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisl, schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole

074 Oddéleni fidiéskych opravnéni

A. dle zakona ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o
zmeéné zakona €. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z

provozu vozidla), ve znéni zakona ¢&. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, a
provadécich predpisl, vydava pamétovou kartu dilny
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B.

vykonava kompetence Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti dle zakona ¢. 361/2000 Sb., o
provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu, ve vécech Fidi€skych opravnéni, fidiskych prikazl, bodového systému a dalSich
bezprostfedné souvisejicich s registrem fidi€l; nestanovi mistni a pfechodnou uUpravu
provozu na pozemnich komunikacich na silnici Il. a lll. tfidy, mistni komunikaci a verejné
pristupné ucelové komunikaci a uziti zafizeni pro provozni informace na silnici Il. a lll. tfidy,
mistni komunikaci a vefejné pfistupné ucelové komunikaci, nevydava specialni oznaceni
vozidel podle § 67 uvedeného zakona

Zejména:

©Co~NoGkWDNE

el =
= o

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

C.

Vede registr Fidicd.
Rozhoduje o udéleni fidi¢ského opravnéni.
Rozhoduje o vydani fidi¢ského prikazu a mezinarodniho Fidi¢ského prukazu.
Vydava pamétovou kartu fidice.
Vydava kartu podniku.
Rozhoduje o omezeni, podminéni a pozastaveni fidi€ského opravnéni.
Provadi vyménu Fidi¢skych prukazu.
Nafizuje pfezkoumani zdravotni zpUsobilosti.
Nafizuje pfezkoumani odborné zpusobilosti.
Rozhoduje o odnéti fidi€¢ského opravnéni.

. Zapisuje udaje o prestupcich a bodech, o zakazech Ffizeni motorovych vozidel do

centralniho registru Fidica.

Rozhoduje o vraceni fidi¢ského opravnéni.

Zapisuje mentory k fidi€¢lim v rezimu L17.

Zapisuje udaje o absolvovani Skoleni profesni zpUsobilosti fidicu.

Zapisuje Skoleni bezpec€né jizdy.

Zapisuje udaje o dopravné psychologickem vySetfeni

Zapisuje udaje o absolvovani Skoleni profesni zpusobilosti ucitelt autoskoly
Vydava vypisy z evidencnich karet fidicu

Vydava vypisy z bodového hodnoceni

Vydava potvrzeni o odevzdani fidi€ského prukazu

Vydava potvrzeni o vraceni fidi¢ského prukazu

Bere do Uschovy cizi fidigské prilkazy po dobu jejich pobytu na tzemi CR
Vede spravni fizeni v agendé zdravotni zpUsobilosti, bodového hodnoceni, udéleni
fidi€skych opravnéni a vraceni fidicskych opravnéni

Poskytuje soucinnost ostatnim ufadim

Zaklada evidencni karty fidicu fyzicky i elektronicky

vykonava statni spravu dle zadkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich
predpisu, ve vécech taxisluzby a rozhoduje o vydani karty podniku dle § 3b uvedeného
zakona

Zejména:

1.
2.
3.
4.

Povoluje provozovani taxisluzby a pfilezitostné pfepravy.
Vystavuje prukaz taxisluzby a pfilezitostné prepravy.
Vydava vypisy z evidence taxisluzby.

Vede evidenci taxametr(.
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5. Vede spravni fizeni ve véci odebrani prikazu taxisluzby.

H. Finanéni odbor

Rada mésta CernoS$ice stanovi poéet systematizovanych mist na finanénim odboru 21 mist.

Schéma finanéniho odboru:

Vedouci odboru
vedouci Grednik, kod 09001

Oddéleni vymahani Oddéleni rozpoedin a Skolstvi
kod 091 kod 082

Naplni ¢innosti odboru:

1.

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

Zaijistuje pfipravu navrhu rozpoctu, jeho projednani, rozpis a sledovani Cerpani.
Zajistuje pripravu a projednani rozpoc¢tového provizoria a hospodareni mésta podle
rozpoc&tového provizoria.

Administruje zmény rozpoctu — rozpoctova opatieni a zmény rozpisu rozpoc¢tu podle
schvalenych pravidel.

Zajistuje finanni kontrolu na pozici spravce rozpoctu a hlavni uéetni ve smyslu zakona o
finan¢ni kontrole.

Zpracovava ucetni a financni vykazy.

Pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani vedeni mésta, rady mésta, zastupitelstva
mésta a finan¢niho vyboru.

Koordinuje pfedkladani podkladu pro pfezkum hospodafeni mésta.

Zajistuje podklady zastupitelstvu mésta pro projednani zavérecného uctu.

Pfipravuje podklady pro ucetni zavérku mésta (Ucetni a financni vykazy).

Zpracovava finan¢ni analyzy, stfednédobé a dlouhodobé vyhledy financovani mésta.
Podili se na pfipravé ekonomickych podkladi k zadostem o dotace.

Realizuje hotovostni a bezhotovostni platby v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta.

V souladu s platnou uc¢tovou osnovou a zakonem o ucetnictvi vede ucetnictvi mésta.
Zabezpecuje chod hlavnich pokladen a zuctovani penéznich prostfedkd z pfiru€nich
pokladen odboru nebo organizaénich jednotek.

Obsluhuje hotovost v platebnim automatu.

Na zakladé rozhodnuti pFisluSného odboru zajistuje vratky spravnich poplatkd placenych
prostfednictvim platebniho automatu a platebnich terminalt pfevodem na ucet klienta.
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.
39.

40.

Zajistuje v souladu s predpisy odvod penéznich prostfedkll z pokladen a platebniho
automatu do banky.
Koordinuje vykon finan¢ni kontroly na méstském uradeé.
Podle pozadavkl a podkladd jednotlivych odbortd a MP zajistuje nakup a vyuctovani
pfikazovych bloku od krajského uradu.
Pfipravuje za mésto jako danového poplatnika dané z pfijmu podklady pro dariové
pfiznani podle uzaviené smlouvy s dafovym poradcem.
Vede agendu DPH vc¢etné prenesené povinnosti a kontrolniho hlaseni, zajistuje podani
pfiznani i uhrady.
Zajistuje finanéni vypofadani se statem, s krajem a ostatnimi pravnimi subjekty podle
podklad( odpovédnych zameéstnancu.
Zabezpecuje platebni styk s bankami.
Zabezpedluje uvérovani rozpo¢tu mésta podle schvalenych smluv.
Na zakladé uzavienych smluv zajistuje zfizeni a ruseni bankovnich ¢t mésta.
Ve spolupraci s bankami zajiStuje a administruje pfistupova prava k bankovnim uétam.
Sleduje stav penéznich prostfedkl na bankovnich uctech a o pfipadnych nesrovnalostech
informuje neprodlené starostu.
ZabezpecCuje vymahani pohledavek za mésto, tj. i za méstskou policii v€etné komunikace
s exekutory a celnimi ufady.
V souvislosti s vymahanim provadi danové exekuce.
Vede agendu mistnich poplatkd ze psa, za komunalni odpad a poplatek z pobytu podle
ozv.
Zajistuje podklady pro statisticky ufad ve vécech ucetnictvi, pfipravuje podklady pro
ostatni odbory.
Provadi kontrolu dokladd dotaci (dle zakona €. 250/2000 sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl) na pozadani administrujiciho odboru, zda splfiuji nalezitosti
z ucetniho hlediska.
Zajistuje podani tykajici se povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim na ufad prace.
Zajistuje agendu predavani elektronickych informaci do CSUIS za mésto.
Vede agendu PAP a KRK vc&etné predavani elektronickych informaci do systému za
mésto.
Zajistuje agendu pfedavani elektronickych informaci o platech do systému ISP za mésto
i za vdechny pfispévkové organizace.
Ve spolupraci s odborem vedeni mésta a dalSimi odbory dle povéfeni zajiStuje
vefejnospravni kontroly pfispévkovych organizaci.
Pfipravuje podklady pro inventarizaci mésta.
Metodicky Fidi veSkeré agendy spravované ucetnim a informaénim systémem a poskytuje
souvisejici poradenstvi.
Zajistuje ekonomickou €ast administrace ucetniho a informacniho systému v rozsahu
svéfenych prav.
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41.
42.

43.

44.

45,

46.

47.

48.
49.

50.
51.

52.

53.

54.

55.

56.

Vede agendu vefejnych sbirek.

Ve vztahu k pfispévkovym organizacim mésta vede agendu pfispévkd, jejich rozpoc¢tu a
zmén a hospodareni s fondy z hlediska zfizovatele.

Provadi, ve spolupraci s pravnim odborem, pfipravu, zvefejiiovani, vyhodnocovani a
evidenci vefejnych zakazek, v souladu s vnitinim pfedpisem o zadavani vefejnych
zakazek.

Zajistuje na zakladé podepsané smlouvy o kompenzacéni pfispévek finanéni plnéni.
Vede pfirucni spisovnu ucetnich dokladul v&etné péce o pisemnosti.

Zajistuje vkladani smluv, které administruje do CES.

Zaijistuje evidenci a zpracovani dokumentd v TED za vlastni agendy.

Spravuje informace na webu mésta.

Na zakladé podkladi dodanych OISM, z aplikace Muj vodomér, pfipadné externim
smluvnim dodavatelem, o stavech vodného a sto¢ného (vodomérd a odbérnych mist)
vystavuje faktury na vodné a sto¢né a sleduje zaplaceni.

Uzavira a aktualizuje smlouvy za vodné a stoCné.

Zpracovava navrhy rozpisu rozpoctu finanénich prostiedk( statniho rozpoctu
poskytovanych v souladu se zasadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy
za Skoly, predSkolni a Skolska zafizeni v rozsahu pusobnosti obce ORP a predava je
Krajskému ufadu.

Pfipravuje a zpracovava podklady pro rozpoc&et za Skoly, pfedskolni a Skolska zafizeni v
rozsahu ptisobnosti obce ORP Cernosice na zakladé metodiky KU Stfedogeského kraje.
Kazdé Ctvrtleti zajisStuje sbér statistickych vykazt P1-04 za Skoly, pfedSkolni a Skolska
zafizeni v rozsahu plisobnosti obce ORP Cernosice a dale je zasila ke zpracovani na
Ustav pro informace ve vzdélavani (dale jen ,UIV*).

Shromazduje a zpracovava data ke zpracovani statistickych vykonovych vykazu za skoly,
predskolni a $kolska zafizeni v rozsahu plisobnosti obce ORP Cernosice na zakladé
metodiky UIV a dale je zasila ke zpracovani na UIV.

Pfipravuje podklady pro zuc¢tovani prostiedkd statniho rozpoctu poskytovanych krajskym
ufadem Skolam, predsSkolnim a Skolskym zafizenim v rozsahu pUsobnosti obce ORP
Cernosice zavaznym postupem a podle spoleénych pokynti MSMT a Ministerstva financi
k zUctovani prostfedkl statniho rozpoctu a predava vysledky Zuctovani krajskému afadu.
Zajistuje a zpracovava podklady pro rozbor hospodareni za Skoly, pfedskolni a Skolska
zafizeni v rozsahu pisobnosti obce ORP Cernosice podle zavazné osnovy a zavazného
postupu stanoveného MSMT.

[. Odbor informatiky

Rada mésta CernoSice stanovi poéet systematizovanych mist na odboru informatiky 18 mist.

Stranka 40 z 59



® @ o MsstoCernosice

M Méstsky urad Cernosice
Vnitfni pfedpis €. 1 Organizacni fad

Schéma odboru informatiky:

Vedouci odboru
vedouci Ufednik, kdd 10001

Oddéleni spisové sluZby a
podatelny
kad 101

Naplni ¢innosti odboru:

1.

wn

No ok

Provadi komplexni spravu informacnich systému mésta, v€etné hardware a software a
zajisténi konektivity mezi pracovisti mésta.

Zajistuje uzivatelskou podporu a spravuje Helpdesk.

Pfipravuje a realizuje informacni koncepci a bezpecénostni politiku, zajistuje atestaci dle
zakona €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verfejné spravy.

Oznamuje plsobnost v agendach dle zakona &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.
Spolupracuje s externimi dodavateli sluzeb.

Spolupracuje s obcemi zapojenymi do projektt mésta.

Zabezpecuje nakup a evidenci mobilnich telefona.

Vedouci odboru:

1. Sestavuje navrh rozpoctu.

2. Odpovida za obsah Provozniho fadu pocitacové sité, bezpe€nostni politiky a instrukci
odboru informatiky.

3. Podili se na tvorbé strategie informacnich systému, koncep&nich dokumentd a navrhu
architektury sité.

4. Zpracovava podklady pro Radu mésta CernoSice a Zastupitelstvo mésta Cernosice a fesi
uloZené ukoly.

5. Provadi vnitini audit informacnich systému a zpracovava podklady pro atestaci ISVS.

6. Provadi metodické fizeni projektl informacnich technologii a informacni koncepce mésta.

7. Komunikuje s dodavateli a externimi specialisty.

8. Vystavuje objednavky a pfedklada navrhy na uzavieni smluv v ramci schvalenych
kompetenci.

9. Organizuje specificka Skoleni zaméfena na informacni technologie.

Specialista:

1. Navrhuje nastaveni politk a pfistupovych prav, architekturu sit¢ a nastaveni

bezpecnostnich prvkl v ramci platnych politik.
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11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

Rozhoduje o pfidéleni systémovych prostfedkd ve virtualnim prostfedi, mapovani a
nastaveni login scriptu.

Spravuje a vede evidenci jednotlivych informacénich systéma.

Ve spolupraci s finanénim odborem zabezpecuje provoz poplatkomatu.

Vede komplexni spravu certifikatd.

Spravuje internetové domény.

Vede spravu identit v jednotlivych informacénich systémech.

Spoluzodpovida s bezpenostnim Feditelem za spravu bezpe€nostnich systému.

Zajistuje monitorovani sité.

. Ve spolupraci s externimi specialisty zajiStuje centralni zalohovani dat a elektronicke

posty.

Zodpovida za spravu uctl redakéniho systému internetovych stranek mésta.

Podili se na komplexni spravé vSech hardwarovych komponent, aktivnich prvku,
operacnich systéma, server( a pocitacu.

Zajistuje komplexni uzivatelskou podporu (Helpdesk).

Zajistuje skladoveé zasoby spotfebniho materialu — evidenci, zadava podnéty k nakupu.
Podili se na komplexni spravé vSech hardwarovych komponent, aktivnich prvkd,
operacnich systému, serveru a pocitacu.

Zajistuje vymeénu spotfebniho materialu v tiskarnach a multifunkénich zafizenich.
Provadi udrzbu, spravu a opravy informacnich systémui mésta a informacnich systému v
majetku tfeti strany.

Ve spolupraci s externimi specialisty se podili na spravé elektronickych zabezpe€ovacich
systému serveroven.

101 Oddéleni spisové sluzby a podatelny

1.
2.

3.

Zajistuje provoz podatelny, vypravny a spisovny.

Provadi archivaci, skartaci pisemnosti a spolupracuje s Oblastnim archivem Praha —
zapad, popfipadé spolupracuje s dalSimi archivy.

Zajistuje sluzby spojovatelky méstského uradu.

Zajistuje komunikaci s externimi dodavateli v oblasti spisové sluzby a archivnictvi.

J.

Odbor investic a spravy majetku

Rada mésta Cerno$ice stanovi poget systematizovanych mist na odboru investic a spravy
majetku 17 mist.

Schéma odboru investic a spravy majetku:

Vedouc! odboru
vedouc Grednik
kad 11001

Usek provozu
kod 111

Stranka 42 z 59



® @ o MsstoCernosice

M Méstsky urad Cernosice
Vnitfni pfedpis €. 1 Organizacni fad

Napln ¢innosti odboru:

1. Poskytuje odbornou pomoc pfispévkovym organizacim a ostatnim slozkam mésta pfi

zadavani vefejnych zakazek zejména na stavebni prace a koordinuje cely proces VR.

2. Pfipravuje a realizuje investi¢ni akce:

a)

b)
c)

d)

jednani se spolecnostmi zajistujicimi pro mésto investiéni ¢innost (projektanti, stavebni
firmy, obchodni zastupci, zastupci organa verejné moci, jako jsou dotéené organy,
vlastnici staveb vefejné dopravni a technické infrastruktury, ostatni organy statni
spravy nebo samospravy apod.);

pFiprava, administrace a kontrola projektd investi¢nich akci mésta;

komplexni zajisténi investiCnich zamérua od jejich pfipravy, realizace az po kontrolu po
dokonéent;

pfiprava smluv o dilo, mandatnich smluv apod.

3. Spolupracuje s projektovym manazerem na zajiStovani podkladi pro ziskavani dotaci a

spolupodili se na tvorbé& smluvnich podminek pfi uzavirani smluvnich vztah( souvisejici

se ziskavanim dotacnich tituld.

4. Prejima stavby, provadi kontrolu nad provadénim investi¢nich akci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

h)

)
)

prejimka dokon&enych staveb;

zajistovani pofizeni soupisu zjisténych vad a nedodélkl a zajisténi jejich odstranéni;
ziskani a kontrola spravnosti osvédceni, atestu a revizi dokonéenych staveb mésta;
kontrola spravnosti pfejimacich protokold;

odborna d&innost souvisejici s pfipravou podkladd pro ziskani stanovisek organu
vefejné moci, dotenych organu a instituci a uzivani dokonéenych staveb
realizovanych méstem;

podani zadosti o stanoviska, vyjadfeni a rozhodnuti dot€enych organa a stavebnich
uradu potfebna k uzivani staveb;

podani zadosti o vydani vefejnopravnich tituld k uzivani staveb mésta;

terénni monitoring souvisejici s uzavienymi smlouvami o dilo a investi¢ni Cinnosti
meésta (kontrola rozestavénosti staveb, jejich stavebné technického provedeni,
dodrzovani stavebnich technologii a pravidel BOZP, podminek vyplyvajicich z
uzavienych smluv apod.);

kontrola dodrzovani smluvnich podminek pfi realizaci investiCnich akci mésta;
podavani reklamaci v pfipadé zavad na pfedanych stavebnich dilech a kontrola jejich
odstranéni.

5. Ostatni ¢innosti:

a)

b)
c)

poskytuje odbornou pomoc pFispévkovym organizacim mésta (matefskym a zakladnim
$kolam, ZUS) pfi realizaci oprav a investic;

zajistuje opravy zabudovaného zafrizeni kulturniho salu na Vrazi;

spolupracuje s externimi pravnimi zastupci mésta pfi feSeni soudnich sporq,
reklamaci, nedodrzovani smluvnich ujednani apod. tykajicich se investi¢nich akci
mésta.

6. Vyfizuje agendu Czech Point (napf. vypisy z katastru nemovitosti, z rejstfiku trestu, z
obchodniho rejstfiku, insolvenéniho rejstfiku, bodového hodnoceni fidi€u, zakladani a
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10.

11.

12.

ruSeni datovych schranek, konverze dokument( a dalsi ¢innosti) a s tim souvisejici ¢innosti
jako je napf. vedeni pfisluSnych evidenci, zadavani dat do systému apod.

Katastr nemovitosti:

a)
b)
c)

d)
e)

komunikuje s katastralnim ufadem souvisejici s pozemky a stavbami ve vlastnictvi
mésta;

podava zadosti na vklad viastnického prava k pozemkum ¢&i stavbam mésta na zakladé
usneseni rady mésta;

sleduje a administruje Zadosti o opravy chyb v katastralnim operatu;

podava zadosti o identifikaci pozemkU doposud vedenych ve zjednodusené evidenci;
podava zadosti o zapsani geometrickych planu vztahujicich se na pozemky ve
vlastnictvi mésta.

Pozemky mésta:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

ucastni se na jednanich souvisejicich s vyty€ovanim hranic pozemku v pfipadé, Ze je
mésto udastnikem;

vede evidence pozemk( mésta;

uzavira najemnich smluv na pozemky ve vlastnictvi mésta na zakladé usneseni rady
mésta;

uzavira smluv o vécném bfemeni na stavby vefejné dopravni a technické infrastruktury
na pozemcich ve vlastnictvi mésta na zakladé usneseni rady mésta;

zajistuje majetkopravni agendu — prodeje, koupé&, smény pozemk ve vlastnictvi mésta
— pfiprava smluv s tim souvisejicich;

zajistuje znalecké posudky, zemémeéfiCskych nakresl, srovnavacich map PK, KN,
vytyCovacich vykresQ, protokolt, geometrickych plant apod. na zakladé usneseni rady
nebo zastupitelstva mésta a kontrola jejich spravnosti.

Cisla popisna:

a)

b)
c)

vykonava agendy pfidélovani a odebirani Cisel popisnych a eviden€nich a s tim
souvisejicich ¢innosti;

vede evidenci pfidélenych a odebranych &isel popisnych a evidencnich;

poskytuje data do centralnich registra.

Danova pfiznani:

a)
b)

c)

administruje danova pfiznani, ktera se tykaji nemovitosti mésta;

zajistuje agendy souvisejicich s podavanim dafiovych pfiznani dané z prevodu
nemovitosti;

vede agendu souvisejici s uzavirdnim darovacich smluv, smluv o vécném bfemeni na
stavbach vefejné technické a dopravni infrastruktury na pozemcich &i stavbach ve
vlastnictvi mésta.

VaK (vodovody a kanalizace):

a)
b)
c)
d)
e)

zajistuje Cinnosti souvisejici se zajisténim provozu Vak;

provadi kontrolni ¢innost, komunikace se spole€nosti zajistujici provoz Vak;
provadi pfipravu podkladu pro platby za VaK a jejich pfedani FO;

provadi pfipravu podkladi pro platby za COV a jejich predani FO;
kontroluje spravnosti pfedavanych podkladi od pracovnik( VaK.

Pojisténi majetku mésta:

a)

zajistuje agendu souvisejici s pojisténim majetku mésta;
Stranka 44 z 59



® @ o MsstoCernosice

M Méstsky urad Cernosice
Vnitfni pfedpis €. 1 Organizacni fad

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

b) administruje a kompletuje podklady nutnych pro uzavieni pojistnych smluv;

c) vede evidenci pojistnych smluv a sledovani doby jejich platnosti;

d) spolupracuje s uzaviranim pojistnych smluv a s tim souvisejici agendy s radou a
zastupitelstvem;

e) zajisStuje agendu souvisejici s vyfizovanim pojistnych udalosti.

Bytovy a nebytovy fond mésta:

a) zajiStuje vesSkerou Cinnost spojena s provozem vSech budov v majetku mésta;

b) zajiStuje provadéni oprav téchto objektq;

c) zajistuje nové akce na téchto objektech;

d) vede spravu bytového a nebytoveho fondu - podklady pro pfedpisy najemného a
vyuctovani sluzeb s tim spojenych;

e) pfipravuje smlouvy o najmu bytovych a nebytovych prostor v majetku mésta;

f) zajiStuje pasportizaci bytového fondu;

g) zajistuje pfedepsané zkousky a revize.

Povinné revize

a) zajiStuje vybér dodavatele sluzeb souvisejicich s provadénim povinnych revizi pro
vSechny spravce kapitol v&. pfispévkovych organizaci

Uzivani vefejného prostranstvi:

a) zajistuje podminky pro ochranu vefejného prostranstvi;

b) uzavird smlouvy o zaboru vefejného prostranstvi za ucelem provedeni stavby Ci
umisténi stavebniho zafizeni a s tim souvisejici agenda;

c) kontroluje pInéni smiuv.

Projednani investi¢nich zaméru ob&an:

a) administruje zadosti obCanl o vyjadfeni mésta k jejich investicnim zameérdm tam, kde
je mésto ucastnikem fizeni;

b) predklada projekty jednotlivych ob&anud k projednani organim mésta;

c) provadi monitoring spravnich Fizeni tykajicich se staveb na uzemi mésta, kde ma

mésto postaveni ucastnika fizeni, nebo kde by mohla byt dotena jeho prava vlivem
provadéni staveb;

d) pfipravuje planovacich smluv s jednotlivymi zadateli.

Navrhuje stavebné technickych feSeni a zplsobu provadéni investi¢nich zamérd mésta.
Pfipravuje odborné podklady zejména tykajici se pozemku a staveb mésta pro jednani rady
meésta a zastupitelstva mésta.

Zajistuje feSeni vlastnickych vztahu pfi investiCnich a stavebnich akcich, pfi ziskavani
dotacnich tituld, pfi pfevodech a identifikacich pozemku apod.

Zajistuje korespondenci s organy veiejné moci, dotéenymi organy, institucemi a vlastniky
dotéenych staveb vyplyvajici z usneseni rady a zastupitelstva, ktera se tykaji v pfevazné
vétSiné pozemku a staveb ve vlastnictvi mésta.

Provadi odbornou c¢innost souvisejici s vyfizovanim stiznosti a namétd obcand v
souvislosti s vlastnickymi vztahy pozemk( a staveb, jejichZ viastnikem je mésto Cernosice
a pfi ziskavani pozemkl pod komunikacemi do vlastnictvi mésta.

Ugastni se na nékterych vefejnych Ustnich jednénich na stavebnim Gfadé.
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23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

Podava za mésto vSechny typy zadosti o vydani vefejnopravnich tituld pro investiéni a
majetkové zaméry meésta, uCastni se vSech vefejnych ustnich jednani &i kontrolnich
prohlidek, v pfipadech, ze je mésto u¢astnikem takového fizeni nebo ukonu.

Zajistuje tvorbu odbornych stanovisek tykajicich se vlastnictvi pozemkl a staveb mésta
pro jednani rady a zastupitelstva mésta.

Vykonava odborné agendy souvisejici s pfevody a ziskavani pozemk( prevazné verejnych
prostranstvich a komunikaci do vlastnictvi mésta.

Podili se formou poradenstvi a odborné pomoci starostovi, mistostarostim, radé mésta,
zastupitelstvu mésta, komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta na Useku
dopravy.

PIni dil&i ukoly uloZzené mu v oblasti dopravy organy mésta.

Spolupracuje s Ceskymi drahami, a. s., pii pfipravé a schvalovani vlakovych jizdnich fadd
a projednava s nimi navyseni a zefektivnéni viakovych spoju.

Vytizuje s Ceskymi drahami, a. s., stiznosti na kvalitu a intenzitu Zelezniéniho dopravniho
spojeni.

Projednava s Ceskymi drahami, a. s., zavady zji§t&né na stavbach a zafizenich drahy nebo
na stavbach na draze (zastavky, nastupisté, osvétleni, uklid vefejné pfistupnych prostor,
podchody, zelezni¢ni pfejezdy, oploceni).

Spolupracuije se spolecnosti Ropid pfi schvalovani autobusovych jizdnich fadd, zfizovani
novych autobusovych spoji a vedeni novych autobusovych linek.

Vyfizuje se spoleCnosti Ropid stiZnosti a podnéty vefejnosti vznesené ke kvalité a intenzité
autobusové dopravy.

Spolupracuje s radou mésta pfi fedeni mistni Upravy provozu na pozemnich komunikacich.
Spolupracuje s prispé&vkovou organizaci SUS Kladno pii pfipravé a realizaci oprav
komunikaci ve vlastnictvi kraje a opravach dopravniho znaéeni na komunikacich ve
vlastnictvi.

Uzavira a eviduje najemni smlouvy na umisténi reklamnich zafizeni na sloupech verejného

osvétleni a vyméfuje poplatky za uziti t&chto reklamnich zafizeni.

Vefejné osvétleni:

a) vykonava dozor nad provozovanim vefejného osvétleni ve méste;

b) zajidtuje instalaci a demontaz vanoéniho osvétlent;

c) ohlasuje poruchy vefejného osvétleni;

d) zajiStuje opravy a investice do nového vefejného osvétleni, koordinuje jeho vystavbu
s investiCnimi akcemi provozovatele distribu€ni soustavy;

e) dohlizi na realizaci investic dotykajicich se vefejného osvétleni.

Zpracovava zadosti o dotace dle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

uzemnich rozpoctu, provadi kontrolu vyuctovani, do jehoz vécné kompetence dotace

prislusi.

Informuje pfijemce o prubéhu i vyuctovani dotace (dotace dle zakona €. 250/2000 Sb., o

rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta) dle smlouvy.

Provadi kontrolu Zadosti o kompenzacni pfispévek v katastru nemovitosti.

Zajistuje opravy a udrzbu méstského salu, Haly Véry Caslavské a venkovniho sportovniho

arealu.
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41. Vede agendu o najemnich smlouvach na pronajem méstského salu, Haly Véry Caslavské

a venkovniho sportovniho arealu.

42. Zajistuje projednani dopravnich opatienich tykajicich se mistnich komunikaci.
43. Zajistuje nakup energii na burze.

111 Usek provozu

1.

2.
3.
4

© N

V pripadé potieby spolupracuje s odborem vedeni mésta ve volebnich ukolech.
Koordinuje €innosti spojené se zajiSténim materialniho zabezpec€eni €innosti ufadu.
Provozné zabezpeduje agendu BOZP.

Zajistuje nakup kancelarskych a hygienickych potieb pro potfeby méstského uUfadu a
méstské policie.

Zajistuje nakup nabytku, a pfipadné i dalSiho vybaveni kancelaiskych a skladovych
prostor (vyjma vypocetni techniky a investiCnich zaleZitosti) pro potfeby méstského
ufadu.

Zaijistuje evidenci autoprovozu méstského uradu.

Zajistuje uklidové prace v prostorach méstského uradu.

Zabezpecuje nakup a evidenci kli¢l od méstského ufadu.

Zabezpecuje opravy a udrzbu majetku v budovach méstského ufadu.

10. Vede komplexni evidenci veSkerého majetku mésta.
11. Predklada radé mésta navrhy na vyfazeni majetku mésta.
12. Provadi inventarizaci majetku mésta a pini dal$i ukoly vyplyvajici z vnitfniho pfedpisu

k inventarizaci majetku.

13. Zajistuje komunikaci s externimi dodavateli souvisejici s provozem a €innostmi oddéleni.
14. Zaijistuje provoz Coworkingového centra — PUDA v budové radnice v Cernosicich.

K. Odbor technickych sluzeb

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru technickych sluzeb
19 mist.

Naplni ¢innosti odboru:

1.

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani vyuzivaji systému
zavedeného obci pro nakladani s komunalnim odpadem pouze na zakladé pisemné
smlouvy s obci a zda fyzicka osoba, ktera neni podnikatelem, se zbavuje odpadu pouze v
souladu se zakonem.

Kontroluje, zda pravnické osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo
vyuziti nebo odstranéni odpadu v souladu se zakonem.

Na urovni samospravy vykonava tyto €innosti:
1.

akwn

Spravuje ur¢eny majetku mésta v€etné vyhotoveni predavacich a prejimacich protokold k
povolenim zvlastniho uzivani mistnich pozemnich komunikaci.

Spolupracuje s méstskou policii pfi zabezpe&ovani pofadku ve mésté.

Spolupracuje s méstskou policii pfi zabezpecovani vykonu alternativnich trestu.

Zajistuje sluzby na svoz bioodpadu.

Kontroluje platby za pronajem hrobového mista.
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8.

Uzavira smluv na pronajem hrobového mista.

Spolupracuje s odborem dopravy zabezpeCeni dopravniho znaceni na mistnich
komunikacich.

Vydava vypisy CzechPoint.

Manualni prace:

No arMebdpE

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.

24.
25.

26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.

Opravuje a provadi udrzbu mistnich komunikaci, chodnikl a vefejnych prostranstvi.
Opravuje a provadi udrzbu mostl a lavek ve vlastnictvi mésta.

Udrzuje, opravuje a €isti silni¢ni vpusté na mistnich pozemnich komunikacich.
Opravuje vytluky a pfekopy na mistnich pozemnich komunikacich.

Opravuje nezpevnéné povrchy mistnich komunikaci $térkovanim.

Upravuje povrchové vodotec€e a destové kanalizace.

Instaluje, obnovuje a udrzuje svislé i vodorovné dopravniho znaCeni na pozemnich
komunikacich.

Obnovuje, opravuje a udrzuje pfisludenstvi pozemnich komunikaci, tj. zabradli, svodidel
apod.

Opravuje a Cisti autobusové Cekarny.

Instaluje, opravuje, udrzuje a provadi revize zafizeni vefejnych sportovist a détskych hfist.
Udrzuje a opravuje lavicky a dalSich zafizeni obCanské vybavenosti na vefejnych
prostranstvich.

Spolupracuije pfi zajistovani kulturnich a vzpominkovych akci.

Provadi strojni i ruéni ¢isténi mistnich komunikaci, vefejnych prostranstvi a chodnikad.
Instalace a vyprazdnovani koSt na odpadky

Zaijistuje sjizdnost mistnich komunikaci.

Zaijistuje schidnost chodniku, schodd, lavek a dalSich vefejnych prostranstvi ve spravé
mésta.

Provadi uklid snéhu.

Provozuje sbérné mista na nebezpecny odpad.

Zabezpecuje svoz a smésnych komunalnich odpadu a nebezpecnych odpadu z vefejnych
prostranstvi mésta a z objektl ve viastnictvi mésta a jejich prfedani k likvidaci nebo dalSimu
vyuziti

Zajistuje svoz velkoobjemového odpadu a kovd.

Organizuje svoz tfidénych odpadu (plast, sklo, papir...).

Rozmistuje sbérné kontejnery.

Zajistuje svoz a likvidace odpadu z rekreacnich staveb.

Likviduje nepovolené skladky.
Provadi udrzba zatravnénych ploch.

Udrzuje a zaklada kvétinové zahony a mobilni zeler ve mésté.

Udrzuje stromy, kefe a kefové porosty.

Provadi terénni upravy na plochach vefejné zelen&, obnova travnikd, kefu a kefovych
porostl, vysadba novych strom(.

Provadi Cisténi ploch vefejné zelené.

Provadi zalévani vefejné zelené.

Provadi uklid hibitovd a opravy jejich zafizeni.

Zajistuje pravidelné odvazeni hrbitovnich odpadkau.
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33.

Udrzuje pomniky a vefejna pietni mista ve mésté.

L. Odbor Dim s pecovatelskou sluzbou

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru DPS 7 mist.

Naplni ¢innosti odboru:

1.

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

Vykonava ukoly na tseku rozvoje socidlnich sluzeb v Cernosicich zadanych radou mésta
a zastupitelstvem mésta.

Provozuje &innost Pe&ovatelské sluzby CernoSice.

Eviduje zadosti o zafazeni do evidence zadatelll o najem bytu v Domé s pecovatelskou
sluzbou (dale pouze DPS), eviduje Zadatele o terénni pelovatelskou sluzbu a uzavira
smlouvy s klienty peCovatelské sluzby.

Realizuje se socialni komisi mistni Setfeni pfed podepsanim smlouvy se Zadatelem o
uzivani bytu v DPS.

Zajistuje celkovy provoz DPS (servisni zaleZitosti — vykonava funkci dozorce vytahu, dozor
plynové kotelny, podklady pro fakturaci, pokladna, zhotoveni mési¢niho vyuctovani, ro¢ni
vyuctovani zaloh a dalSi zaleZitosti spojené s chodem DPS), pfitom dba na komplexni
dodrzovani Standardu kvality socialnich sluzeb.

Elektronicky, véetné spravy webu, a tiskem informuje obyvatele Cernosic o poskytovanych
socialnich sluzbach.

Zajistuje veSkeré nalezitosti pfijeti klienta do DPS (provozni fad, domovni fad, pfedavaci
protokoly apod.).

Zajistuje i formou pronajmu vyuziti spoleCenské mistnosti v DPS, dale také zajistuje vyuziti
prostor DPS pro potfeby voleb a vzdélavaci akce M&U Cernosice.

Zpracovava zadosti o uzavieni smlouvy na uzivani bytu v DPS, uzavira smlouvy na byty v
DPS

Zajistuje aktivizaéni programy pro seniory v DPS a v Cernosicich.

Zajistuje darkové balitky a predméty pro seniory s mistem trvalého pobytu v Cernosicich
u pfilezitosti jejich vyznamného Zivotniho jubilea a dalSich spoleCenskych udalosti k tomu
pofada a realizuje oslavy vyznamnych jubilei, vano&ni setkani obyvatel DPS a osamélych
seniord.

Porada poznavaci vylety pro seniory z Cernosic.

Zabezpecuje vymahani pohledavek, které vznikly pfi pInéni ukolt v pasobnosti odboru
DUm s pecovatelskou sluzbou.

Zabezpecuje v oblasti Cinnosti DPS, terénni peCovatelské sluzby a v oblasti socialni
prevence zpracovani a schvalovani rozpoctu mésta na pfislusny kalendarni rok a jeho
zmeén v prubéhu roku (rozpoctova opatieni).

Kontroluje spravnost ¢erpani a vyuctovani poskytovanych ucelovych dotaci ve spolupraci
s FO a usekem projektového fizeni a komunikace.

Zabezpecuje inventarizaci majetku mésta v uzivani odboru DPS dle rozhodnuti rady mésta
a pokynu tajemnika M&U.
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17. PIni ostatni tkoly uloZené starostou, mistostarosty mésta a tajemnikem M&U, radou mésta
a zastupitelstvem mésta v ramci plsobnosti odboru Dum s pecovatelskou sluzbou. 18.
Spolupracuje s Klubem dlchodcl. 19. Zpracovava zadosti o dotace dle zakona ¢&.
250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, provadi kontrolu vyuctovani,
do jehoz vécné kompetence dotace pfrislusi.

20. Informuje pfijemce o prabéhu i vyuctovani dotace (dotace dle zakona €. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta) dle smlouvy.

M. Odbor stavebni urad

Rada mésta Cernosice stanovi podet systematizovanych mist na odboru stavebniho Gfadu 35
mist.

Schéma odboru stavebniho Uradu:

Vedouc odboru
vedouci Urednik, kod

15001
(sek stavebni Giad Od d'elenl do-pr_aw ? Cddeleni v'?dm‘ho-
kéd 151 Spravy fcomunllcan:l hosgod arstwi
kod 152 kod 153

Napln éinnosti odboru:

Provadi vykon statni spravy v rozsahu zakona 283/2021 Sb. stavebniho zakona, zakona ¢.
416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické infrastruktury a infrastruktury
elektronickych komunikaci (liniovy zakon), zakona €.13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich,
zakona o provozu na pozemnich komunikacich a provadécich predpist a zakona &. 254/2001
Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl a zakona &. 20/1987 Sb., Ceské narodni rady o
statni pamatkové pédi.

151Usek stavebni Gfad

1. Vykonava statni spravu podle stavebniho zakona, liniového zakona, pfislusnych
provadécich vyhlasek a souvisejicich pfedpisl jako obecny stavebni ufad pfisluSny
podle § 34a odst. 1 stavebniho zakona pro spravni tzemi obci Cernosice, Vonoklasy,
Roblin, Tfebotov, Kosof a Chote¢, Chynice, Zbuzany a Ofech a podle § 34a odst. 2
stavebniho zakona ve vécech zaméru bytového domu, silnice Il. a lll. tfidy, mistni
komunikace, vefejné pristupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je
soucasti distribuCni soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, vodniho dila, u
néhoz nevykonava pusobnost stavebniho ufadu krajsky stavebni ufad, a souboru
staveb, jehoZ jsou tyto zaméry soudasti pro spravni uzemi ORP Cernosice.

2. Vydava rozhodnuti o povoleni zaméru vCetné jejich zmén a prodlouzeni doby jejich

platnosti.

Vydava rozhodnuti o povoleni zmény vyuziti Uzemi.

Vydava rozhodnuti o povoleni déleni nebo sceleni pozemka.

5. Vydava opatfeni obecné povahy nebo rozhodnuti o stanoveni ochranného pasma.
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17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

27.

28.

29.

Vydava rozhodnuti o povoleni vyjimky z pozadavkl na vystavbu dle ust. § 228
stavebniho zakona.

Vydava kolaudaéni rozhodnuti.

Vydava rozhodnuti o pfed€asném uzivani stavby a zkuSebnim provozu.
Vydava rozhodnuti o zméné v uzivani stavby.

. Vydava rozhodnuti o dodateéném povoleni stavby.
. Vydava rozhodnuti o povoleni odstranéni stavby.

. Vydava rozhodnuti o nafizeni o odstranéni stavby.
. Vydava rozhodnuti o novém povoleni stavby.

. Vydava povoleni o prodlouZeni doby trvani stavby.

Provadi dalSi postupy podle Casti devaté hlavy Il. stavebniho zakona, zejména:
Provadi kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona, jinych pravnich
pFedpisU v mezich jeho plsobnosti a z rozhodnuti a opatfeni obecné povahy vydanych
podle stavebniho zakona.

Vydava pfedbézné informace, vyjadfeni a zavazna stanoviska dle stavebniho zakona.
Uklada sankce za prestupky a jiné spravni delikty

Podava informace podle zakona &. 106/1999 Sb., zdkon o svobodném pfistupu k
informacim.

Vykonava ulohu organu statni pamatkové péce - Pamatkova péce (Obec

s roz§ifenou plsobnosti) dle zakona &. 20/1987 Sb., Ceské narodni rady o statni
pamatkové péci.

Vykonava statni spravu na useku statni pamatkove péce v souladu se zadkonem o

statni pamatkové péci, v plathém znéni, pokud podle tohoto zakona neni pfislusny jiny

organ statni pamatkové péce.

Vykonava a organizuje statni pamatkovou péci ve stanoveném spravnim obvodu

v souladu s koncepci rozvoje statni pamatkové péce v Ceské republice.

Podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a

na zpracovani stfednédobych a provadécich pland a programd obnovy kulturnich

pamatek.

Zabezpecuje predpoklady pro kompletni péci o kulturni pamatky (movité a

nemovité), pamatkové rezervace, pamatkové zony a pamatkova ochranna pasma a pro

jeji zajisténi vydava zavazna stanoviska v fizeni podle zvlastnich pravnich pfedpis(, jako

dotCeny organ statni pamatkové péce nebo v samostatném spravnim fizeni ukonc¢eném

rozhodnutim.

Usmérnuje pédi o kulturni pamatky zajistovanou obcemi.

Koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatfenou

napisem ,Kulturni pamatka“.

Vykonava dozor pfi obnové kulturnich pamatek a pfi stavbé, zméné stavby,

terénnich upravach, umisténi nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby nebo

udrzovacich pracich na nemovitosti, ktera neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové

rezervaci, v pamatkové zoné nebo v ochranném pasmu z hlediska statni pamatkové

péce.

Uplatriuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci pro uzemi, ve kterém je

nemovita kulturni pamatka, ochranné pasmo, pamatkova rezervace nebo pamatkova

z6na, a ve vztahu k tomuto Uzemi uplatfiuje stanovisko k vymezeni zastavéného uzemi.

Uplatriuje stanovisko k regulaénim plantim pro uzemi, ve kterém je nemovita

kulturni pamatka, ochranné pasmo, pamatkova rezervace nebo pamatkova zéna.
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30.

31.
32.
33.

34.
35.
36.
37.

38.
39.

Vydava rozhodnuti o opatfenich nutnych k zachovani historické hodnoty

kulturni pamatky.

Vyjadiuje se k prohlaseni véci za movitou i nemovitou kulturni pamatku.

Vyjadiuje se ke zruSeni movité i nemovité véci za kulturni pamatku.

Podili se na rozhodovani o poskytnuti pfispévku z program uréenych na obnovu
kulturnich pamatek.

Vede spravni fizeni pfi spachani prfestupku na useku pamatkové péce.

Vede registr kulturnich pamatek v ORP Cernosice.

Uplatriuje stanovisko statni pamatkové péce u koordinovanych stanovisek vydavanych
Méstskym Gfadem Cernosice.

Administruje Program obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim obci

s rozsifenou plsobnosti ve spravnim obvodu ORP Cernosice.

Ve spolupraci s pfisluSnymi obcemi aktualizuje Program regenerace MPZ.

PIni ostatni tkoly uloZené radou a zastupitelstvem mésta a tajemnikem M&U Cernosice
v ramci své plsobnosti.

152 Oddéleni dopravy a spravy komunikaci

Jako stavebni ufad a silni¢ni spravni Urad obce s roz§ifenou pusobnosti pfislusny podle § 40
odst. 4 pism. a) zakona €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich a zakona &. 283/2021 Sh.
stavebniho zakona:

14.
15.
16.

Vykonava statni spravu podle stavebniho zakona, liniového zakona, pfislusnych
provadécich vyhlasek a souvisejicich pfedpisu jako obecny stavebni Ufad pfislusny podle
§ 34a odst. 2 stavebniho zakona ve vécech zaméru silnice Il. a lll. tfidy, mistni
komunikace, vefejné pfistupné ucelové komunikace, u néhoz nevykonava plsobnost
stavebniho uradu krajsky stavebni urad, a souboru staveb, jehoz jsou tyto zameéry
soucasti pro spravni uzemi ORP CernoSice.

Vydava rozhodnuti o povoleni zaméru v€etné jejich zmén a prodlouzeni doby jejich
platnosti dopravnich staveb.

Vydava opatfeni obecné povahy nebo rozhodnuti o stanoveni ochranného pasma.
Vydava rozhodnuti o povoleni vyjimky z pozadavku na vystavbu dle ust. § 228
stavebniho zakona.

Vydava kolaudacni rozhodnuti na dopravni stavby.

Vydava rozhodnuti o pfed€asném uzivani stavby a zkuSebnim provozu dopravni stavby.
Vydava rozhodnuti o zméné v uzZivani dopravni stavby.

Vydava rozhodnuti o dodate€ném povoleni dopravni stavby.

Vydava rozhodnuti o povoleni odstranéni dopravni stavby.

. Vydava rozhodnuti o nafizeni o odstranéni dopravni stavby.

. Vydava rozhodnuti o novém povoleni dopravni stavby.

. Vydava povoleni o prodlouzeni doby trvani dopravni stavby.

. Provadi dalSi postupy podle ¢asti devaté hlavy Il. stavebniho zakona, zejména:

a) Provadi kontrolu pInéni povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona, jinych
pravnich pfedpist v mezich jeho plsobnosti a z rozhodnuti a opatfeni obecné
povahy vydanych podle stavebniho zakona u dopravnich staveb.

b) Vydava zakazujici opatfeni a opatfeni k napravé u dopravnich staveb.

Vydava pfedbézné informace, vyjadieni a zavazna stanoviska dle stavebniho zakona.

Uklada sankce za prestupky v ramci dopravnich staveb.

Podava informace podle zakona &. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pfistupu k
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informacim.

17. Vede spravni fizeni ve véci:

a) zfizeni a provozovani reklamniho zafizeni v silniénim a ochranném pasmu;
b) umisténi pevné prekazky na vozovkach silnic;
c) stanoveni mistni a pfechodné upravy provozu na pozemnich komunikacich;
d) nékterych dalSich &innosti upravenych silniénim zakonem;
e) rozhoduje:
* 0 uzavirkach a objizdkach na silnicich Il. a lll. tfidy na uzemi ORP
» 0 zfizeni vjezdu a pfipojeni se na komunikaci u silnic Il. a lll. tfidy ve spravnim
obvodu ORP a na mistnich komunikacich na uzemi mésta CernoSice s vyjimkou
pFipadu kdy o nich rozhoduje obecny stavebni Ufad rozhodnutim o povoleni
zaméru podle stavebniho zakona
* 0 zvlastnim uzivani silnic Il. a lll. tfidy ve spravnim obvodu ORP a na mistnich
komunikacich na Gzemi mésta Cernosice
* 0 vydavani souhlasu silni¢niho spravniho ufadu
* o deklaraci vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci
» schvaluje jizdni fady autobusovych linek na uzemi ORP
f) Projednava prestupky ve vécech dalnic, silnic, mistnich komunikaci a vefejné
pfistupnych ucelovych komunikaci podle zakona €. 13/1997 Sb., tykajici se
silnicniho hospodafstvi (znecisténi komunikaci, vykopy, apod.).
g) Uklada sankce pravnickym a fyzickym osobam.

18. Vydava vyjadreni a stanoviska:

silni¢niho spravniho Ufadu k Uzemnim a regulacnim planim z hlediska FeSeni mistnich a
ucelovych komunikaci na uzemi celé ORP.

19. Vede a zpracovava evidence:

a) vedeni evidence vydanych rozhodnuti Silniéniho spravniho Gfadu;
b) vedeni evidence vydanych rozhodnuti stavebniho Ufadu;

c) vedeni evidence o uzavirkach a objizdkach na silnicich;

d) vedeni evidence zvlastnich uzivani komunikace.

20. Provadi kontrolni ¢innost v rozsahu silniéniho zakona.

153 Oddéleni vodniho hospodarstvi

Jako stavebni ufad a vodopravni Ufad obce s rozSifenou pusobnosti pfislusny podle zakona
¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonu a zakona €. 283/2021 Sb. stavebniho
zakona:

1.

Vykonava statni spravu podle stavebniho zakona, liniového zakona, pfisludnych

provadécich vyhladek a souvisejicich pfedpisu jako obecny stavebni ufad pfislusny

podle § 34a odst. 2 stavebniho zakona ve vécech zaméru vodniho dila, u néhoz

nevykonava plusobnost stavebniho ufadu krajsky stavebni ufad, a souboru staveb,

jehoz jsou tyto zaméry sougasti pro spravni uzemi ORP CernoSice.

Vydava rozhodnuti o povoleni zaméru véetné jejich zmén a prodlouzeni doby jejich

platnosti vodnich staveb.

Vydava opatieni obecné povahy nebo rozhodnuti o stanoveni ochranného pasma

vodnich staveb.

Vydava rozhodnuti o povoleni vyjimky z pozadavkl na vystavbu dle ust. § 228

stavebniho zakona u vodnich staveb.

Vydava kolaudacéni rozhodnuti vodnich staveb.

Vydava rozhodnuti o pfed€asném uzivani stavby a zkuSebnim provozu vodnich staveb.
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14.
15.
16.

17.

Vydava rozhodnuti 0 zméné v uzivani stavby vodnich staveb.
Vydava rozhodnuti o dodate€ném povoleni stavby vodnich staveb.
Vydava rozhodnuti o povoleni odstranéni vodnich staveb.

. Vydava rozhodnuti o nafizeni o odstranéni vodnich staveb.
. Vydava rozhodnuti o novém povoleni vodnich staveb.
. Vydava povoleni o prodlouzeni doby trvani vodni stavby.

Provadi dalsi postupy podle ¢asti devaté hlavy Il. stavebniho zadkona, zejména:

* Provadi kontrolu pInéni povinnosti vyplyvajicich ze stavebniho zakona, jinych
pravnich predpist v mezich jeho plsobnosti a z rozhodnuti a opatfeni obecné
povahy vydanych podle stavebniho zadkona v ramci vodnich staveb.

* Vydava zakazujici opatfeni a opatfeni k napravé u vodnich staveb.

Vydava pifedbézné informace, vyjadfeni a zavazna stanoviska dle stavebniho zakona.
Uklada sankce za prestupky.

Podava informace podle zakona &. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pfistupu k
informacim.

Vede spravni fizeni ve veéci:

a. povoluje
. nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami;
° vyjimky ze zakazu plavby plavidel se spalovacim motorem;
. nékteré ¢innosti upravené vodnim zakonem;

b. rozhoduje
° v pochybnostech, zda se jedna o vodni dilo, o hranici koryta vodniho toku;
o o zafazeni vodniho dila do kategorie z hlediska technickobezpe&nostniho
o dohledu;
° o vydavani vodopravnich souhlas(;
° o tom, zda se zakon o vodovodech a kanalizacich vztahuje i na vodovody
a kanalizace s denni produkci men3i nez 10 m*® nebo s pocet
vyuzivajicich fyzickych osob je menS$i nez 50;
c. schvaluje
. kanaliza¢ni fady;
. havarijni plany;
. povodriové plany
. manipulaéni fady;
d. uklada povinnosti
. zpracovat manipulacni fad vodnich dél;
. k napravé zavadného stavu zjisténého pfi havarii;
e. uklada sankce pravnickym a fyzickym osobam;
f. vydava opatfeni obecné povahy o do¢asném uzivani pitné vody z vodovodu pro
vefejnou potrebu

18. Vydava vyjadreni a stanoviska:

a. ke stavbam na uzemi ORP;

b. vydava zavazna stanoviska jako dotCeny organ;
c. Uzemnim plandm;

d. regula¢nim planam;

19. Vede a zpracovava evidence:

a. vydanych vodopravnich rozhodnuti;
b. ochrannych pasem vodnich zdroju;
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C. zpracovava a predava vybrané udaje z majetkové a provozni evidence.
20. Stanovuje:
a. ochranna pasma vodnich zdroj(;
b. ochranna pasma vodnich dél;
c. zaplavova uzemi mimo zaplavova uzemi vyznamnych vodnich toku.
21. Provadi kontrolni ¢innost:
a. nad technickobezpeénostnim dohledem nad vodnimi dily;
b. vykonava vodopravni dozor.
22. Ridi prace pfi zneskodfiovani havarii.
23. PIni ukoly povodriového organu mimo obdobi povodné a podili se na Cinnosti povodriové
komise v dobé povodné podle povodhového planu.
24. Vyfizuje stiznosti na useku vodniho hospodarstvi.

N. Odbor prestupku

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na odboru piestupkd 26 mist.

Schéma odboru prestupku:

Vedouci odboru
vedouci ufednik
kod 16001

Oddéleni obecnych
pfestupkd
kod 162

Qddéleni usekového méfeni
kod 161

Naplni ¢innosti odboru:
1. Vede prestupkove fizeni:

a) Podle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich (dale jen
,ZOPR®), zakona ¢&. 500/2004 Sb., Spravni fad (dale jen ,spravni fad“) o vSech
pFestupcich uvedenych v zakonech Ceské republiky, s vyjimkou t&ch, které spadaji do
specialni ptsobnosti jiného odboru (zivotni prostfedi, stavby, podnikani) spachanych
ve spravnim obvodu obce (§ 60, 62 ZOPR).

b) Na useku dopravy zejména:

* Podle zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich;

» podle zdkona €. 30/2024 Sb., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla;

» podle zakona €. 56/2001 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich;

» podle zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave;

* podle zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich ve véci prestupku
spachanych fidi¢i nebo provozovateli vozidel pfi provozu vozidel na pozemnich
komunikacich v souvislosti s pfekro¢enim maximalnich rozmérd a hmotnosti
vozidel;

* Podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2006/126/ES ze dne 20. prosince

2006 o Fidi¢skych prukazech. Smérnice Komise 2014/85/EU ze dne 1. Cervence
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10.

11.

2014, kterou se méni smérnice Evropského parlamentu a Rady 2006/126/ES o
fidi€skych prikazech;

» podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/413 ze dne 11. bfezna
2015 o usnadnéni pfeshraniéni vymény informaci o dopravnich deliktech v oblasti
bezpecnosti silni¢niho provozu;

* podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/47/EU ze dne 3. dubna 2014

o silni¢nich technickych kontrolach uzitkovych vozidel provozovanych v Uniia o
zruSeni smérnice 2000/30/ES;

+ podle Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2015/719 ze dne 29. dubna
2015, kterou se méni smérnice Rady 96/53/ES, kterou se pro urcita silni¢ni vozidla
provozovana v ramci SpoleCenstvi stanovi maximalni pfipustné rozméry pro
vnitrostatni a mezinarodni provoz a maximalni pfipustné hmotnosti pro
mezinarodni provoz, ve znéni pozdéjSich predpisu.

¢) Na useku Verejného pofadku, ob¢anského souziti, majetku podle zakona ¢&. 251/2016

Sb., o nékterych prestupcich.

d) Na useku Navykovych latek podle zdkona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed
Skodlivymi u€inky navykovych latek.

e) Na useku Zbrani a stfeliva podle zakona &. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a
stfelivu.

f) Na useku Obdanskych prikazi podle zakona ¢. 328/1999 Sb., o obanskych
prukazech.

g) Na useku Cestovnich dokladu podle zakona ¢. 3291999 Sb., o cestovnich dokladech.

h) Na useku Stretu zajmu podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajma.

Podle dalSich zakond, kdy je k projednani prestupkl v pfenesené plsobnosti pfislusny

jako obecni ufad obce s rozsifenou plsobnosti a neni k jejich projednani pfislusny jiny

odbor.

Rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu c&innosti ulozeného ve své

puasobnosti.

Poskytuje nezbytné informace pojistovacim ustavim a kancelafi pojistitelu.

Vede fizeni ve véci zadrzovani fidi¢skych prakazu.

Poskytuje soudinnost organim ¢innym v trestnim Ffizeni a ostatnim organim vefejné

spravy.

. Vede evidenci prestupkl, zpracovava statistiku prestupkovych fizeni vedenych u

méstského Gradu Cernosice.

Na zadost statnich organti a na zadost uchazecu o funkci pfisedicich a prekladateld,
vypracovava zpravy o povésti obyvatel mésta Cernosice, Vonoklas, Tiebotova, Kosore,
Roblina, Chotée, Ritky, Dobfichovic a Karlika na Grovni obce; na trovni obce s rozsifenou
pusobnosti o obyvatelich celého okresu Praha — zapad.

. Vypracovava zpravy o spolehlivosti k Zadatelim o zbrojni prikazy o obyvatelich celého

okresu Praha — zapad.
Vede evidenci prestupkll a zpracovava statistiku prestupkovych Fizeni vedenych u
méstského uradu.

Provadi zapisy do centralni evidence prestupkd vlastnich pravomocnych rozhodnuti a
rozhodnuti (pfikazy na misté) za Méstskou policii Cernosice.
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12.

Na zakladé zadosti PCR odpovida na zadosti ve véci spolehlivosti zadatelt o zbrojni
prikazy na urovni obce s rozSifenou plUsobnosti o obyvatelich celého okresu Praha —
zapad.

O. Pravni odbor

Rada mésta Cernosice stanovi poget systematizovanych mist na pravnim odboru 6 mist.

Napln odboru:

1.

10.
11.

12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

Provadi, ve spolupraci s jednotlivymi odbory a v souladu s pfislusnym vnitfnim pfedpisem
pFipravu, zvefejiovani, vyhodnocovani a evidenci vefejnych zakazek.

Zastupuje mésto pfed Ufadem pro ochranu hospodafské soutéZe, pokud neni tato
kompetence radou mésta svéfena jinak.

Zodpovida za tvorbu pravnich predpisi mésta v€etné jejich aktualizace pfi zménach
souvisejicich pravnich pfedpisli a to na zakladé pozadavkl starosty, mistostarosty, rady
mésta a tajemnika M&U.

Podili se na tvorbé vnitfnich pfedpisa.

Podili se na pfipravé podkladl pro organy mésta a pro zastupce mésta.

Vede centralni evidenci smluv v listinné podobé a zodpovida za jejich zverejnéni na webu
mésta Cernosice.

V souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uc&innosti nékterych
smiluv, uvefejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv) zajistuje
zverejnéni smluv v Registru smluv.

Dle pozadavkl jednotlivych odborll a v souladu s vnitfnimi pfedpisy mésta pfipravuje
navrhy smluvnich dokumentu.

Zajistuje pravni poradenstvi a pomoc zaméstnancUm uUfadu na Useku pfenesené a
samostatné plsobnosti.

Zpracovava pravni stanoviska.

Zpracovava, ve spolupraci s dalSimi dotéenymi odbory, metodiku procesu &innosti ufadu
vCetné jeji aktualizace pfi zménach souvisejicich pravnich pfedpisd, provoznich a jinych
podminek.

Sleduje legislativni vyvoj v Ceské republice.

Spolupracuje s finan€nim odborem pfi vymahani pohledavek mésta.

Zastupuje mésto v pravnich sporech, neni-li rozhodnutim rady mésta nebo starosty
stanoveno jinak, vede evidenci soudnich sporu.

Na urovni obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti vykonava plsobnost
vyvlastfiovaciho ufadu.

Zajistuje a vykonava sekretarske, informacni a organizaéni sluzby pro starostu a
mistostarostu

Zajistuje pfipravu jednani rady mésta a zastupitelstva mésta po strance organizacni a
obsahové vCetné provadéni zapisu, evidence usneseni a jejich archivaci.

Vede agendu ukoll, administruje program TED.
Zajistuje informacni a organizacni servis pro ¢leny rady mésta a zastupitelstva mésta.
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20. Zajistuje pripravu a pribéh voleb a pfipravuje veskeré podklady pro spinéni ukoll ve
volbach, které plni starosta.
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Priloha €. 2 — Organiza¢ni schéma >
Zastupitelstvo L
zastupitelstva
[
Rada Komise rady
Mistostarosta Starosta Méstska policie
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