Mésto Cernosice, okres Praha — ziapad
Mg¢stsky trad CernoSice - Riegrova 1209, 252 28 Cernosice

odbor kancelar starosty
e-mail: podatelna @ mestocernosice.cz

Daniela Gottelova

vytizuje: Ullrichova 252 28 Cernosice
telefon: 251 640 509

Nase €. j.: MEUC-047897/2008/ks/ull 5
Vase €. j.: Zadost o informace 106/1999 Sb. Cernosice dne: 9.9. 2008

Zaznam o vyrizeni zadosti

Méstsky tfad CernoSice jako piisluiny povinny subjekt podle § 2 odst. 1 zdkona &. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim ve znéni pozd¢jSich predpisi, poskytuje Ing. Daniele
Gottelové, narozené dne [ t-vale bytem || . Ccrnosice, na ziklads
Zédosti dorucené dne 25. 8. 2008, zapsané pod ¢.j. MEUC-047897/2008/ks/ull o poskytnuti
informace ve véci seznamu platnych smérnic ufadu a jejich kopii podle § 14 odst. 3 zdkona ¢.
106/1999 Sb. informace, a to takto:

Mésto Cernosice, Méstsky tiad Cernogice vydal pro svoji potiebu na zdkladé zmocnéni
jednotlivymi zdkony a v souvislosti s pfipravovanou certifikaci podle normy CSN EN ISO
9001:2001 nasledujici smérnice:

e Pravidla hospodafeni Méstského titadu Cernosice a pravidla vedeni téetnictvi

e Podpisovy fad

® Pracovni fad

® Vnitini predpis €. 3 (socidlni fond)

¢ Kontrolni fad

e Smérnice o tfednicich Gzemnich samospravnych celkii v podminkach M&U Cernosice

* Smérnice €. 3/2003, kterym se méni nékterd ustanoveni pracovniho fadu Méstského
uradu CernoSice ze dne 15.2.2001

e Smeérnice €. 4/2003 k provadéni inventarizace majetku a zavazki

e Organiza¢ni f4d Méstského ttadu CernoSice

* Smérnice k zabezpeceni plnéni ptislusnych ustanoveni zédkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané¢ osobnich udajt

e Smérnice tajemnika Mé&stského tiadu Cernogice &. 1/2003, kterou se po prechodnou
dobu upravuje pracovni doba na pracovisti Praha

¢ Smcérnice tajemnika Méstského dradu Cernosice ¢. 1/2005, k provedeni § 15 odst. 2
zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

s M2

e Spisovy a skartacni fad

e Smérnice tajemnika Mé&stského tfadu Cernoice &. 172006 k upravé neékterych ufednich
hodin na odlou¢eném pracovisti Méstského tradu CernoSice, Podskalskd 19, Praha 2

e Smérnice tajemnika Méstského tifadu Cernogice &. 2/2006, kterou se stanovuje struktura
zpravy o ¢innosti odboru zasilana elektronicky starostovi
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e Smérnice &. 3/2006 tajemnika Méstského tiadu Cernosice, kterou se podle § 140
zékona €. 262/2006 Sb., zdkoniku prace, stanovi vySe odmény za pracovni pohotovost
ze dne 29.12.2006

®  Smérnice k provadéni fidici kontroly

®  Smérnice €. 2/2007 k uplatiovani zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni platnych pravnich predpist

e Smérnice tajemnika Mé&stského tiadu Cernogice &. 3/2007, o pravidlech pouZivani a
hrazeni provozu sluZebnich mobilnich telefont a pfimych linek Méstského tfadu
CernoSice

® Provozni fad pocitacové sité

¢ Interni audit jakosti

¢ Prijimani klientt do DPS

e Uprava podminek k vykonu k alternativnimu trestu - obecn& prosp&$né préce

e Piiprava podkladi pro radu mésta a zastupitelstvo mésta

e Reseni neshod, opatieni k napravé a preventivni opatieni

e Rizeni dokumenti a zdznamu

e Priirucka jakosti

® Vymahani pohledavek

e Nakupovani a vybér dodavatela

* Smérnice o vefejnych zakdzkach

Nékteré smérnice vydané pied r. 2007 jsou pouze v listinné podobg. Neékteré z uvedenych
smérnic jsou v soucasné dobé ve zménovém fizeni, tudiZ nejsou aktudlni, nékteré jsou velmi
rozsahlé (napf. spisovy a skartacni fdd ma cca 90 stranek) a nekteré z uvedenych smérnic se
vztahuji vyluéné k vnitfnim pokyniim a persondlnim piedpisim feSicim napi. bezpecnost
pocitacové sité, na jejichZ poskytnuti v plném znéni by se vztahovalo omezeni podle § 11
zékona. Poskytnuti kopii vSech by nebylo hospodarné.

Smeérnice jsou po piredchozi dohodé ke kazdé konkrétni smérnici k nahlédnuti v listinné podobé
na méstském dfadu, ptipadné elektronicky.

S pozdravem

Ing. Jana Ullrichova,

vedouci odboru kancel4ft starosty
jana.ullrichova@mestocernosice.cz
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