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Datum Jméno, pfijmeni Podpis
Zpracoval Mgr. Magdalena Kostakova
Schvalil Mgr. Filip Kofinek

Zaznam o seznameni

Potvrzuiji, Ze jsem se seznamil(a) se smérnici M&sta Cernosice, Zadavani vefejnych
zakazek pfispévkovymi organizacemi.

NAZEV Pfispévkové

VYTISK ¢é. | JMENO A PRIJMENI .
organizace

DATUM, PODPIS

1 Mgr. Ludmila Zhoufova | Zakladni skola Cernosice
prispévkova organizace

Mateiska $kola Cernosice,

2 Katefina Mandova Topolska 518, pfispévkova
organizace
Matefska Skola Cernosice,

3 Alena Janovska Karlicka 1170, okres Praha -
zapad

Matefska Skola Barevny

4 Andrea Cervenkova, DiS. p <
ostrov, Cernosice

;ékladni umeélecka Skola
5 Ludmila Plzakova CernosSice, okres Praha-
zapad

Vnitini predpis v listinné podobé je uloZen u zfizovatele (Mésto Cernosice, Riegrova 1209,
252 28 CernoSice) na pracovisti Podskalska 19, 120 00 Praha 2 na odboru vedeni mésta
Schvalila rada mésta ¢. 127, dne 9. 7. 2018, &islo usneseni R/127/18/2018.
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Zaznam o provedeni revize

Revize List €islo a Pobis zmén Datum Zpracoval Ovéril a
é. bod P y revize |“P schvalil
str. 6, €ast prvni VZ . Ina. Anna
1 kategorie (0 -25.000,- Uprava vy$e hodnoty 22.1.2014 9/ . | Mgr. Filip Kofinek
Hrabakova
bez DPH)
odkaz na zakon ¢. 2.2.2018 Magr.
2 str. 5, odst. 1.1. a 1.3 134/2016 Sb., o zadavani Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
vefejnych zakazek Kostakova
3 str.6a7, VZMR Uprava limit( u 2.2.2018 Mgr.
jednotlivych kategorii Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
VZMR Kostakova
4 str. 6, Cast druha, VZ I1. 2 pfedlozené nabidky 2.2.2018 Mgr.
kategorie Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
Kostakova
5 str. 7, Cast treti, VZ III. obsah zadavaci 2.2.2018 Mar.
kategorie dokumentace Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
Kostakova
6 str. 7-8, €ast treti, VZ III. postup pfi hodnoceni 2.2.2018 Mar.
kategorie nabidek Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
Kostakova
7 str. 9, Cast pata, doplnéni ustanoveni o 2.2.2018 Mgr.
Spole¢na ustanoveni, registru smluv Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
Pravidla uvefejfiovani Kostakova
8 str. 9, Cast pata, prilohy zménény — 2.2.2018 Mar.
Spole¢na ustanoveni, pfidany vzory pro VZMR, Magdalena | Mgr. Filip Kofinek
Prilohy Cestné prohlaseni KoStakova

Stranka 3 z 10




ﬂ . Zadavani vefejnych zakazek pfispévkovymi organizacemi

Obsah

UVOANT USLANOVENI ...ttt ettt ettt ettt et e e ane et e et et e e e areaee s 5
1.1 UBEl @ Cil SMBIMICE ......voveeeeeeeeeeeeteeee ettt ettt ettt e et et et eeaeneeeeteesareeaans 5
O T To] o] o[ 1] PP PSPPRRP 5
1.3 VYMEZENT POJMU ...ttt e e e e e e sttt e e e e e e e ettt e e e e e e e e e e nenneees 5
1.4 Kategorizace verejnych ZakazekK..........ccoovvviiiiiiiii e 5
Verejné zakdzky malého r0ZSahU..........oooeiiiiiiiiie e 6
Cast prvni: vefejné zakazky malého rozsahu |. Kategorie ...............ceoveveeeveeereceeeeerenena. 6
Cast druha: vefejné zakazky malého rozsahu 1. kategorie ...........c.coveeeeviveeeeeeee e, 6
Cast treti: vefejné zakazky malého rozsahu lll. Kategorie ............c.ccoeeeveeviiiececeeeee e, 7
1. ODbeCné UStanNOVEN........ccooiiiiii 7

2. Zadavaci POAMINKY ......ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt 7

3. (oo g ToTor=Y TN aT=1 o] (o 1= G 8

4. Vysledek zadavacino zaliZeNi ........cccuuoviiiiiii i 8
Cast &tvrta: Vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni ............cccoeeviveereeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeas 9
Cast pata: SPOIEENA USTANOVENI .......c.eeeeeeiee ettt ettt 9
1. Archivace dOKUMENTU .......uuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeiiesseaeeesaaaeesaeeseaeessseeesenensnsssnnsnnnnnes 9

2. Pravidla UVEFEJAOVANT ........uuiiiiiiiiiiiiiiiii e 9

Stranka 4 z 10



ﬁ . Zadavani vefejnych zakazek pfispévkovymi organizacemi

11

1.2

1.3

1.4

Uvodni ustanoveni

Ugel a cil smérnice
Ugelem této smérnice je zajisténi jednotného a jednoznaéného systému zadavani
vefejnych zakazek ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Cilem této smérnice je zajistit zadani vefejnych zakazek nestrannym a otevienym
zpusobem pfi respektovani zakonem stanovenych zasad rovného zachazeni,
transparentnosti, zakazu diskriminace a dale zasad hospodarnosti a ucelnosti.

Plasobnost

1. Tato smérnice se vztahuje na vSechny zaméstnance pfispévkovych organizaci,

jejichz zfizovatelem je mésto Cernosice.

2. P¥i zadavani vefejnych zakazek realizovanych z rGznych dotacénich tituld, pro které

jsou stanovena pfijemci poskytovatelem dotace zavazna pravidla postupu jejich
zadavani, nemusi pfijemce postupovat dle této smérnice, vzdy je vSak povinen
postupovat v souladu s platnou pravni upravou.

3. Prispévkova organizace je povinna pfi zadavani vefejnych zakazek respektovat

ustanoveni zfizovaci listiny, zejm. opatfit si souhlas zfizovatele k pouziti finanénich
prostredku.

Vymezeni pojmtu

a) zakon — zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni;

b) vefejna zakazka - jakykoli nakup zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci realizovanych
méstem Cernosice nebo jeho pfispévkovymi organizacemi;

c) pfedmét verejné zakazky — poptavané zbozi, sluzby nebo stavebni prace;

d) zadavatel — pfispévkova organizace;

e) zadavajici — osoba, ktera administruje vefejnou zakazku;

f) pfedpokladana hodnota vefejné zakazky — pfedpokladana hodnota penézniho plnéni
zavazku vyplyvajiciho z vefejné zakazky bez DPH, stanovena v souladu s § 16 a
nasl. zakona;

g) pfimé zadani vefejné zakazky — zjednoduSeny zadavaci proces, ktery je zahajovan
oslovenim uchaze€l. Zadavaci dokumentace je zjednoduSena — obsahuje pouze
vymezeni predmétu vefejné zakazky a identifikaci kontaktni osoby, popf. dalsi
podminky ucasti podle potfeb a pozadavkl zadavajiciho;

h) profil zadavatele - elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle
zakona uverejiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zpusobem,
ktery umozriuje neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je
uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek;

i) Véstnik vefejnych zakézek — informacni systém, prostfednictvim néjz se zvefejhiuji
informace o vefejnych zakazkach.

Kategorizace vefejnych zakazek
Pro ucely této smérnice se vefejné zakazky déli na:
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ﬁ . Zadavani vefejnych zakazek pfispévkovymi organizacemi

a) vefejné zakazky malého rozsahu (VZMR), které se dale déli podle finan¢nich
limitG pfedpokladané hodnoty (tj. hodnoty jsou uvadény bez DPH):
I. kategorie  od 0 K¢ a nepiesahuijici 50.000,- K&

Il. kategorie od 50.001,- K¢ a nepiesahujici 250.000,- K&

lll. kategorie od 250.001,- K& a nepfesahujici 2.000.000,- K&, u vefejnych
zakazek na stavebni prace nepfesahujici 6.000.000,- K&

b) podlimitni vefejné zakazky
c) nadlimitni vefejné zakazky

2. Zadavajici nesmi ucelové rozdélit predmét vefejné zakazky tak, aby doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty verejné zakazky pod limity stanovené touto smérnici.

Verejné zakazky malého rozsahu

Cast prvni: vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie
(od 0 a nepresahuje 50.000,- KE bez DPH)

1. O zadani vefejné zakazky rozhoduje feditel nebo jim povéfeny pracovnik pfispévkové
organizace.

2. Zakazku je mozné zadat jednomu zajemci za cenu v misté a Case obvyklou.

3.V pfipadé zakazky nad 5 000 K& (bez DPH) je nutné vysi ceny obvyklé prokazat napf.
vypisem z internetovych srovnavacu cen, ceniky €i nabidkami jinych dodavateld apod.
s vyjimkou nakupu v prodejnach maloobchodniho typu a nakupu potravin.

Cast druha: vefejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie
(od 50.001 a nepresahuje 250.000,- Ké bez DPH)

1. Vyzva k podani nabidky musi obsahovat specifikaci predmétu verejné zakazky a nejvyssi
pfipustnou cenu, neni nutné zpracovani zadavaci dokumentace.
2. Vefejnou zakazku je mozno zadat formou:

a) poptavky prostfednictvim internetovych srovnavaci cen nebo katalogu;

b) formou zkraceného poptavkového Fizeni pfimym oslovenim dodavatell, zadavajici
musi pfedlozit minimalné 2 nabidky; k osloveni postaduje forma e-mailu, nikoli vSak
pouze telefonicky;

c) v odlvodnénych pfipadech mlze byt tato zakazka zadana pfimo jedinému uchazedi
za cenu v misté a ¢ase obvyklou. Obvyklost ceny je nutné objektivné prokazat, napf.
vypisem z internetovych srovnavacu cen, orientacni poptavkou u potencionalnich
uchazedu, atd.

3. Hodnoceni nabidek provadi feditel pfispévkové organizace.
4.Smlouva musi mit pisemnou formu.
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Cast tieti: vefejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

(od 250.001 a nepresahuje 2.000.000,- K¢, u stavebnich praci od 250.000

a nepresahuje 6.000.000,- K€ bez DPH)

1. Obecné ustanoveni

1.1 Zadavatel je povinen dodrzovat podminky zvefejhovani dle ¢asti paté (spole€na
ustanoveni) ¢l. 2.

1.2 Zadavajici je povinen predlozit zadavateli nejméné 3 nabidky. V oddvodnénych
pfipadech, kdy nelze pfedlozit alespon 3 nabidky, je nutné vyzadat si souhlas
zfizovatele s pfedloZenim niZSiho poctu nabidek. Bez tohoto souhlasu nelze vybrat
vitézného uchazece.

2. Zadavaci podminky

1.1. Zadavaci dokumentace musi obsahovat:

1.2.

1.3.

nazev zakazky, identifikaéni udaje zadavatele a vyslovné upozornéni, ze
zadavatel nepostupuje dle ZZVZ, pokud nebude rozhodnuto jinak;

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky;

prfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky;

misto a dobu plInéni;

termin pro podani nabidky;

termin pro otevirani obalek;

obchodni podminky ve formé pfislusné smlouvy s vyjimkou specifickych
pfipadd plnéni, v takovém pfipadé bude predlozeni navrhu smlouvy povinnou
nalezitosti nabidky uc¢astnikd, o ¢emz budou informovani ve vyzvé k podani
nabidek, kde budou uvedeny také minimalni poZadavky na obsah pfislusné
smlouvy (v€etné doby a mista plnéni zakazky, platebnich podminek, vyse
smluvnich pokut za poru$eni povinnosti dodavatele, atd.);

hodnotici kritérium;

informaci o tom, ze zadavatel mze vybérové Fizeni kdykoliv zrusit;

pozadavek na prokazani zakladni zpusobilosti a profesni zplsobilosti.

Zadavaci dokumentace mize obsahovat:

pozadavek na prokazani ekonomické kvalifikace a technické kvalifikace, a to i
jednotlivé, tyto pozadavky musi byt nastaveny tak, aby byly v souladu se
zakladnimi zasadami vybérového fizeni dle ¢l. 1.1, odst. 2 této smérnice;

dal$i pozadavky zadavatele vyplyvajici ze specifik pozadovaného pinéni; tyto
pozadavky musi byt nastaveny tak, aby byly v souladu se zakladnimi zasadami
vybérového fizeni dle €l. 1.1, odst. 2 této smérnice.

Informace o vefejné zakazce musi byt zvefejnéna na internetovych strankach
Skoly, popf. na profilu zadavatele po celou dobu béhu lhaty pro podani nabidek.
Tato IhGta nesmi byt kratSi nez 15 dna.
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3.

4.

Hodnoceni nabidek

2.1. Komise pro otevirani obalek je zaroven komisi pro posouzeni a hodnoceni
nabidek a musi mit alespon tfi ¢leny.

2.2. Komisi pro hodnoceni nabidek jmenuje Feditel Skoly.

2.3. Po uplynuti Ihity pro podani nabidek komise:

a) zkontroluje, zda nabidky byly doru¢eny ve stanovené Ihité v fadné uzaviené
obalce oznadené nazvem verejné zakazky;

b) provede otevieni obalek a pfitomnym osobam sdéli identifikaCni udaje
UCastnikll zadavaciho fizeni a udaje z nabidek odpovidajici ciselné
vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. Clenové komise podepisi prohlaseni o tom,
Ze nejsou ve stfetu zajmu ve vztahu k U€astnikim &i predmétu vybérového
fizeni. Je-li ¢len komise ve stfetu zajmu, na jeho misto nastupuje nahradnik;

c) provede hodnoceni nabidek. U vitézného dodavatele ovéfi spinéni podminek
stanovenych v zadavacich podminkach. Pokud vitézny dodavatel jakoukoliv
stanovenou podminku nesplfiuje, muze komise rozhodnout o tom, Ze bude
takovy dodavatel vyzvan k upfesnéni a doplnéni. V pfipadé, Ze vybrany
dodavatel ve Ihité do 3 pracovnich dnd ode dne doruceni vyzvy upfesnujici Ci
doplriujici informace neposkytne, komise takového dodavatele vylouci. Davody
pro vylou€eni uvede komise v pisemném protokolu a pisemné je sdéli
vylou¢enému dodavateli.

2.4. O otevirani a hodnoceni nabidek sepiSe komise protokol, ve kterém komise uvede
veskeré informace tykajici se podanych nabidek, postupu pfi hodnoceni a
posuzovani nabidek a odavodnéni veSkerych provedenych krok(. Protokol
podepisuji vSichni ¢lenové komise.

2.5. Zadavatel je povinen pfed rozhodnutim o vybéru vitézné nabidky poZadat
zfizovatele o souhlas s pouzitim finanénich prostfedkd, stanovi-li tak zfizovaci
listina. Pfed rozhodnutim zfizovatele o udéleni takového souhlasu, nesmi
zadavatel rozhodnout o vybéru vitézné nabidky.

Vysledek zadavaciho zarizeni

3.10 vybéru vitézné nabidky rozhodne zadavatel a vybér pfedlozi radé mésta ke
schvaleni.

3.2 Reditel pfispévkové organizace zajisti oznameni vysledku zadavaciho Fizeni
neprodlené po rozhodnuti rady mésta vdem ucastnikim vybérového fizeni.

3.3Na zakladé rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel povinen uzavfit
pisemnou smlouvu s vybranym dodavatelem, ktera musi byt ve shodé se zadavacimi
podminkami a vysledky zadavaciho fizeni a musi obsahovat udaje, které jiz byly
obsazeny v puvodni nabidce a reflektovat hodnocené skutecnosti.

3.3V pfipadé, Ze nebyly podany alespon tfi nabidky, ma zadavatel povinnost vybérové
fizeni zrusit. To neplati v pfipadé, kdy zfizovatel udéli souhlas s pfedlozenim nizSiho
poCtu nabidek. Pokud ve Ih(té tfi mésicl po zruSeni vefejné zakazky z duvodu
nedostatecného poctu nabidek dojde k opétovnému vyhlaseni vybérového fizeni, je
zadavatel povinen informovat uchazele, ktefi podali nabidku ve zruseném
vybérovém fizeni o vyhlaSeni nového vybérového fizeni a vyzvat je k podani
nabidek.
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Cast &tvrta: Verejné zakazky podlimitni a nadlimitni

1. Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek podlimitnich a nadlimitnich jsou stanovena
zakonem a provadécimi predpisy.

Cast pata: Spole¢na ustanoveni

1. Archivace dokumentt

11

1.2.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o
elektronickych ukonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po
dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizeni, €i
rozhodnuti o tom, Ze nebyla vybrana nejvhodnéjSi nabidka, nestanovi-li pravni
pfedpisy nebo pravni akt o poskytnuti dotace dobu delsi.

Pfedmétem archivace jsou zejména (nikoliv vdak vyluéné) nasledujici dokumenty:

a) text zadavacich podminek v¢&. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

b) nabidky podané uchazeé&i nebo jiné informace €i ceniky, z nichZz vyplyva
plnéni nabizené uchazetem;

c) zapis o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d) smlouva uzavfena s vybranym dodavatelem, v&. vSech dodatkd;

e) text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vS§em uchaze€im, ktefi
podali nabidku ve |haté pro podani nabidek, v&. dokladu prokazujicich jejich
odeslani.

2. Pravidla uverejiovani

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

VSechny vefejné zakazky s pfedpokladanou hodnotou vefejné zakazky nad 50
tisic musi byt zvefejnéné na webovych strankach pfispévkové organizace,
webovych strankach zfizovatele a v registru smluv (podle zakona ¢. 340/2015 Sb.).
Vyzva k podani nabidek, v€etné zadavaci dokumentace, musi byt uvefejnéna
zpusobem umozniujicim dalkovy pfistup po celou dobu lhaty pro podani nabidek.
Zadavatel je povinen na svych webovych strankach zvefejnit vysledek vybérového
fizeni; na webovych strankach zfizovatele je povinen zvefejnit vysledek
vybérového fizeni a celé znéni uzaviené smlouvy na plnéni pfedmétu vefejné
zakazky.
Vyjimky z povinnosti uvefejnit obsah smlouvy:
a) smlouva obsahuje utajované skute¢nosti podle zvlastnich pravnich predpisU;
b) soucasti smlouvy je obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 obcanského
zakoniku;
c) vyjimky stanovené zakonem o registru smluv €. 340/2015 Sb., § 3;
d) zvefejnéni by bylo v rozporu s pravnimi predpisy.
Pouziti vyjimky je nutné stru¢né pisemné odlvodnit. Toto oduvodnéni je soucasti
uvefejnéného znéni.
Zadavatel je povinen se pfi zvefejiiovani dokumentace vefejné zakazky fidit
platnymi pravnimi pfedpisy.
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3. Priloha
Pfiloha €. 1 — Vzor vyzvy a zadavaci dokumentace (VZMR IlI. kategorie)

Pfiloha €. 2 — Vzor protokolu o otevirani a hodnoceni nabidek (VZMR Ill. kategorie)
Pfiloha €. 3 — Oznameni o vybéru dodavatele (VZMR Ill. kategorie)
PFiloha &. 4 — Cestné prohlaseni o zakladni a profesni zplsobilosti

ZrusSovaci ustanoveni
RusSi se smérnice Zadavani vefejnych zakazek, verze 1.1 schvalena radou mésta C.
109, dne 10. 02. 2014, usneseni ¢. R/109/22/2014.
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