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CERNOSICE

Mésto Cernosice

Méstsky urad Cernosice — Utvar interniho auditu
Podskalska 1290/19

120 00 Praha 2

Nase ¢.j./sp. zn.: MUCE 55704/2014 UIA, S-MUCE 59234/2014 UIA

PROTOKOL

Protokol o vysledku verejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. | zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spraveé a o zméné nékterych zakonl (zakon

o finanCni kontrole) s odkazem na § 12 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen
.kontrola")

u Materské skoly Cernosice, Karlicka 1170, 252 28 Cernosice, ICO 75008190
s pfedmétem kontroly: Hospodareni s vefejnymi prostfedky za rok 2014 ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) a b) zakona o finan¢ni kontrole.
Kontrola na misté byla vykonana v dnech 23. 10. 2014.
Povereni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o finanéni kontrole s odkazem na § 4

zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, vydal starosta mésta Cernosice pod &. j. MUCE —
55707/2014 UIA dne 8. 10. 2014.

Kontrolu provedli: Ing. Anna Hrabakova — vedouci kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova — ¢€len kontrolni skupiny

Kontrolovanou osobu zastupovala: Alena Janovska
feditelka Materske Skoly
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1  Uvod

Matefskou $kolu Cernosice, Karlicka 1170, Cernosice jako pfispévkovou organizaci zfidilo
mésto rozhodnutim zastupitelstva mésta od 1.1.2003 — usneseni ze 2. zasedani méstského
zastupitelstva konaného dne 11. 12. 2002.

V souladu s § 27 odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctl, bylo zvefejnéni vzniku nové prispévkové organizace v Ustiednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29. 1. 2003.

Zapis do obchodniho rejstfiku byl proveden 13. 5. 2006 zfizovatelem.

1.1 Zrizovaci listina

Reditelka Matefské $koly Cernosice (dale jen MS) predlozila Zfizovaci listinu schvalenou
usnesenim Zastupitelstva mésta Cernosice ¢. Z/18/3/2012. dne 11. 10. 2012 d&innosti 30.
10. 2010. V priloze €. 1 a 2 — soupis movitého a nemovitého majetku. Organizace byla
zfizena jako pravnicka osoba (pfispévkova organizace s pravni subjektivitou) na dobu
neurCitou s odvolanim na zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisl,
a dalsi pravni pfedpisy z oblasti Skolstvi.

1.2 Jmenovani do funkce

Predlozena jmenovaci listina pi. feditelky schvalena radou mésta €. 48, dne 21. 5. 2012,
usnesenim Cislo R/48/28/2012, vydana zfizovatelem, tj. méstem Cernosice, s Géinnosti od
1.8.2012

1.3 Hlavni a dopliikova ¢innost

Hlavni ¢innost je dana ¢lanku Il zfizovaci listiny. Doplrikova ¢innost je uvedena v ¢lanku
¢.IV. Dne 1. 7. 2011 byl vydan Vypis z Zivnostenského rejstiiku na obor &innosti: -
mimoskolni vychova a vzdélavani, poradani kurz(, skoleni, véetné lektorské éinnosti;

- poskytovani sluzeb pro rodinu a domacnost.

1.4 Majetek

Dle zfizovaci listiny spravuje MS movity a nemovity majetek. V souasné dobé ma MS
predan vSechen majetek od zfizovatele, viz pfiloha €. 1 a 2 zfizovaci listiny.
e Inventura pokladny bézné i FKSP provedena k 31. 12. 2013.
e Byla provedena inventarizace majetku a zavazk( k 31. 12. 2013.
e Souhlas s vyfazenim majetku z evidence majetku od zfizovatele.
e Inventarizace majetku a zavazku byla provedena dle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazka.
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1.5 Vnitini predpisy

Organizace predlozila zpracované vnitfni predpisy, které jsou vydavany od roku 2003 a
prubézné aktualizovany dle novelizaci zakonl. Tyto predpisy se vztahuji k hlavni ¢innosti,
ucetnictvi a hospodareni s finanénimi prostifedky, napf.:

- Vnitini smérnice pro obéh a pfezkusovani uc¢etnich dokladu

- Smérnice o zavedeni vnitfniho kontrolniho systému

- Vnitfni smérnice — pokladna 1

- Smérnice k vedeni evidence majetku

- Spisovy a skartaéni rad MS

- Smérnice pro provedeni inventarizace

- Smérnice k doplfkové &innosti

- Organizacni fad + dodatky organiza¢niho fadu

- Vnitfni platovy pfedpis

- Smérnice FKSP

- Smérnice k aplikaci zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

- Uplata za predskolni vzdélavani

- Smérnice k dalsimu vzdélavani pedagogickych pracovnikt

- Vnitini pokyn k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti v MS

- Smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci zaméstnancu, pfi vychové

vzdélavani zakl ve skole a zasady evidence Urazu
- Provozni fad MS.

Zjisténi:
Smérnice pro poskytovani as uctovani cestovnich — uvedeno stravné z roku 2013
Termin napravného opatieni: 11/2014.

1.6 Pojisténi

MS ma uzavfenou smlouvu s Allianz pojistovna, a.s., kterou ma uzavienou mésto spoleéné
s jednotlivymi pfispévkovymi organizacemi mésta.

1.7 Smlouvy s dodavateli

Na zajisténi provozu skoly byly zacatkem roku uzavreny pfislusné smlouvy s dodavateli.
Noveé smlouvy v roce 2014:

— Smlouva o konani pedagogické praxe s Obchodni akademii, Stfedni pedagogicka

Skola a Jazykova skola Beroun

— Ceskomoravska komoditni burza Kladno

— Smlouva o centralizovaném zadavani

— Smlouva o dodavkach a odbéru pekarskych a cukrarskych vyrobku

— Allianz pojitovna, a.s.

2 Formalni a vécna spravnost ucetnictvi

2.1 Uéetnictvi

Ugetnictvi organizace je zajisténo Ing. Jifim Hotovym na zakladé uzaviené smlouvy o vedeni
ucetnictvi ze dne 1. 1. 2006. UcCetni zabezpecuje provedeni veskerych Gcetnich operaci a
zpracovani ucetnich knih, pozadovanych zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni
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pozdéjsich pfedpist. Podvojné ucetnictvi je vedeno vypocetni technikou v programu Gordic.
Mzdova agenda je zpracovana rovnéz dodavatelsky fyzickou osobou pi Vaclavou Zizkovou,
na zakladé uzaviené smlouvy ze dne 20. 12. 2002. Platy zaméstnanclt jsou vsem
zaméstnancim MS zasilany bezhotovostné na jejich ucty u penéznich ustavu.

MS pozadala zfizovatele o schvaleni Uéetni zavérky sestavené k 31. 12. 2013 v souladu s
ucetnimi predpisy. Zavérka byla schvalena radou mésta 5. 5. 2014 usnesenim &.
R/118/9/2014.

2.2 Uétovy rozvrh

Uétovy rozvrh roku 2014 je sestaven ve smyslu zakona o Uéetnictvi a provadécich vyhlasek
a opatreni MF. Nebyly zjistény zadné nedostatky.

2.3 Faktury doslé a vydané

Zavedena rucni evidence doslych faktur v Knize doslych faktur, ktera obsahuje veskeré
nalezitosti. V Knize vydanych faktur nebyl za kontrolované obdobi zadny zaznam.

Pro evidence jsou zavedeny samostatné Ciselné fady. Doslé faktury jsou po uhradé piedany
k dalsimu zpracovani externimu ucetnimu. Originaly doslych faktur jsou uloZzeny v objektu
MS.

Do Knihy doslych faktur jsou zaznamenavany i doslé faktury hrazené pfimo z pokladny na
zakladé vydajoveho pokladniho bloku.

2.4 Banka a bankovni vypisy

MS ma zfizeny u Ceskoslovenské obchodni banky ti bankovni ucty. Smlouva s Bankou byla
podepsana dne 20. 6. 2005.

Podpisy a dispoziCni pravo k G¢tim ma za organizaci pouze feditelka. Originaly vypisl jsou
ulozeny v $anonu v MS. Stavy uétd dle vypisu souhlasi s vykazanymi objemy v Rozvaze
sestavené ke dni 30. 9. 2014.

2.5 Pokladna

MS ma zfizeny dvé pokladny. Jednu pro provozni prostifedky a druhou vyhrazenou pro
FKSP. Limit ve vysi 30 000,- K& pro jednotlivou pokladnu je stanoven smérnici pro vedeni
pokladny vydanou ke dni 1. 1. 2003. Reditelkou MS je provadéna kontrola porovnanim
hotovosti se stavem udajd na pokladni denik — predlozen zaznam ke dni 31. 1. 2014 a 30. 6.
2014. Inventarizace pokladny je oSetfena vnitfni smérnici pro obéh pisemnosti a ucetnich
dokladu.

Stav pokladny FKSP ke dni 23. 10. 2014 byl 1 443,- K¢ a stav druhé pokladny ke dni 23. 10.
2014 byl 27 118,- KE. Stav pokladen souhlasi s ¢astkou vykazanou v Rozvaze sestavené ke
dni 30. 9. 2014.

Zjisténi: Limit pokladny za rok 2014 nebyl prekrocen.

2.6 Pohledavky

Ke dni 23. 10. 2014 byly zjistény pohledavky za stravné a $kolné ve vysi 2 852 - K&.

Zjisténi: Dluh, ktery byl veden MS, je v sou¢asné dobé uhrazen i s uroky.
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3  Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Uplatiovani cestovnich nahrad se fidi Smérnici o poskytovani a uc¢tovani cestovnich nahrad
- nebyly aktualizovany ¢astky stravného.
Termin napravneého opatreni: 11/2014.

4 Ugetni vykazy k 30. 9. 2014

V souladu s danymi predpisy a terminy byly sestaveny ke dni 30. 9. 2014 ucetni vykazy:
Rozvaha, Vykaz zisku a ztratu a Pfiloha. Pfi namatkovém provérovani spravnosti sestaveni
téchto vykazl nebyly zjistény zadné nedostatky.

5 Rozpocet 2014 (plnéni rozpoctu)

Zastupitelstvo mésta Cerno$ice schvalilo na svém 30. zasedani dne 28. 11. 2013 rozpodet
usnesenim €. Z/30/13/2013. Rozpocet byl schvalen jako vyrovnany.

6 Penézni fondy

Dle § 29 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech GUzemnich rozpoctl, vytvari
pfispévkova organizace penézni fondy: rezervni fond, investi¢ni fond, fond odmén a FKSP.

FKSP — je zpracovana vnitini smérnice pro pouziti a tvorbu fondu - Smérnice feditele $koly o
fondu kulturnich a socialnich potfeb. K fondu je vedena prehledna evidence a je zfizen
samostatny ucet v bance. Vedena samostatna pokladna na FKSP. Zakonné pfidély do fondu
jsou provadény zalohové ctvrtletnimi pfevody. Pouziti fondu se fidi vy$e uvedenou Smérnici.
Kontrolou poskytnutych prostfedkl nebylo shledano jejich neopravnéné pouziti. Stav fondu
k 30. 9. 2014 je 28.618,97 K¢.

Investi¢ni fond — je zfizen samostatny bankovni ucet. Zdrojem fondu je pfispévek na odpisy,
pfipadné investicni pfispévek zfizovatele. Z investi¢niho uUctu bylo Cerpano na opravu
rozvodll vody v celém objektu MS, pouziti fondu bylo schvaleno zfizovatelem. Stav fondu
k 30. 9. 2014 je 952.583,83 K¢.

Fond odmén — Zdrojem fondu je schvaleny pfidél ze zlepSeného hospodarského vysledku
z prfedchéazejiciho roku. Fond nebyl dosud Cerpan. Pridél do fondu odmén ze zlepSeného
vysledku hospodareni za rok 2013 byl 104.868,- K&. Stav fondu k 30. 9. 2013 je 389.441 -
K¢E.

Rezervni fond — fond nebyl dosud Cerpan. Pridél ze zlepseného vysledku hospodaieni za rok
2013 byl 69.913,28 K&. Stav fondu k 30. 9. 2014 je 370.162,48 K¢.

7 Financni dary

Finanéni dary zadné neobdrzela.

8 Vnitrni kontrolni systém

Aplikace zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, tj. vytvofeni systému finanéni kontroly,
byla realizovana. Jsou stanoveni pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni Gcetni.
Systém je aplikovan pomoci Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému ze dne
15. 12. 2003. Je sloucena funkce spravce rozpoctu a hlavni Géetni. Soucasti systému jsou
podpisové vzory a povérfeni na funkci spravce rozpoctu a hlavni ucéetni.
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9  Zaver

Provedenou kontrolou hospodareni MS Karlicka, Cernosice za rok 2014 nebylo zjisténo
nehospodarne a neucelné vynakladani prostredkl. Realizovany vydej prostiedk( je dolozen
pfislusnymi podklady a odsouhlasen feditelkou MS. Evidence o pohybu finané&nich
prostiedkl je vykazana v knize Ucetnictvi a dolozena bankovnimi vypisy a dal$imi uéetnimi
doklady.

Nepatrné nedostatky budou odstranény dle stanovenych termind v protokolu. Informace o
provedenych opravach zasle pi. feditelka Utvaru interniho auditu. Naslednou kontrolu neni
potieba provadét, jelikoz nedoslo k zavaznym porusenim.

Pouceni: V souladu s ustanovenim § 13 zékona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpisu, mize kontrolovana osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve Ihtté patnacti dni ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Méstsky urad Cernosice
Ing. Anna Hrabakova, interni auditor
Podskalska 19, 120 00 Praha 2

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji. Pokud Ihdta k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skuteCnosti, které byly zjistény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
mliCenlivost upravena zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a ozméné nékterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl

a zakonem C. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjsSich predpisu.

Kontrolni protokol obsahuje 7 stran.

V Cernosicich dne 23. 10. 2014

Ing. Anna Hrabakova, vedouci kontrolni skupiny ................ st Y AN
podpis
L
Ing. Martina Snoblova, ¢len kontrolni skupiny yf///%ﬂf/
podpis

Protokol o vysledku verejnopravni kontroly na misté byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:
Vytisk ¢. 1 pro mésto Cernosice

Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci, ktery predala Ing. Anna Hrabakova pi. feditelce MS
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CERNOSICE

Mésto Cernosice

Méstsky arad Cernosice — Gtvar interniho auditu
Podskalska 1290/19

120 00 Praha 2

Vyfizuje: Ing. Anna Hrabakova

Telefon: 221 982 366

E-mail: anna.hrabakova@mestocernosice.cz
Nase ¢.j. MUCE - 59236/2014 UIA

Sp. zn.: S-MUCE 55704/2014 UIA

Zapis
o seznameni s vysledky verejnospravni kontroly na misté

vykonané u Matefské skoly, Karlicka 1170, 252 28 Cernoéice, ICO: 75008190 za rok 2014.

Podkladem projednani byl protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté
¢.j. MUCE — 59234/2014 UIA ze dne 23. 10. 2014.

Kontrolovana osoba byla seznamena s povinnosti informovat pisemné § 19 odst. 2 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisl, o pfijeti opatieni k odstrané&ni nedostatk
ve |huté do prosince 2014.

Jednani o seznameni s obsahem protokolu se dne 23. 10. 2014 zugastnili:

Za kontrolni organ: Ing. Anna Hrabakova, vedouci kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova, &len kontrolni skupiny

Za kontrolovanou organizaci: Alena Janovska, feditelka MS
Tento zapis tvofi nedilnou souc¢ast protokolu ¢.j. MUCE — 59234/2014 UIA ze dne 23. 10. 2014.

Rozdélovnik:
vytisk €. 1 pro Mésto Cernosice, Riegrova 1209, 252 28 Cernosice

L A, 2oy

prevzal ....00. 00007 dne ... nn

vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci
prevzal
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