v‘ . .
CERNOSICE

Mésto Cernosice

Méstsky Gfad Cernosice — odbor sociélnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi
Podskalska 1290/19

120 00 Praha 2

Nage & . /sp. zn.: MUCE 74612/2022 OSVZS, S-MUCE 212546/2021 OSVZS
Vtisk &.: 1
PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole) s odkazem na 8§ 12 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen ,kontrola")

u Matefské Skoly Cernosice, p.o., Topolska 518, 252 28 Cernosice, ICO 75008173
s predmétem kontroly: Hospodareni s verejnymi prostfedky za rok 2021 ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) a b) zakona o finanéni kontrole.
Kontrola na misté byla vykonana 22. Unora 2022.
Poveéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o financni kontrole s odkazem na § 4
zakona €. 255/2012 Sh., o kontrole, vydal starosta mésta CernoSice.

Kontrolu provedly:

Eva Jefichova - vedouci kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova — €lenka kontrolni skupiny

Kontrolovanou osobu zastupovala: Katefina Mandova
feditelka Matefské Skoly
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1 Uvod

Matefskou kolu Cernosice, Topolska 518, Cernosice jako prispévkovou organizaci zfidilo
zastupitelstvo mésta od 1. 1. 2003 — usneseni z 2. zasedani méstského zastupitelstva
konaného dne 11. 12. 2002.

V souladu s 8§ 27 odst. 4 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech GUzemnich
rozpoétd, bylo zvefejnéni vzniku nové pFispévkové organizace v Ustfednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29. 1. 2003.

1.1 ZFrizovaci listina

Reditelka Matefské 3koly CernoSice Topolska (dale jen MS) predloZila Zfizovaci listinu
schvalenou usnesenim Zastupitelstva mésta Cernosice ¢. 18. dne 11. 10. 2012, usneseni &.
Z/18/4/2012 ucinnosti od 30. 10. 2012. Organizace byla zfizena jako pravnickd osoba
(pFispévkova organizace s pravni subjektivitou) na dobu neurcitou s odvolanim na zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalSi pravni predpisy z oblasti
Skolstvi.

Dodatek €. 1 — Cislo usneseni Z/22/22/2013, datum konani — 7. 3. 2013 s ucinnosti od
15. 3. 2013 ze dne 8. 3. 2013.

1.2 Imenovani do funkce

Predlozena jmenovaci listina schvalena radou mesta €. 48 ze dne 21. 5. 2012, usneseni
Cislo R/48/27/2012, vydana zfizovatelem, tj. méstem Cernosice.

1.3 Hlavni a dopl fikova €innost

Hlavni ¢innost je dana ¢&l. lll. zfizovaci listiny. Doplfikova &innost je dana ¢l. IV. zfizovaci
listiny.

1.4 Majetek

Dle &lanku VI. zfizovaci listiny spravuje MS movity a nemovity majetek.

Inventarizace majetku a zavazkd za rok 2021 byla provedena dle vyhlasky €. 270/2010 Sb.,
0 inventarizaci majetku a zavazkd. 4. 11. 2021 byl vydan piikaz Feditelky MS k provedeni
inventarizace k 31. 12. 2021.

V roce 2021 vyfazeni majetku neprobéhlo.

1.5 Vnit¥ni predpisy

Organizace pfedlozila zpracované vnitini predpisy, které jsou vydavany od roku 2003
a prubézné aktualizovany dle novelizaci zakonu. Tyto predpisy se vztahuji k hlavni ¢innosti,
k doplfikové cinnosti, Uc€etnictvi a hospodareni s finanénimi prostfedky. Jsou zpracovany
predpisy s nazvy:

« Uplata za pred3kolni vzdélavani (12. 5. 2021) 1300,-- K&

+ Uplata za stravovaci sluzby (16. 8. 2021) 55,-- K&/den

+ Uctovy rozvrh organizace
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* Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému

* Vnitini platovy pfedpis — aktualizovan dle novelizace vyhlasky

» Smérnice o evidenci a u¢tovani zasob

« Smérnice Feditelky 3koly k bezpeénosti a ochrané zdravi déti v MS

* Smérnice feditele Skoly k dalSimu vzdélavani pedagogickych pracovnikud

« Pokyn feditelky MS ke stanoveni Gplaty za predskolni vzdélavani,

* Vnitfni pfedpis o poskytovani dovolené

* Vnitfni pfedpis o postupu pfi vyporadani Skody zplsobené zaméstnancem

* Vnitini pfedpis o postupu pfi poruSeni povinnosti zaméstnancem

» Pokyn feditele k provedeni ro€ni provérky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

e Smérnice pro poskytovani a uctovani cestovnich nahrad

e Vnitfni smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd,
mycich, €isticich a dezinfek&nich prostfedku

* Smérnice feditele Skoly o opatfenich kochrané pfed Skodami zpusobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami podle z&kona &.
379/2005 Sb.,

* Smérnice Feditelky Skoly o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a Skolni
matriky a o predavani udaju z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni
matriky

* Smeérnice k vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét(

* Smérnice ke spravnimu fizeni

* Smérnice pro provedeni inventarizace

» Podpisovy fad organizace

* Smérnice o svobodném pfistupu k informacim

» Smeérnice o ochrané osobnich tdaj

e Smérnice o mil€enlivosti ze dne 25. 5. 2018

* Smérnice o ostraze a ochrané majetku Skoly

» Provozni a sanita¢ni rad skolni jidelny

» Podminky k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti

+ Pouceni déti o chovani, bezpeénosti a ochrané zdravi v budové MS i na vychazkéach

* Smérnice pro obéh pisemnosti a u¢etnich dokladd

* Smérnice feditelky k doplfikové €innosti

e Urceni zaméstnancu k zajisténi prvni pomoci (1. 9. 2018)

« Skolni fad k1. 9. 2017 + dodatek: 1) antigenni testovani, 2) o nebezpeéi nakazy
koronavirem

» Organizacni smérnice k zajiSténi bezpecnosti a ochrany pfi praci zaméstnanct pfi
vychové a vzdélavani zakl ve Skole a zasady evidence uraz( 17. 1. 2018

» Povérfeni odpovédné osoby za plynovod (1. 9. 2018)

* Vnitfni smérnice k vedeni pokladny

* Pozarni poplachova smérnice

* Smérnice pro evidenci Uraz( déti — 2zaka, Smérnice pro provadéni uklidovych praci

e Spisovy a skarta¢ni fad (13. 11. 2015)

» Organizacni fad, Vniténi fad Skoly, Zasady hospodareni a Cerpani FKSP

* Smérnice pro nakladani s osobnimi daji ze dne 25. 5. 2018

BOZP — 28. 8. 2021 — skoleni zaméstnanct
1. 10. 2021 — provérka stavu, Skoleni vedouci zaméstnanc
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1.6 Pojist éni

Allianz pojistovna — odpovédnost za Skodu (1. 11. 2020 — 31. 10. 2025)
VZP - pojisténi majetku

1.7 Smlouvy s dodavateli

Na zajisténi chodu MS jsou nové smlouvy v tomto roce:
» Amper Market, a.s. —el. en. (od 1. 1. 2020 do konce roku 2021)
* PRE - plyn (od 1. 1. 2020 do konce roku 2021)

2 Formalni a v écna spravnost U €etnictvi

2.1 Ugetnictvi

Ugetnictvi organizace je zajisténo dodavatelsky spole¢nosti MojeU¢&to.cz, s.r.o.
(pi Petraskova), danové pfiznani je zpracovavano fyzickou osobou pani lvanou Petrdskovou
(Zivnostensky list), na zakladé uzaviené smlouvy o vedeni Uc€etnictvi ze dne 6. 1. 2003.
Ugetni zabezpeduje veSkeré Gcetni knihy pozadované zakonem &. 563/1991 Sb.,
o0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, v souladu s Opatfenim MF &. j. 283/76104/2000,
kterym se stanovi UStova osnova a postupy v uétovani pro OSS, USC, PO, ve znéni
pozdéjSich Uprav a doplriikll. Podvojné ucetnictvi je vedeno na vypocetni technice. Pfi
zpracovani je pouzivan program MUZO.

Mzdova agenda je zpracovavana také dodavatelsky fyzickou osobou Véaclavou Zizkovou
(Zivnostensky list), na zakladé uzaviené smlouvy ze dne 6. 1. 2003.

MS pozadala zfizovatele o schvaleni Gcetni zavérky sestavené k 31. 12. 2020 v souladu
s UCetnimi predpisy. Zavérka byla schvalena radou mésta usnesenim €. R/74/30/2021 dne
17. 5. 2021.

MS poZéadala zfizovatele o schvaleni dosaZzeného vysledku hospodareni za rok 2020 ve vysi
90.975,97 KE&. Vysledek hospodareni byl schvalen radou mésta usnesenim ¢. R/74/25/2021
dne 17. 5. 2021.

2.2 Uétovy rozvrh

Ugetni rozvrh na rok 2021 je sestaven ve smyslu zakona o Géetnictvi a provadécich vyhlasek
a opatfeni MF v platném znéni.

2.3 Faktury doslé a vydanée

Zavedena ruc¢ni evidence doSlych faktur v Knize doslych faktur, kter4d obsahuje veskeré
nélezitosti. V Knize vydanych faktur nebyl za kontrolované obdobi zaznam.

Pro evidence jsou zavedeny samostatné Ciselné fady. Doslé faktury jsou po uhradé predany
k dalSimu zpracovani externi ucetni. Originaly doSlych faktur jsou v pribéhu roku ulozeny
mimo objekt MS.

Zéalohové faktury jsou evidovany samostatné. Samostatné formou internich dokladu jsou
evidovany doklady a faktury, které jsou placeny kartou.
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2.4 Banka a bankovni vypisy

MS Topolska ma zfizen u Ceské spofitelny bankovni Géet se dvéma podudty: b&Zny udet,
GCet na FKSP a Uc¢et fondu investic ze dne 2. 1. 2003.

Podpisy a dispozi¢ni pravo k u¢tdm ma za organizaci pouze feditelka. Originaly vypisu jsou
v pribéhu roku uloZzeny v Sanonu u externi uc€etni. Stavy 0c¢td dle vypisu souhlasi
s vykadzanymi objemy v Rozvaze sestavené ke dni 31. 12. 2021. Vybér a vkladani penéz
v hotovosti na bankovni G¢et je provadén pouze feditelkou MS.

2.5 Pokladna

Pokladni limit byl stanoven v roce 2005 feditelkou MS ve vy3i 150 000,- K&. Kontrolou za rok
2021 bylo zjisténo, Ze pokladni limit v pribéhu téchto meésicu nebyl pfekroCen. Pokladni
denik je veden v elektronické formé& (program U¢&to). Pokladni denik ma chronologicky
vedené z4pisy spolecné pro pfijmové a vydajové doklady. Namatkové provérfované prijmoveé
a vydajové doklady mély pfedepsané nalezitosti a jsou podloZzeny originaly prvotnich
dokladl. Prostfedky hotovosti jsou ulozeny v trezoru. Kontrola pokladny je provadéna
feditelkou MS pravideln& 3x do roka porovnanim hotovosti se stavem Gdaji na pokladni
denik. Inventarizace pokladny je oSetfena vnitini smérnici pro obéh pisemnosti a G€etnich
dokladu. K datu konani kontroly byla inventarizace realizovana. Stav pokladny k 31. 12.
2021 souhlasi se stavem vykdzanym ve vykazu Rozvaha sestavenému ke stejnému datu.
Pokladni stav dne 22. 2. 2022 byl 4.246,- K&. Hotovost souhlasila s pokladni knihou.

3 Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Uplatfiovani cestovnich nahrad se fidi Smérnici o poskytovani a uctovani cestovnich nahrad
z1. 1. 2011 (aktualizovana pfiloha smérnice dle vyhlasky k 1. 1. 2021). Ve sledovaném
obdobi, tj. v roce 2021, byly cestovni nahrady uplatnény v pofadku.

4 Zasoby

Je vedena evidence o nakupu, pouZiti a zasobach potravin pro jidelnu. Zaznamy jsou
pfehledné podchyceny v seSité dle prodejci a na samostatnych skladovych kartach dle
druhu potravin. Vydej zboZi je denné kontrolovan dle vydejky a provedeného vyuctovani
spotfeby. Mésicné je provadéna inventura zasob.

5 Ugetni vykazy k 31. 12. 2021

V souladu s danymi pfedpisy a terminy byly sestaveny ke dni 31. 12. 2021 uc€etni vykazy:
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Priloha. Pfi nhamatkovém provéfovani spravnosti sestaveni
téchto vykazl nebyly zjiStény Zadné nedostatky.

6 Rozpocéet 2021

Zastupitelstvo mésta Cernosice schvalilo usnesenim €. Z/17/3/2020 na svém 17. zasedani
dne 9. 12. 2020 zavazné ukazatele MS. Pro posileni rozpo¢tu na platy zaméstnanct byla
schvélena rezerva pfispévku 450.000,- K&.
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PFjmy MS tvofil piispévek zfizovatele, dale dotace ze statniho rozpodtu na pfimé naklady
Skolstvi, 8kolné a stravné. Vydaje v hrubych obrysech odpovidaly navrhu rozpoctu. PInéni
rozpo¢tu v jednotlivych kategoriich je sledovano ctvrtletné Feditelkou MS a odpovida
schvélenému rozpoctu. Po vycisleni pfipadnych chybéjicich prostfedkd na platy a odvody
bude rozpocet navy3en o pfislusnou ¢ast schvalené rezervy.

Stfednédoby vyhled rozpoctu na roky 2020 — 2024 byl schvélen radou mésta usnesenim ¢.
R/34/11/2019 ze dne 11. 11. 2019.

Rozpocet byl schvalen usnesenim rady mésta R/63/22/2021 ze dne 11. 1. 2021 jako
vyrovhany.

Stfednédoby vyhled rozpoctu i rozpocet byly zvefejnény v souladu se zakonem ¢&. 250/2000
Sb. v platném znéni.

Vzhledem ke zméné zpusobu financovani nakladd Skolstvi ze statniho rozpocétu nebyla
rezerva na platy vroce 2021 Cerpana a nepfedpoklada se jeji potfeba ani v nasledujicich
letech.

7 Penézni fondy

Dle § 29 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, vytvari
pFispévkova organizace tyto penézni fondy: rezervni fond, fond investic, fond odmén a
FKSP.

FKSP — je zpracovéna vnitfni smérnice pro pouZiti a tvorbu fondu ,Zasady pro hospodareni
s FKSP“. K fondu je vedena pfehlednd evidence a je zfizen samostatny ucet v bance.
Zakonné pridély do fondu jsou provadény zalohoveé &tvrtletnimi pfevody. PouZiti fondu se Fidi
zminénymi Zasadami. Namétkovou kontrolou poskytnutych prostfedkd nebylo shledano
jejich neopravnéné pouZziti.

Rezervni fond a fond odmén nemaji své zvlastni bankovni ucty (jejich prostiedky jsou
soucasti béZného Gctu), ale jsou oddéleny v Ucetnictvi analyticky. Rezervni fond byl navySen
ze zlepSeného vysledku hospodareni za rok 2020 o 18.196,07 K¢ v souladu s pfislusnym
usnesenim rady mésta.

Fond odmén byl navysen ze zlepSeného vysledku hospodareni za rok 2020 o 72.779,90 K¢&
v souladu s pfislusnym usnesenim rady mésta.

Fond investic nebyl k datu kontroly Eerpan.

8 Finanéni dary

Organizace neobdrZela v roce 2021 Zadny dar.

9 Vnit¥ni kontrolni systém

Aplikace zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, tj. vytvofeni systému finanéni kontroly
bylo realizovano. Je stanoven pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni uc¢etni. Systém
je aplikovan pomoci ,Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému“. Je slouéena
funkce spravce rozpoc¢tu a hlavni G€etni (malé organizace, jednoduché financni Fizeni). DalSi
soucasti systému kontroly jsou podpisové vzory a povéfeni na funkci spravce rozpoctu a
hlavni U€etni. S hospodéarkou Skoly je sepsana dohoda o ochrané svéfenych hodnot.
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Je provadéna predbézna financni kontrola pi Feditelkou. Namatkovou kontrolou nebylo
Zjisténo poruseni systému finanéni kontroly.

10 Zaver

Provedenou kontrolou hospodareni MS Topolska, CernoSice za rok 2021 nebylo zji$t&no
nehospodarné a neudcelné vynakladani prostfedkd. Realizovany vydej prostfedku je dolozen
pFisludnymi podklady a odsouhlasen Feditelkou MS. Evidence o pohybu finangnich
prostfedkl je vykazana v knize Uc€etnictvi a doloZzena bankovnimi vypisy a dalSimi G¢etnimi
doklady.

Pouéeni: V souladu s ustanovenim 8 13 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisli, muZe kontrolovand osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve Ihaté patnacti dnu ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Méstsky Gfad Cernosice
Eva Jefichova, odbor socialnich véci, zdravotnictvi a Skolstvi
Podskalska 19, 120 00 Praha 2

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi smérfuji. Pokud Ihuta k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skute€nosti, které byly zjiStény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovéavat
miCenlivost upravena zékonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisl
a zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kontrolni protokol obsahuje 8 stran.

V Cernosicich dne 22. dubna 2022

Eva Jefichova, vedouci kontrolni skupiny .............ocociiiiiiinn,

Ing. Martina Snoblova, &lenka kontrolni Skupiny ..........ccccceveveeeurnne.e.

Protokol o vysledku vefejnopravni kontroly byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:
Vytisk &. 1 pro mésto CernoSice
Vytisk &. 2 pro kontrolovanou organizaci, ktery predala Eva Jefichové pi feditelce MS
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