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CERNOSICE

Mésto Cernosice
Karlstejnska 259
252 28 CernoSice

Sp. zn.: S-MUCE 22642/2023 OVM
Nase ¢.j.: MUCE 51799/2023 OVM

Vytisk &.:

PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole) s odkazem na § 12 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen ,kontrola") u

Matefska skola Cernosice, Topolska 518, prispévkova organizace,
Topolska 518, 252 28 Cernosice, ICO 75008173

s pfedmétem kontroly: Hospodareni s vefejnymi prostfedky za rok 2022 ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) a b) zdkona o finan¢ni kontrole.

Kontrola na misté byla vykonana 16. unora 2023.

Povéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o financni kontrole s odkazem na § 4
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, vydal starosta mésta CernoSice dne 25.01.2023.
Kontrolu provedli:

JUDr. FrantiSek Dédi¢ik, MBA - vedouci kontrolni skupiny

Eva Jefichova - Clenka kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova - ¢lenka kontrolni skupiny

Kontrolovanou osobu zastupovala: Katefina Mandova
feditelka Matefské Skoly
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1  Uvod

Matefskou $kolu Cernosice, Topolska 518, CernoSice jako pfisp&vkovou organizaci zfidilo
zastupitelstvo mésta od 01.01.2003 — usneseni z 2. zasedani méstského zastupitelstva
konaného dne 11.12.2002.

V souladu s § 27 odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoé&td, bylo zvefejnéni vzniku nové piispévkové organizace v Ustfednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29.01.2003.

1.1 Zfizovaci listina

Reditelka Matefské $koly CernoSice, Topolska 518 (dale jen MS) predlozila Zfizovaci listinu
schvalenou usnesenim Zastupitelstva mésta CernoSice &. 18. dne 11.10.2012, usneseni &.
Z/18/4/2012 ucinnosti od 30.10.2012. Organizace byla zfizena jako pravnicka osoba
(pfispévkova organizace s pravni subjektivitou) na dobu neurcitou s odvolanim na zakon
€. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisll, a dalSi pravni predpisy z oblasti
Skolstvi.

Dodatek ¢. 1 — &islo usneseni Z/22/22/2013, datum konani — 07.03.2013 s ucinnosti od
15.03.2013 ze dne 08.03.2013.

1.2 Jmenovani do funkce

Pfedlozena jmenovaci listina ze dne 21.05.2012, sghvélené radou mésta &. 48, usneseni
Cislo R/48/27/2012, vydana zfizovatelem, tj. méstem CernoSice.

1.3 Hlavni a doplnkova éinnost

Hlavni ¢innost je dana ¢&l. Ill. zfizovaci listiny. Doplikova &innost je dana €l. IV. zfizovaci
listiny.

1.4 Majetek

Dle &lanku VI. zfizovaci listiny spravuje MS movity a nemovity majetek.

Inventarizace majetku a zavazkld za rok 2022 byla provedena dle vyhlasky &. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazk(. 07.11.2022 byl vydan ptikaz feditelky MS k provedeni
inventarizace k 31.12.2022.

1.5 Vnitini predpisy

Organizace predlozila zpracované vnitini predpisy, které jsou vydavany od roku 2003
a prubézné aktualizovany dle novelizaci zakonl. Tyto predpisy se vztahuji k hlavni €innosti,
k doplnkové ¢innosti, UCetnictvi a hospodareni s finanénimi prostfedky. Jsou zpracovany
predpisy s nazvy:

Uplata za predskolni vzdélavani (12.05.2022) - 1300,- K&
Uplata za stravovaci sluzby (16. 8. 2021) - 55,- K&/den
Ustovy rozvrh organizace

Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému
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Vnitfni platovy pfedpis — aktualizovan dle novelizace vyhlasky

Smérnice o evidenci a uc¢tovani zasob

Smérnice feditelky Skoly k bezpe&nosti a ochrané zdravi déti v MS

Smeérnice Feditele Skoly k dalSimu vzdélavani pedagogickych pracovnikl

Pokyn feditelky MS ke stanoveni Uplaty za pfedskolni vzdélavani,

Vnitfni pfedpis o poskytovani dovolené

Vnitfni pfedpis o postupu pfi vyporadani Skody zptsobené zaméstnancem

Vnitfni pfedpis o postupu pfi poruSeni povinnosti zaméstnancem

Pokyn Feditele k provedeni roCni provérky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
Smérnice pro poskytovani a uétovani cestovnich nahrad - aktualizovano

Vnitfni smérnice pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnich prostredkd,
mycich, Cisticich a dezinfekénich prostredku

Smérnice feditele Skoly o opatfenich k ochrané pfed Skodami zplsobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami podle zakona ¢.
379/2005 Sb.,

Smérnice feditelky Skoly o vedeni dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a Skolni
matriky a o pfedavani Udaji z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni
matriky

Smérnice k vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd

Smérnice ke spravnimu fizeni

Smérnice pro provedeni inventarizace - aktualizovano

Podpisovy fad organizace

Smérnice o svobodném pfistupu k informacim

Smérnice o ochrané osobnich udaju

Smérnice o mi€enlivosti ze dne 25.05.2018

Smérnice o ostraze a ochrané majetku Skoly

Provozni a sanitacni fad skolni jidelny

Podminky k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi déti

Pougeni déti o chovani, bezpeénosti a ochrané zdravi v budové MS i na vychazkach
Smérnice pro obéh pisemnosti a ucetnich dokladu

Smérnice feditelky k doplrikové Cinnosti

Ur€eni zaméstnancu k zajisténi prvni pomoci (01.09.2018)

Skolni Fad k 01.09.2020

Organizacni smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany pfi praci zaméstnancu pfi
vychoveé a vzdélavani zaku ve Skole a zasady evidence uraz( 17.01.2018

Povéreni odpovédné osoby za plynovod (01.09.2018)

Vnitfni smérnice k vedeni pokladny

PoZzarni poplachova smérnice

Smérnice pro evidenci urazu déti

Smérnice pro provadéni uklidovych praci

Spisovy a skartaéni fad (13.11.2015)

Organizaéni fad, Vnitini fad Skoly, Zasady hospodareni a Cerpani FKSP

Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji

BOZP — 28.08.2021 — skoleni zaméstnancu

01.10.2021 — provérka stavu, Skoleni vedoucich zaméstnanci

1.6 Pojisténi

Allianz pojistovna — odpovédnost za $kodu (01.11.2020 — 31.10.2025)
Allianz pojistovna — pojisténi majetku (01.01.2021 — 31.12.2025)
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1.7 Smlouvy s dodavateli

PRAZSKA PLYNARENSKA — plyn + el. energie (od 01.01.2022 — 01.01.2024)
Moje uéto: Ugetnictvi

K. Balabanova: Mzdy

K. Bina: BOZP

CS a.s.: Finance

02: Telekomunikace

Pobero: Veskeré odpady

SMS sluzby: GDPR

Alianz: Pojisténi

2 Formalni a vécna spravnost ucetnictvi

2.1 Uéetnictvi

Ugetnictvi organizace je zajisténo dodavatelsky spole¢nosti MojeUé&to.cz, s.r.o.
(pi. Petraskova), darfiové pfiznani je zpracovavano fyzickou osobou pani lvanou Petraskovou
(Zivnostensky list), na zakladé uzaviené smlouvy o vedeni ucetnictvi ze dne 06.01.2003.
Ugetni zabezpeduje veskeré Udetni knihy poZzadované zakonem &. 563/1991 Sb.,
0 UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, v souladu s Opatfenim MF €. j. 283/76104/2000,
kterym se stanovi G&tova osnova a postupy v Gétovani pro OSS, USC, PO, ve znéni
pozdéjSich uUprav a doplikld. Podvojné ucetnictvi je vedeno na vypocetni technice. Pfi
zpracovani je pouzivan program MUZO.

Mzdova agenda je zpracovavana také dodavatelsky fyzickou osobou Vaclavou Zizkovou
(Zivnostensky list), na zakladé uzaviené smlouvy ze dne 06.01.2003.

MS pozadala zfizovatele o schvaleni ugetni zavérky sestavené k 31.12.2021 v souladu
s uCetnimi predpisy. Zavérka byla schvalena Radou mésta CernoSice usnesenim ¢&.
R/102/22/2022 dne 16.05.2022.

MS pozadala zfizovatele o schvaleni zlep$eného vysledku hospodareni za rok 2021 ve vysi
10.904,03 K&. Vysledek hospodareni byl schvalen Radou mésta Cerno8ice usnesenim &.
R/98/26/2022 dne 21. 3. 2022.

2.2 Uétovy rozvrh

Ugetni rozvrh na rok 2022 je sestaven ve smyslu zakona o Udetnictvi a provadécich vyhlasek
a opatfeni MF v platném znéni.

2.3 Faktury doslé a vydané

Zavedena ru¢ni evidence doSlych faktur v Knize doslych faktur, ktera obsahuje veskeré
naleZitosti. V Knize vydanych faktur nebyl za kontrolované obdobi zaznam.

Pro evidence jsou zavedeny samostatné Ciselné fady. Doslé faktury jsou po uhradé predany
k dalSimu zpracovani externi ucetni. Originaly doSlych faktur jsou v prdbéhu roku ulozeny
mimo objekt MS.

Zalohové faktury jsou evidovany samostatné. Samostatné formou internich doklad( jsou
evidovany doklady a faktury, které jsou placeny kartou.
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2.4 Banka a bankovni vypisy

MS ma zfizen u Ceské spofitelny bankovni Gcet se dvéma podudty: bézny udet, ucet na
FKSP a ucet fondu investic ze dne 02.01.2003.

Podpisy a dispozi¢ni pravo k u¢tim ma za organizaci pouze feditelka. Originaly vypisu jsou
v pribéhu roku ulozeny v $anonu u externi Ucetni. Stavy uCtd dle vypisu souhlasi
s vykazanymi objemy v Rozvaze sestavené ke dni 31.12.2022. Vybér a vkladani penéz
v hotovosti na bankovni tget je provadén pouze feditelkou MS.

2.5 Pokladna

Pokladni limit byl stanoven v roce 2005 feditelkou MS ve vysi 150 000,- K&. Kontrolou za rok
2022 bylo zjisténo, ze pokladni limit v pribéhu téchto mésict nebyl prekroen. Pokladni
denik je veden v elektronické formé (program U&to). Pokladni denik ma chronologicky
vedené zapisy spolecné pro pfijmové a vydajové doklady. Namatkové provéfované prijmové
a vydajové doklady meély prfedepsané nalezitosti a jsou podlozeny originaly prvotnich
dokladll. Prostfedky hotovosti jsou ulozeny v trezoru. Kontrola pokladny je provadéna
feditelkou MS pravidelné 3x do roka porovnanim hotovosti se stavem udaji na pokladni
denik. Inventarizace pokladny je oSetfena vnitini smérnici pro obéh pisemnosti a ucetnich
dokladu. K datu konani kontroly byla inventarizace realizovana. Stav pokladny k 31.12.2022
souhlasi se stavem vykazanym ve vykazu Rozvaha sestavenému ke stejnému datu.
Pokladni stav dne 16.02.2023 byl 17.647,- K&. Hotovost souhlasila s pokladni knihou.

3 Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Uplatfiovani cestovnich nahrad se fidi Smérnici o poskytovani a uétovani cestovnich nahrad
z 01.01.2011 (aktualizovana pfiloha smérnice dle vyhlasky k 01.01.2022). Ve sledovaném
obdobi, tj. v roce 2022, byly cestovni nahrady uplatnény v pofadku.

4 Zasoby

Je vedena evidence o nakupu, pouziti a zasobach potravin pro jidelnu. Zaznamy jsou
prehledné podchyceny v seSité dle prodejci a na samostatnych skladovych kartach dle
druhu potravin. Vydej zboZi je denné kontrolovan dle vydejky a provedeného vyuctovani
spotieby. Mési¢né je provadéna inventura zasob.

5 Ugetni vykazy k 31.12.2022

V souladu s danymi pfedpisy a terminy byly sestaveny ke dni 31.12.2022 ucetni vykazy:
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfiloha. Pfi namatkovém provéfovani spravnosti sestaveni
téchto vykazl nebyly zjistény Zadné nedostatky.

6 Rozpocet 2022

Zastupitelstvo mésta Cernosice schvalilo usnesenim ¢&. Z/25/3/2021 na svém 25. zasedani
dne 02.12.2021 zavazné ukazatele MS. Vynosy MS tvofil piispévek zfizovatele, dale dotace
ze statniho rozpoCtu na pfimé naklady Skolstvi, Skolné a stravné. Naklady v hrubych
obrysech odpovidaly navrhu rozpo€tu. PInéni rozpoctu v jednotlivych kategoriich je
sledovano &tvrtletné feditelkou MS a odpovida schvalenému rozpoétu.
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Stfrednédoby vyhled rozpoétu na roky 2020 — 2024 byl schvalen Radou mésta Cernosice
usnesenim €. R/34/11/2019 dne 11.11.2019.

Rozpodet byl schvalen usnesenim Rady mésta CernoSice & R/90/17/2021 ze dne
20.12.2021 jako vyrovnany.

Stfednédoby vyhled rozpoctu i rozpocet byly zvefejnény v souladu se zakonem ¢&. 250/2000
Sh., v platném znéni.

7 Penézni fondy

Dle § 29 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpodctd, vytvari
pfispévkova organizace tyto penézni fondy: rezervni fond, fond investic, fond odmén a fond
kulturnich a socialnich potieb (FKSP).

FKSP — je zpracovana vnitfni smérnice pro pouziti a tvorbu fondu ,Zasady pro hospodareni
s FKSP*. K fondu je vedena pfehledna evidence a je zfizen samostatny ucet v bance.
Zakonné pridély do fondu jsou provadény zalohoveé &tvrtletnimi pfevody. Pouziti fondu se Fidi
zminénymi Zasadami. Namatkovou kontrolou poskytnutych prostfedkd nebylo shledano
jejich neopravnéné pouziti.

Rezervni fond a fond odmén nemaji své zvlastni bankovni ucty (jejich prostfedky jsou
soucasti b&Zzného uctu), ale jsou oddéleny v ucetnictvi analyticky. Rezervni fond byl navySen
ze zlepdeného vysledku hospodafeni za rok 2021 o 2.181,03 K¢& v souladu s pfislusnym
usnesenim rady mésta.

Fond odmén byl navySen ze zlepSeného vysledku hospodafeni za rok 2021 o 8.723,- K&
v souladu s pfislusnym usnesenim rady mésta.

Fond investic nebyl k datu kontroly ¢erpan.

8 Financni dary

Organizace neobdrzela v roce 2022 zadny dar.

9 Vnitini kontrolni systém

Aplikace zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, tj. vytvofeni systému financni kontroly
bylo realizovano. Je stanoven pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni. Systém
je aplikovan pomoci ,Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému®. Je sloucena
funkce spravce rozpoctu a hlavni u€etni (mala organizace, jednoduché financni fizeni). DalSi
soucasti systému kontroly jsou podpisové vzory a povéfeni na funkci spravce rozpoctu a
hlavni u€etni. S hospodarkou skoly je sepsana dohoda o ochrané svéfenych hodnot.

Je provadéna predbézna finanéni kontrola pi. Feditelkou. Namatkovou kontrolou nebylo
zZjisténo poruseni systému finan€ni kontroly.

10 Zaveér

Provedenou kontrolou hospodafeni MS Topolska, Cernosice za rok 2022 nebylo zji$téno
nehospodarné a neucelné vynakladani prostredkl. Realizovany vydej prostredku je dolozen
pfislusnymi podklady a odsouhlasen feditelkou MS. Evidence o pohybu finanénich
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prostfedkl je vykazana v knize Ucetnictvi a dolozena bankovnimi vypisy a dalSimi ucetnimi
doklady.

Pouceni: V souladu s ustanovenim § 13 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdéjsich pfedpist, mlize kontrolovana osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve lh(té patnacti dnli ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Méstsky ufad Cernosice
JUDr. FrantiSek Dédicik, MBA, odbor vedeni mésta
Podskalska 19, 120 00 Praha 2

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zji§téni smérfuji. Pokud lhata k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skuteCnosti, které byly zjiStény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
micenlivost upravena zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné neékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu
a zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjSich predpisu.

V Cernosicich dne 10. kvétna 2023
JUDl’ Digitalné podepsal
. JUDr. Frantisek
FrantiSek e
Dedicik s rores

JUDr. FrantiSek Dédi¢ik, MBA - vedouci kontrolni skupiny ........00...ooiiin.

Digitalné podepsal
Eva Eva Jefichova
Datum: 2023.05.30

Eva Jefichova - &lenka kontrolni skupiny ...... Jefichova oo

. Digitélné podepsal
Ing. Martina ng. martina Snoblova

& 4 Datum: 2023.05.30
snOblova 13:33:57 +02'00'

Ing. Martina Snoblova - Clenka kontrolni skupiny ..................0

Protokol byl vyhotoven v poctu 2 vytisku.
Pocet stran protokolu: 8
Pocet pfiloh: 0

Protokol o vysledku vefejnopravni kontroly byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:
Vytisk &. 1 pro Mésto CernosSice
Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci
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