CERNOSICE

Mésto Cernosice
Méstsky ufad Cernosice — financni odbor
KarlStejnska 259, 252 28 Cernosice

Sp. zn.: S-MUCE 22041/2024
Nase &.j.: MUCE 93033/2024 FO
Vytisk &.: 1

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. | zakona
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finan¢ni kontrole) s odkazem na § 12 za&kona €. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen

¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole

.kontrola")

u Zakladni umélecké

PROTOKOL

skoly Cernosice, pfisp&vkové organizace,

Stredni 403, 252 28 Cernosice, ICO 75008165

s pfedmétem kontroly: Hospodareni

s vefejnymi prostfedky za rok 2023 ve smyslu § 11 odst.

4 pism. a) a b) zakona o finanéni kontrole.

Kontrola na misté byla vykonana dne 8. dubna 2024.

Povéfeni ke kontrole ve smyslu § 1

Kontrolu provedly:

Ing. Lucie Paulusova, PhD.
Eva JeFichov?
Ing. Martina Snoblova

Kontrolovanou osobu zastupovala:
Ludmila Plzakova

Jana Balousova
Tereza Mouchova

Mésto Cernosice, Karlstejnska 259,252 28 Cernosice, tel.: 221 982 |11, www.mestocernosice.cz, IDS: u46bwy4

3 odst. 1 zakona o financni kontrole s odkazem na § 4
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, vydal starosta mésta CernoSice dne 12. 2. 2024.

vedouci kontrolni skupiny
Clenka kontrolni skupiny
Clenka kontrolni skupiny

feditelka Zakladni umélecké Skoly
hospodarka Zakladni umélecké skoly
asistentka feditelky
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1. Uvod

Zakladni uméleckou 3kolu Cernosice, Stfedni 403, Cernosice, jako pfisp&vkovou organizaci
zfidilo Zastupitelstvo mésta Cernosice od 1. 1. 2003 — usneseni z 2. zasedani konaného dne
11.12. 2002.

V souladu s § 27 odst. 4 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uuzemnich
rozpodtl, bylo zvefejnéni vzniku nové prispévkové organizace v Ustfednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29. 1. 2003.

1.1. Zrizovaci listina

Reditelka Zakladni umélecké Skoly CernoSice (dale jen ZUS) predlozila Zfizovaci listinu
schvalenou usnesenim Zastupitelstva mésta CernoSice &. Z/18/2/2012 dne 11. 10. 2012
ucinnosti 30. 10. 2012 a pfilohami - soupis majetku. Organizace byla zfizena jako pravnicka
osoba (pFispévkova organizace s pravni subjektivitou) na dobu neurcitou s odvolanim na
zakon €. 128/2000 Sbh., o obcich, ve znéni pozdéjsSich predpisli, a dalSi pravni predpisy
Z oblasti Skolstvi.

Dodatek ¢. 1 — u¢innost od 15. 3. 2013, &islo usneseni Z/22/23/2013

Dodatek &. 2 — u€innost od 6. 3. 2014, Cislo usneseni Z/32/11/2014

Dodatek ¢. 3 — uc¢innost od 1. 8. 2014, ¢islo usneseni Z/32/11/2014

Dodatek ¢. 4 — u¢innost od 31. 1. 2019, ¢islo usneseni Z/03/8/2019

Dodatek &. 5 — u€innost od 26. 5. 2021, islo usneseni Z/21/5/2021

Dodatek &. 6 — udinnost od 9. 6. 2022, Cislo usneseni Z/29/5/2022, odebrani movitého
majetku (klavir Zimmermann)

1.2. Jmenovani do funkce

Predlozena jmenovaci listina ze dne 26. 6. 2018 schvalena radou meésta, usneseni
€. R/125/17/2018, vydana zfizovatelem, tj. méstem CernoSice. U€innost od 1. 8. 2018.

1.3. Hlavni a doplikova ¢innost

Hlavni €innost je dana €l. 11l zfizovaci listiny. Doplfikova ¢€innost je uvedena v ¢lanku 1V.

1.4. Majetek

Dle &lanku VI. zfizovaci listiny spravuje ZUS movity a nemovity majetek. V souéasné dobé je
predan vdechen majetek od zfizovatele.

Inventarizace majetku byla zahajena 11. 12. 2023 a ukoncéena 22. 1. 2024 dle vnitfniho
predpisu ZUS a zakona o ugetnictvi.

ZavéreCna inventarizaCni zprava byla pfedana s uCetni zavérkou zfizovateli. Original
zavéreéné zpravy je zaloZzen v ZUS.

V roce 2023 byl vyfazen nepotiebny a nefunkéni majetek v celkové hodnoté 137.832,30 K&
(usneseni rady mésta R/12/19/2023 ze dne 12. 4. 2023).
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Vnitini predpisy

Organizace predlozila zpracované vnitfni pfedpisy, které jsou vydavané od roku 2003:

Organizacni fad skoly

Provoz a vnitfni rezim Skoly

Pracovni fad pro pedagogické pracovniky ZUS

Zastupovani feditele 3koly v dobé& jeho nepfitomnosti zajisténi provozu na
detaSovanych pracovistich

Obéh ucetnich dokladl

Uplata za vzdélavani

Evidence majetku Skoly

Vnitfni smérnice urcujici dny c&erpani volna na samostudium pedagogickych
pracovniku - aktualizovana

Vnitfni pfedpis upravujici pracovni dobu

Smeérnice k ¢erpani dovolené

Poskytovani cestovnich nahrad

Hodnoceni pribéhu vzdélavani

Dohoda o hmotné odpovédnosti svéfené k vyuctovani - vzor

Smérnice k provadéni inventarizace veSkerého majetku, zavazkl a pohledavek
organizace

Smérnice o vyfazovani majetku

Smérnice k provadéni inventarizace

Vnitfni kontrolni systém — Smérnice o zavedeni vnitfniho kontrolniho systému

Vnitfni smérnice pro obéh a pfezkoumavani ucetnich dokladu

Vnitfni platovy pfedpis

Tvorba a pouziti fondu FKSP

Organizacni smérnice k zajisténi bezpecnosti a ochrany pfi praci zaméstnancu a pfi
ginnostech déti ZUS

Smérnice pro evidenci urazu déti a zaku

Smérnice k zajiSténi ochrany zdravi pfi praci zaméstnanctl pfi vychové a vzdélavani
zakd v ZUS a zasady evidence uraztl

Podminky zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi zaku

Spisovy, archiva¢ni a skartacni fad

Vnitfni pfedpis — nakup za hotové

Vnitfni pfedpis pro vypUjéeni hudebnich nastroju a fotografického vybaveni

Vnitfni pfedpis — zadavani vefejnych zakazek

Vnitfni pfedpis — stanoveni maximalniho z(statku v hotovostnich pokladnach
Smeérnice k pouzivani podavani informaci a feSeni stiznosti

Smérnice k pouzivani telefon(

Ochrana dat zpracovanych vypocetni technikou

Smérnice k zabezpe€eni a manipulaci s bezpe&nostnimi systémy ochrany budov
Skoly

Vnitfni pfedpis tykajici se manipulace a zpusobu uzivani vypocetni techniky
Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji

Pfedpisy se vztahuji k hlavni ¢innosti.

Jsou zpracovany dokumenty BOZP a PO a pravidelné aktualizovany, Je provadéno
pravidelné Skoleni BOZP a PO. Reditelka ZUS méa osvéd&eni k provadéni koleni BOZP a
PO z 17. 8. 2022 (vydano na 3 roky). Skoleni zaméstnanct prob&hlo 31. 8. 2023. Kontrola
provozuschopnosti pozarné bezpecnostniho zafizeni byla v roce 2023 provedena.
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1.6. Pojisténi

ZUS je pojisténa dvéma pojistnymi smlouvami uzavienymi mezi Méstem CernoSice a
pojistovnou Allianz pojistovna, a.s.:
1) &. smlouvy 400 047 797 — pojisténi odpovédnosti (provozni ¢innost, vyrobek, profesni
zodpovédnost), platnost do 31. 10. 2025,
2) €. smlouvy 400 047 978 — pojisténi pro pripad poskozeni véci, zivelné pojisténi
majetku, odziceni a vandalismu, pfepravy cennosti, skla, elektroniky, platnost do 31.
12. 2025.

1.7. Smlouvy s dodavateli a verejné zakazky

Na zajisténi provozu ZUS jsou uzavieny tyto platné smlouvy s dodavateli:

- Mésto Rudnéa + ZS Rudna — smlouvy o najmu

- Obec VSenory + aktualizovany dodatek — smlouva o ngjmu

- Prazska Plynarenska, a.s. - dodavka plynu a elektrické energie

- IBS ROKAL, s.r.o. — Rezidence u Kazinské skaly sr. 0. — smlouva o najmu
nebytovych prostor

- SENSIO s. r.0. — softwarové sluzby

- Mesto Cernosice — smlouva o najmu (kulturni sal)

- ZS 5. kvétna, Rudna - smlouva o dodasném uzivani tfidy a socialniho zafizeni

- Smlouva o poskytovani sluzeb povéfence pro ochranu osobnich udaju, dodatek ke
smlouvé iZUS GDPR

- Smlouva o zabezpelovacim systému Jablotron

- Sokol Cernosice - smlouva o najmu (cvigebni sal)

- Radek Miihl - Smlouva s HASIC-servis,

- 02 Czech Republic, a.s. — sluzby mobilniho operatora

- Pobero, s.r.o. — svoz odpadu

- Mésto Cernosice - smlouva o dodavkach vody a odvadéni a ¢&isténi odpadnich vod

- Ceska spotitelna, a.s. — bankovni sluzby

2. Formalni a vécna spravnost tcetnictvi

2.1. Uéetnictvi

Ugetnictvi organizace je zajisténo dodavatelsky fyzickou osobou Ing. Jifim Hotovym, na
zakladé uzaviené smlouvy o vedeni Uucetnictvi ze dne 2. 1. 2003, aktualizovana k 1. 12. 2018
dodatkem &. 3. U&etni zabezpeduje veskeré ucetni knihy pozadované zakonem &. 563/1991
Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisli. Pro zpracovani je pouzivan ucetni program
firmy Gordic. Mzdova agenda je zpracovana rovnéz dodavatelsky fyzickou osobou pani
Vaclavou Zizkovou, na zakladé uzaviené smlouvy ze dne 6. 1. 2003 a dodatku €. 6, a pani
Katefinou Balabanovou — Zizkovou, smlouva ze dne 25. 8. 2012 a dodatku &. 3.

Po zpracovani jsou originaly dokladd uloZeny v objektu ZUS.

Ugetni zavérka k 31. 12. 2022 byla schvalena dne 5. 6. 2023 usnesenim rady mésta &.
R/16/26/2023.
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Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodafeni za rok 2022 ve vysi 66.258,56 K& bylo

schvaleno radou mésta usnesenim €. R/16/27/2023 ze dne 5. 6. 2023 s pfidély do fondu
odmén a rezervniho fondu.

2.2.  Uétovy rozvrh

Ugtovy rozvrh na rok 2023 je sestaven ve smyslu zakona &. 563/1991 Sb., o ugetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu a prfislusnych provadécich predpisu.

2.3. Faktury doslé a vydané

Pro evidence jsou zavedeny samostatné Ciselné fady doklad(. Doslé faktury jsou po uhradé
predany k dalSimu zpracovani externimu ucetnimu.

Do Knihy doSlych faktur jsou zaznamenavany faktury hrazené bezhotovostné, doslé faktury
hrazené pfimo z pokladny jsou zalozeny v pokladné. VSe placeno véas. Kniha faktur je
vedena elektronicky v programu Nidl.

2.4. Banka a bankovni vypisy

ZUS ma zfizeny tfi bankovni uéty u Ceské spofitelny. Podpisy a dispoziéni pravo k uétiim ma
za organizaci feditelka a hospodarka Skoly. Vybér a vkladani penéz v hotovosti je provadén
feditelkou a hospodarkou ZUS. Stavy bankovnich G&td k 31. 12. 2023 souhlasi se stavy
vykazanymi v Rozvaze sestavené ke stejnému dni.

2.5. Pokladna

ZUS ma zfizeny dvé pokladny — hlavni pokladnu a pokladnu FKSP. Pokladni limit byl
Feditelkou ZUS stanoven pro hlavni pokladnu ve vysi 50 000,- K& a na pokladnu FKSP ve
vySi 30 000,- K&. Kontrolou bylo zjisténo, Ze pokladni limit je dodrzovan.

Pokladni denik je veden elektronicky v programu Nidl. Pokladni denik ma chronologicky
vedené zapisy spolecné pro pfijmové a vydajoveé doklady. Namatkové provéfované pfijmové
a vydajové doklady meély pfedepsané nalezitosti a jsou podloZeny originaly prvotnich
dokladl. Prostfedky hotovosti jsou uloZzeny v trezoru. Kontrola pokladny je provadéna
Feditelkou ZUS 2x do roka porovnanim hotovosti se stavem Gdaju na pokladni denik. Stav
pokladen k 31. 12. 2023 souhlasi se stavem vykazanym v Rozvaze sestavené ke stejnému
dni.

Byla provedena kontrola pokladen ke dni kontroly — stav hlavni pokladny 37.791,- K&, FKSP
22.388,- K&. Stav hotovosti souhlasi s udaji v pokladnich knihach.

3. Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Proplaceni cestovnich nahrad nebylo v roce 2023 uplatfiovano.

Mésto Cernosice, Karlstejnska 259,252 28 Cernosice, tel.: 221 982 |11, www.mestocernosice.cz, IDS: u46bwy4



Stranka 7z 9

4. Ugetni vykazy k 31. 12. 2023

V souladu s danymi pfedpisy a terminy byly sestaveny ke dni 31. 12. 2023 ucetni vykazy
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, PFfiloha. Pfi namatkovém provéfovani spravnosti sestaveni
téchto vykazl nebyly zjistény Zadné nedostatky.

5. Rozpocet 2023 (naklady a vynosy)

Zastupitelstvo mésta Cernosice schvalilo na svém 2. zasedani dne 30. 11. 2023 zavazné
ukazatele rozpoctu usnesenim €. Z/2/1/2022.

Rozpocet byl schvalen radou mésta usnesenim €. R/4/14/2022 ze dne 19. 12. 2023.

Stfednédoby vyhled rozpoc&tu na obdobi 2023-2026 byl schvalen radou mésta usnesenim ¢.
R/4/15/2022 ze dne 19. 12. 2022.

Stfednédoby vyhled rozpoctu i rozpocet byly zvefejnény v souladu se zakonem ¢&. 250/2000
Sb. v platném znéni.

6. Penézni fondy

Dle § 29 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpocta, vytvari
pfispévkova organizace penézni fondy: rezervni fond, fond investic, fond odmén a fond
kulturnich a socialnich potfeb (FKSP).

FKSP — smérnice pro pouziti a tvorbu fondu na hospodaieni s FKSP je vydana. K fondu je
vedena piehledna evidence a je zfizen samostatny ucet v bance a samostatna pokladna.
Zakonné pfidély do fondu jsou provadény mési¢nimi pfevody z vypoctenych platu.

Rezervni fond - zdrojem fondu je pfidél za zlepSeného vysledku hospodafeni za
predchazejici rok. Fond byl navySen o 16.563,56 K& ze zlepSeného vysledku hospodareni za
rok 2022 v souladu s usnesenim zfizovatele. Fond nebyl v kontrolovaném roce Cerpan.

Fond investic - zdrojem fondu je provozni pfispévek zfizovatele ve vySi odpist. Fond byl
Cerpan na generalni opravu spinetu (40.318,- K&). Zfizovatel rozhodnutim rady mésta ¢.
R/22/25/2023 ze dne 4. 9. 2023 nafidil odvod do rozpodtu zfizovatele ve vysi 400.000,- KE.
Lhuata stanovena pro provedeni odvodu byla dodrzena.

Fond odmén - zdrojem fondu je schvaleny pfidél ze zlepSeného vysledku hospodareni

Z pfedchazejiciho roku. Fond byl navySen o 49.695,- K¢ ze zlepSeného vysledku
hospodareni za rok 2022 v souladu s usnesenim zfizovatele.

7. Financni dary

V roce 2023 ZUS neobdrzela Zadny dar.
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8. Uplata za vzdélavani

Skola vybira ve smyslu § 8 vyhlasky MSMT ¢&. 71/2005 Sb., o zékladnim umé&leckém
vzdélavani, na svlj bankovni ucet pfispévek na Uhradu nakladu spojenych s poskytovanim
zakladu vzdélani ve Skole. Je vedena samostatna, podrobna a prehledna evidence
v programu iZUS. Pro zajemce je zavedeno puUjcovné za vybaveni ke studiu (zejména
nastroje).

9. Vnitfni kontrolni systém

Aplikace zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole, tj. vytvofeni systému finan&ni kontroly
je realizovana. Je stanoven pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni ucetni. Systém je
aplikovan pomoci Smérnice feditelky ZUS v CernosSicich o zavedeni vnitiniho kontrolniho
systému. Je slou€ena funkce spravce rozpoctu a hlavni uéetni, kterou vykonava hospodarka
Skoly. Soucasti kontrolniho systému jsou dale podpisové vzory a povéreni na funkci spravce
rozpoétu a hlavni Géetni. S hospodafskou ZUS je sepsana dohoda o ochrané& svéfenych
hodnot.

10. Zaveér

Provedenou kontrolou hospodafeni Zakladni umélecké 8koly CernoSice, pFispévkové
organizace za rok 2023 nebylo zjisténo nehospodarné a neucelné vynakladani prostfedka.
Realizovany vydej prostfedku je dolozen pfislusSnymi podklady a odsouhlasen feditelkou
ZUS. Evidence o pohybu finanénich prostfedk(l je vykazana v knize Gdetnictvi a dolozena
bankovnimi vypisy a dalSimi u€etnimi doklady.

Pouéeni: V souladu s ustanovenim § 13 zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisi, muze kontrolovana osoba podat pisemné a zduvodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve Ihuté patnacti dnt ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Mé&stsky Gfad Cernosice
Ing. Lucie Paulusova, PhD., financni odbor
KarlStejnska 259, CernoSice

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zji§téni smérfuji. Pokud Ihuta k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skute€nosti, které byly zjistény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
mi€enlivost upravena zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé
a o zméné neékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu

a zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjSich predpisu.

Kontrolni protokol obsahuje 9 stran.
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Cernosice, dne 26. 4. 2024

Ing. Lucie Paulusova, PhD.
vedouci kontrolni skupiny

Eva Jefichova
¢lenka kontrolni skupiny

Ing. Martina Snoblova
¢lenka kontrolni skupiny
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Digitalné podepsal Ing.
Lucie Paulusova

Ing. Lucie
Paulusovd  iscior

Digitalné podepsal
Eva Eva Jefichova
% Datum: 2024.04.29

Jefichova gogus 10200

Digitélné podepsal
Ing. Martina ng: Martina

Snoblova

Snoblova  patum: 2024.04.29
11:57:45 +02'00"

Protokol o vysledku vefejnopravni kontroly na misté byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:

Vytisk &. 1 pro mésto CernosSice

Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci.
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