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CERNOSICE

Mésto Cernosice
Méstsky Giad Cernosice — finanéni odbor
Karlstejnska 259, 252 28 Cernosice

Sp. zn.: S-MUCE 13531/2025 FO
Nase &.j.: MUCE 45619/2025 FO
Vytisk &.: 1

PROTOKOL

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. | zakona
€. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finanéni kontrole) s odkazem na § 12 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen
.kontrola") u

Matefské Skoly Karlicka, Karlicka 1170, okres Praha-zapad, Karlicka 1170, 252 28
CernoSice, ICO 75008190

s pfedmétem kontroly: Hospodareni s vefejnymi prostfedky za rok 2024 ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) a b) zakona o finanéni kontrole.

Kontrola na misté byla vykonana dne 13. bfezna 2025.

Povéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o financni kontrole s odkazem na § 4
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, vydal starosta mésta CernoSice dne 31. 1. 2025.
Kontrolu provedly:

Ing. Lucie Paulusova, PhD. vedouci kontrolni skupiny

Ing. Martina Snoblova Clenka kontrolni skupiny

Kontrolovanou osobu zastupovala:

Bc. Zuzana Pulcova - feditelka matefské Skoly
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1 Uvod

Matefskou $kolu Cernosice, Karlicka 1170, okres Praha-zapad jako pFispévkovou organizaci
zFidilo mésto rozhodnutim Zastupitelstva mésta Cerno$ice od 1. 1. 2003 — usneseni z 2.
zasedani Zastupitelstva mésta Cernosice konaného dne 11. 12. 2002.

v

V souladu s § 27 odst. 4 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpodtl, bylo zvefejnéni vzniku nové prispévkové organizace v Ustfednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29. 1. 2003.

Zapis do obchodniho rejstfiku byl proveden 13. 5. 2006 zfizovatelem.

1.1 Zrizovaci listina

Reditelka Matefské Skoly CernoSice (dale jen MS) predlozila Zfizovaci listinu schvalenou
usnesenim Zastupitelstva mésta Cernosice &. Z/18/3/2012. dne 11. 10. 2012 s G&innosti od 30.
10. 2012 v¢etné priloh & 1 a 2 — soupis movitého a nemovitého majetku. Organizace byla
zfizena jako pravnicka osoba (pfispévkova organizace s pravni subjektivitou) na dobu neurcitou
s odvolanim na zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, a dalsi pravni
predpisy z oblasti Skolstvi.

Dodatek €. 1 - u€innost od 15. 3. 2013, Cislo usneseni Z/22/21/2013 zastupitelstva mésta dne 7.
3. 2013.

1.2 Jmenovani do funkce

PredloZzena jmenovaci listina schvalena Radou mésta CernoSice usnesenim &. R/103/34/2022
dne 30. 5. 2022, vydana zfizovatelem, tj. méstem Cernosice, s udinnosti od 01. 08. 2022.

1.3 Hlavni a doplikova €innost
Hlavni €innost je dana ¢lankem Il zfizovaci listiny. Doplfikova €innost je uvedena v €lanku €. IV.

Dne 1. 7. 2011 byl vydan Vypis z Zivnostenského rejstfiku na pfedmét podnikani — vyroba,
obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 a 3 Zivhostenského zakona.
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1.4 Majetek

Dle zfizovaci listiny spravuje MS movity a nemovity majetek. V souéasné dob& ma MS predan
vSechen majetek od zfizovatele, viz pfiloha &. 1 a 2 zfizovaci listiny.

- Inventura pokladny bézné a bézného uctu i FKSP byla provedena k 31. 12. 2024.

- Inventarizace majetku a zavazkl k 31. 12. 2024 byla zahajena 5. 12. 2024 a ukonc¢ena
dne 16. 1. 2025 a byla provedena dle vyhlasky &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku
a zavazka.

V roce 2024 doslo na zakladé provedené inventury za rok 2023 k vyfazeni majetku v celkové
hodnoté 38.143,- K&, schvaleno Radou mésta Cernosice usnesenim &. R/32/12/2024 ze dne
22. 1. 2024.

1.5 Vnitini predpisy

Organizace pfedlozila zpracované vnitfni predpisy, které jsou vydavany od roku 2003 a
prabézné aktualizovany. Zaméstnanci byli seznameni se smérnicemi a jejich zménami dne 28.
8. 2024. Tyto pfedpisy se vztahuji k hlavni &innosti, ucetnictvi a hospodareni s financnimi
prostfedky:

Organizacni fad + dodatky organiza¢niho fadu

01 Skolni fad — uplata za stravovaci sluzby

02 Provozni fad

03 Smérnice pro provedeni inventarizace majetku a zavazk(, Smérnice k vedeni evidence
majetku

04 Smérnice — obéh u€etnich dokladd

05 Smérnice — Provozni fad venkovnich a hracich ploch

06 Smérnice o poskytovani osobnich ochrannych prostfedki

07 Smeérnice pro evidenci urazl déti

08 Smérnice k finan&ni kontrole

09 Smérnice k vyjezdu déti mimo MS

10 Smérnice k provozu motorovych vozidel — aktualizovana

11 Provozni fad Skolni jidelny

12 Pracovni fad

13 Smérnice k dalSimu vzdélavani pedagogickych pracovniku

14 Vniténi pokyn k zaji§té&ni bezpe&nosti a ochrany zdravi déti v MS + dodatky

15 Smérnice k Cerpani dovolené

16 Smérnice k vyfizovani stiznosti

17 Vnitini platovy predpis — aktualizovan

18 Uplata za predskolni vzdélavani - G&innost od 1. 9. 2023

19 Smérnice k hospitaéni €innosti

20 Ochrana osobnich udaju

21 Smérnice k aplikaci zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

22 Smérnice FKSP

23 Spisovy a skartaéni fad MS

24 Smérnice pro stanoveni odpisového planu; Spisovy fad
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25 Smérnice — vyzvedavani déti (u€innost od 6. 11. 2024)
Smérnice k zadavani vefejnych zakazek

Skoleni pracovniki BOZP a PO probéhlo 11. 7. 2023.

1.6 Pojisténi

MS je pojisténa dvéma pojistnymi smlouvami uzavienymi mezi Méstem CernoSice a
pojistovnou Allianz pojistovna, a.s.:

1) €. smlouvy 400 047 797 — pojisténi odpovédnosti (provozni Cinnost, vyrobek, profesni
zodpovédnost), platnost do 31. 10. 2025,

2) ¢&. smlouvy 400 047 978 — pojidténi pro pfipad poskozeni véci, Zivelné pojisténi majetku,
odcizeni a vandalismu, prepravy cennosti, skla, elektroniky, platnost do 31. 12. 2025.

1.7 Smlouvy s dodavateli

Smlouvy jsou uvefejhiovany v souladu se zakonem o registru smluv.
Na zajiSténi provozu Skoly jsou uzavieny tyto smlouvy:

— RUMPOLD - svoz odpadu

— Elektfina, plyn — Prazska plynarenska

— KBJ velkoobchody s.r.o. (nakup potravin)

—  MP Cernosice — Smlouva o elektronickém stfeZeni objektu

— Smlouva o poskytovani sluzeb povéfence pro ochranu osobnich udaji (SMS Sluzby)
— Smlouva o plavecké vyuce

—  Smlouva o uzivani ledové plochy — SK Cernosice

—  Smlouva 02

— Sprava MS, s.r.o. a Nase MS, s.r.o. — aplikace Nase MS a elektronicky piedzapis
— Jarolimek, s.r.o. — pekarské a cukrarské vyrobky

— CSOB, a.s. — pené&zni a bankovni sluzby

2 Formalni a vécna spravnost ucetnictvi

2.1 Uéetnictvi

Ugetnictvi organizace je zajisténo Ing. Jifim Hotovym na zakladé uzaviené smlouvy o vedeni
Ugetnictvi ze dne 1. 1. 2006. Ke smlouvé je zpracovan dodatek &. 4 k datu 3. 12. 2018. Ugetni
zabezpecuje provedeni veskerych uéetnich operaci a zpracovani u€etnich knih, poZadovanych
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zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdeéjSich predpisu. Podvojné ucetnictvi je
vedeno vypocetni technikou v programu Ginis.

Mzdovou agendu zpracovava dodavatelsky firma PJ dc&etnictvi s r.0. na zakladé smlouvy
uzaviené dne 31. 8. 2022. Platy zaméstnanctl jsou véem zaméstnancim MS zasilany
bezhotovostné.

Originaly dokladtl jsou uloZeny v objektu MS.

MS pozadala zfizovatele o schvaleni Gdetni zavérky sestavené k 31. 12. 2023 v souladu s
uSetnimi predpisy. Ugetni zavérka byla schvalena radou mésta 6. 5. 2024 usnesenim &.
R/39/20/2024.

Rada mésta usnesenim €. R/40/30/2024 ze dne 20. 5. 2024 schvalila vysledek hospodareni za
rok 2023 ve vysi 20.421,97 K¢.

2.2 Uétovy rozvrh

Uétovy rozvrh na rok 2024 je sestaven ve smyslu zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpist a pfisluSnych provadécich predpisu.

2.3 Faktury doslé a vydané

Doslé faktury jsou evidovany elektronicky v systému Sprava MS. V Knize vydanych faktur nebyl
za kontrolované obdobi zadny zaznam. Pro evidenci jsou zavedeny samostatné Ciselné fady.

Doslé faktury jsou po uhradé predany k dalSimu zpracovani externimu ucetnimu. Do Knihy
doSlych faktur jsou zaznamenavany i doslé faktury hrazené pfimo z pokladny na zakladé
vydajového pokladniho dokladu.

2.4 Banka a bankovni vypisy

MS ma ziizeny u Ceskoslovenské obchodni banky &tyfi bankovni Gty — hlavni uget, FKSP,
dotace Sablony a t&et fondu investic.

Podpisy a dispozi¢ni pravo k u¢tim ma za organizaci pani feditelka a hospodarka Skoly. Stavy
ucta ke dni 31. 12. 2024 dle vypist nesouhlasi s vykazanymi objemy v Rozvaze sestavené ke
stejnému datu. Byl zjistén rozdil 3,02 K&, tento rozdil bude opraven v nasledujicim ucetnim
obdobi.

Mésto Cernosice, Karlstejnska 259, Cernosice, 252 28, www.mestocernosice.cz ® 9 ®

’ ana



http://www.mestocernosice.cz/

Stranka 7 z 10

2.5 Pokladna

MS ma zfizenu jednu pokladnu. Limit ve vy$i 30 000,- K& je stanoven smérnici pro obé&h
ugetnich doklad(i vydanou ke dni 1. 9. 2022. Reditelkou MS je provadéna kontrola porovnanim
hotovosti se stavem udajd v pokladnim deniku. Stav pokladny souhlasi s ¢astkou vykazanou
v Rozvaze sestavené ke dni 31. 12. 2024.

Stav pokladny ke dni 13. 3. 2025 byl 15.141,- K. Pokladni operace provadi pouze hospodarka
Ci feditelka Skoly.

2.6 Pohledavky

Ke dni 31. 12. 2024 nebyly evidovany pohledavky po splatnosti z bézného mésice.

3 Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Uplatfiovani cestovnich nahrad se fidi ,Smérnici k provozu motorovych vozidel®, ktera je
aktualni.

4 Ugéetni vykazy k 31. 12. 2024

V souladu s danymi pfedpisy a terminy byly sestaveny ke dni 31. 12. 2024 ucetni vykazy
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfiloha. Pfi namatkovém provéfovani spravnosti sestaveni
téchto vykazl nebyly zjistény Zzadné nedostatky.

5 Rozpocet 2024 (plnéni rozpoctu)

Zastupitelstvo mésta CernoSice schvalilo na svém 11. zasedani dne 7. 12. 2023 zavazné
ukazatele rozpoctu usnesenim €. Z/11/2/2023.

Rozpocet byl schvalen radou mésta usnesenim €. R/29/18/2023 ze dne 11. 12. 2023

Stfednédoby vyhled rozpoc¢tu na obdobi 2023-2026 byl schvélen radou mésta usnesenim ¢€.
R/4/15/2022 ze dne 19. 12. 2022.

Stfednédoby vyhled rozpoctu i rozpoCet byly zvefejnény v souladu se zakonem €. 250/2000 Sb.
v platném znéni.

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. Z/17/1/2024 ze dne 4. 9. 2024 byl zvySen provozni
pfispévek ,na odpisy“ a zavazny ukazatel o 17.564,- K& z divodu aktualizace odpisového
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planu. Ze stejného divodu doslo k dalSimu navyseni o 4.142,- K& dle usneseni zastupitelstva
Z/19/4/2024 ze dne 11. 12. 2024.

6 Penézni fondy

Dle § 29 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, vytvari
pfispévkova organizace penézni fondy: rezervni fond, fond investic, fond odmén a fond
kulturnich a socialnich potieb (FKSP).

FKSP — je zpracovana vnitfni smérnice pro pouziti a tvorbu fondu ,Smérnice feditele Skoly o
fondu kulturnich a socialnich potfeb®“. K fondu je vedena pfehledna evidence a je zfizen
samostatny ucCet v bance. Zakonné pfidély do fondu jsou provadény zalohové mésicnimi
prevody. Pouziti fondu se fidi vySe uvedenou Smérnici. Namatkovou kontrolou poskytnutych
prostfedkd nebylo shledano jejich neopravnéné poutiti.

Fond investic — je zfizen samostatny bankovni Ucet. Zdrojem fondu je provozni pfispévek ve
vySi odpist. Vroce 2024 byl fond investic ¢erpan v celkové vysi 713.068,52 (zejména na
mlhovisté, piskovisté, zahradni herni prvky nebo vymeénu koberct).

V prabéhu roku 2024 doslo ke dvéma zménam v odpisovém planu, tedy ve vySce zavazného
ukazatele pfispévku do fondu investic a to:

1. navySeni o 17.564,- KC (usneseni Z/17/1/2024 ze dne 4. 9. 2024)
2. navySeni 0 4.142,- K& na celkovou sumu 691.637,- K& (usneseni Z/19/4/2024 ze dne 11. 12.
2024).

Fond odmén — zdrojem fondu je schvaleny pfidél ze zlepSeného hospodarského vysledku
z pfedchazejiciho roku. Fond byl v roce 2024 navySen o 4.084,- KE ze zlepSeného vysledku
hospodareni za rok 2023 v souladu s usnesenim rady mésta.

Rezervni fond — zdrojem fondu je pfidél za zlepSeného vysledku hospodareni za predchazejici
rok. Fond byl v roce 2024 navy$en o 16.337,97 K& ze zlepSeného vysledku hospodareni za rok
2023 v souladu s usnesenim rady mésta. Fond nebyl v kontrolovaném roce Cerpan.

7 Finanéni a vécné dary

Matefska Skola neobdrzela v roce 2024 Zadny dar.
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8 Vnitrni kontrolni systém

Aplikace zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, tj. vytvoreni systému finan¢ni kontroly,
byla realizovana. Jsou stanoveni pfikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni Gcetni. Systém
je aplikovan pomoci Smérnice k zavedeni vnitfniho kontrolniho systému ze dne 1. 9. 2022. Je
slou¢ena funkce spravce rozpo€tu a hlavni Uucetni. Soucasti systému jsou podpisové vzory a
povéfeni na funkci spravce rozpoctu a hlavni ucetni.

9 Zaveér

Provedenou namatkovou kontrolou hospodafeni MS Karlicka, CernoSice za rok 2024 nebylo
Zjisténo nehospodarné a neucelné vynakladani prostfedkl a je bez vyznamnych nespravnosti.
Realizovany vydej prostfedk( je doloZen piislusnymi podklady a odsouhlasen feditelkou MS.
Evidence o pohybu financnich prostfedku je vykazana v knize ucetnictvi a dolozena bankovnimi
vypisy a dalSimi ucetnimi doklady.

Posledni kontrolni ukon ve smyslu § 12 pism. g) kontrolniho Fadu, ktery pfedchazel vyhotoveni
tohoto protokolu o kontrole: kontrola Uplnosti a obsahu povinné zvefejfiovanych informaci na

internetové strance Skoly dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
Tento ukon byl proveden dne 10. 4. 2025.

Pouceni: V souladu s ustanovenim § 13 zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdéjSich predpisli, mize kontrolovana osoba podat pisemné a zdlvodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve Ihuté patnacti dnu ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Méstsky ufad Cernosice
Ing. Lucie Paulusova, PhD., finan¢ni odbor
Karltejnska 259, 252 28 Cernosice

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi smérfuji. Pokud lhata k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skuteCnosti, které byly zjistény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
micenlivost upravena zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanCni kontrole ve vefejné spravé
a ozméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu

a zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisU.

Kontrolni protokol obsahuje 10 stran.
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Cernosice, dne 14. 4. 2025

Ing. Lucie Paulusova, PhD.
vedouci kontrolni skupiny

Ing. Martina Snoblova
Clenka kontrolni skupiny
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Digitalné podepsal
Ing. Lucie Paulusova

Ing. Lucie
Paulusova 35 500

Digitalné podepsal
Ing. Martina ng. Martina

Snoblova

Snoblova  patum:2025.04.29
08:08:07 +02'00'

Protokol o vysledku vefejnopravni kontroly na misté byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:

Vytisk &. 1 pro Mésto Cernosice

Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci
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