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Mésto Cernosice

Méstsky ufad Cernosice — Gtvar interniho auditu
Podskalska 1290/19

120 00 Praha 2

Nase &.j./sp. zn.: MUCE 62756/2014 UIA, S-MUCE 57561/2014 UIA
Vytisk &.: / .

PROTOKOL

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na mist¢ ve smyslu § 13 odst. | zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(i (zakon

o finanéni kontrole) s odkazem na § 12 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen
.kontrola")

u Zakladni umélecké skoly Cernosice, okres Praha-zapad, se sidlem Stiedni 403,
252 28 Cernosice, ICO 75008165

s pfedmétem kontroly: Hospodareni s vefejnymi prostiedky za rok 2014 ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) a b) zakona o finanéni kontrole.

Kontrola na misté byla vykonana dne 11. 11. 2014.

Povéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zakona o finanéni kontrole s odkazem na § 4
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole, vydal starosta mésta Cernosice pod &. j. MUCE —
57562/2014 UIA.

Kontrolu provedli: Ing. Anna Hrabékova — vedouci kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova — ¢len kontrolni skupiny

Kontrolovanou osobu zastupovala: Ludmila Plzakova
feditelka Zakladni umélecké skoly
Jana Balousova
hospodarka Zakladni umélecké skoly
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1. Uvod

Zékladni uméleckou $kolu, Stiedni 403, Cernosice, okres Praha-zapad, jako pfispévkovou
organizaci zfidilo zastupitelstvo mésta od 1. 1. 2003 — usneseni ze 2. zasedani méstského
zastupitelstva konaného dne 11. 12. 2002.

Vsouladu s § 27 odst. 4 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich
rozpoctl, bylo zvefejnéni vzniku nové prispévkové organizace v Ustiednim véstniku Ceské
republiky podano na Ministerstvo spravedinosti dne 29. 1. 2003.

1.1. Zfizovaci listina

Reditelka Zakladni umélecké $koly Cernodice (dale jen ZUS) predlozila Ziizovaci listinu
schvélenou usnesenim Zastupitelstva mésta Cernosice &. Z/18/2/2012 dne 11. 10. 2012
ucinnosti 30. 10. 2012 a pfilohami - soupis majetku. Organizace byla zfizena jako pravnicka
osoba €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, a dalsi pravni predpisy
z oblasti Skolstvi.

Dodatek &. 1 — t€innost od 8. 3. 2013, &islo usneseni Z/22/23/2013

Dodatek €. 2 — ucinnost od 6. 3. 2014, ¢&islo usneseni Z/32/11/2014

Dodatek €. 3 — ucinnost od 1. 8. 2014, ¢islo usneseni Z/32/11/2014

Zjisténi: Dodatek ¢. 1 — neni original ani ovéfena kopie, pouze obyé&ejna kopie.
Doporuéeni: Pozadat OSKCR o ovérenou kopii dodatku &. 1.

1.2. Jmenovani do funkce

Predlozena jmenovaci listina ze dne 21. 5. 2012 schvélena radou mésta &. 48, usneseni
¢. R/48/26/2012, vydana ziizovatelem, tj. méstem Cernosice.

1.3. HIlavni a doplrikova éinnost

Hlavni ¢innost je dana ¢l. Il zfizovaci listiny. Dopliikova &innost je uvedena v dodatku &. 1.

1.4. Majetek

Dle ¢lanku V. ziizovaci listiny spravuje ZUS movity a nemovity majetek. V souasné dobé je
pfedan vS8echen majetek od zfizovatele.

Inventarizace majetku byla provedena na konci roku 2013 dle vnitfniho predpisu ZUS
a zakona o ucetnictvi.

ZavéereCna zprava byla prfedana s Gcetni zavérkou zfizovateli. U ZUS uloZena zavéreéna
sprava v kopii, original u tucetniho.

Doporuceni: Zprévu z inventarizace majetku a zavazk(i mit uloZen v originale u vgech
material inventarizace majetku a zavazka.

1.5.  Vnitrni predpisy

Organizace predloZila zpracované vnitini predpisy, které jsou vydavané od roku 2003:
- Organizaéni rad skoly,
- Obeéh ucetnich dokladu,
- Uplata za vzdélani,
- Dohoda o hmotné odpovédnosti svéiené k vyuétovani,
- Pouzivani telefont — nutné aktualizovat.



- Smérnice o vyrazovani majetku,
- Inventarizace majetku $koly,
- Evidence majetku $koly,
- Vnitini kontrolni systém,
- Vnitini platovy predpis,
- Provoz a vnitini rezim skoly,
- Hodnoceni pribéhu vzdélani,
- Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi Zaku,
- Vnitini smérnice ur€ujici dny c&erpani volna na samostudium pedagogickych
pracovnikd,
- Smeérnice k ¢erpani dovolené,
- Ochrana dat,
- Poskytovani cestovnich nahrad,
- Smérnice k ¢erpani dovolené,
- Ochrana dat zpracovanych vypo&etni technikou,
- Tvorba a pouziti fondu FKSP,
- Pracovni fad pro pedagogické pracovniky ZUS,
- Organizacni smérnice k zajiSténi bezpecnosti a ochrany pfi praci zaméstnancu a pfi
&innostech déti ZUS,
- Organizacni rad,
- Spisovy a skartaéni fad — novy, Gc¢innost od 1. 1. 2014,
- Vnitini pfedpis — nakup za hotové — novy, uéinnost od 1. 2. 2014.
Predpisy se vztahuiji k hlavni ¢innosti.
Jsou zpracovany dokumenty BOZP a PO a pravidelné aktualizovany.

Zjisténi: Smérnice k telefonim neni upravena dle sou¢asného stavu. Zaznamy o seznameni
s vnitfnimi pfedpisy se nachazeji u vSech.
Doporuéeni: Provést aktualizaci smérnice k telefoniim.

1.6.  Pojisténi

ZUS ma uzavienou smlouvu s UNIQA pojistovnou, a.s. — pojisténi bylo vysoutéZeno
spolecné se zfizovatelem v ramci jedné verfejné zakazky.

1.7. Smlouvy s dodavateli

Na zajisténi provozu ZUS jsou uzavieny smlouvy s dodavateli.
Nové smlouvy — rok 2014:
- Dohoda o pouzivani prostor ZS Rudna
- Dohoda o uzivani prostor Choir Master Class, o.s.
- OSA — Ochranny svaz autorsky pro prava k diliim hudebnim o.s.
- Prazska plynarenska
- CENTROPOL ENERGY, a.s.
- Smlouva o centralizovaném zadavani

2. Formalni a vécna spravnost Géetnictvi
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21. Ugetnictvi

Ugetnictvi organizace je zaji§téno dodavatelsky fyzickou osobou Ing. Jifim Hotovym, na
zakladé uzaviené smlouvy o vedeni Ucetnictvi ze dne 2. 1. 2003. Ugetni zabezpeduje
veskeré ucetni knihy pozadované zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisti. Uéetnictvi je vedeno na vypoéetni technice. Pro zpracovani je pouzivan
ucetni program firmy Gordic. Mzdova agenda je zpracovana rovnéZ dodavatelsky fyzickou
osobou pani Vaclavou Zizkovou, na zakladé uzaviené smlouvy ze dne 6. 1. 2003.

2.2. Uétovy rozvrh

Utovy rozvrh je sestaven ve smyslu zakona & 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisii a vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjich predpist, pro uéetni jednotky,
které jsou Uzemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy
a organizacnimi slozkami statu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2.3. Faktury doslé a vydané

Pro evidence jsou zavedeny samostatné ¢iselné fady dokladii. Doslé faktury jsou po Uhradé
predany k dalSimu zpracovani externimu Ucetnimu. Po zpracovani jsou originaly doslych
faktur uloZeny v objektu ZUS.

Do Knihy doslych faktur jsou zaznamenavany faktury hrazené bezhotovostng, doslé faktury
hrazené pfimo z pokladny jsou zaloZeny v pokladné. V$e placeno véas a s predstihem cca 2-
4 dny. Kniha faktur je vedena elektronicky v programu Nidl.

2.4. Banka a bankovni vypisy

ZUS ma zfizeny dva bankovni Géty u Ceské sporitelny, pobocka Radotin. Podpisy a
dispoziCni pravo k u¢tim mé za organizaci pouze feditelka. Originaly vypis( jsou v prabéhu
roku uloZzeny v $anonu. Vybér a vkladani penéz v hotovosti je provadén feditelkou ZUS.

2.5. Pokladna

Pokladni limit byl feditelkou ZUS ve vy$i 50 000,- K& a na druhou pokladnu (FKSP) byl
stanoven limit ve vysi 30 000,- KE. Kontrolou za obdobi leden — listopad 2014 bylo zjisténo,
Zze pokladni limit byl v pribéhu téchto mésici dodrzovan. Pokladni denik je veden
elektronicky v programu Nidl. Pokladni denik ma chronologicky vedené zapisy spole¢né pro
piijmové a vydajové doklady. Namatkové provéfované piijmové a vydajové doklady mély
predepsané naleZitosti a jsou podloZeny originaly prvotnich dokladl. Prostfedky hotovosti
jsou uloZzeny v trezoru. Kontrola pokladny je provadéna feditelkou ZUS 1x do roka
porovnanim hotovosti se stavem udaju na pokladni denik.

Zjisténi: Inventarizace pokladen byla provedena ke dni 2. 7. 2014. Ve bylo v poradku. Byla
provedena kontrola pokladen ke dni kontroly — vée v poradku.

3. Sluzebni cesty a cestovni nahrady

Proplaceni cestovnich nahrad nebylo v roce 2014 uplatfiovano.
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4. Ugetni vykazy k 30. 9. 2014

V souladu s danymi pfedpisy a terminy byly sestaveny ke dni 30. 9. 2014 Ucetni vykazy:
Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat, Pfiloha. Pfi namatkovém provérovani spravnosti sestaveni
téchto vykazu nebyly zjistény Zadné nedostatky.

5. Rozpocet 2014 (naklady a vynosy)

Zastupitelstvo mésta Cernosice schvalilo na svém zasedani & 30 dne 28. 11. 2013
usnesenim ¢. Z/30/13/2013 rozpoCet $koly na rok 2014. Rozpocet ZUS na rok 2014 byl
sestaven jako vyrovnany.

6. Penézni fondy

Dle § 29 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Uzemnich rozpoétl, vytvari
pfispévkova organizace penézni fondy: rezervni fond, investi¢ni fond, fond odmén a FKSP.

FKSP — smeérnice pro pouZiti a tvorbu fondu na hospodareni s FKSP je vydana. K fondu je
vedena piehledna evidence a je zfizen samostatny Ucet v bance a samostatna pokladna.
Zakonné pfidély do fondu jsou provadény mési¢nimi pievody z vypoétenych platu.

Rezervni fond nebyl Cerpan, pfiristek byl ve vysi pfidélu ze zlepeného vysledku
hospodareni ve vysi 10.749,- K& a dale finanénimi dary v celkové vys$i 14.500,- K& Géelové
uréené na konani Festivalu ZUS k 60. vyroéi.

Investi¢ni fond byl ¢erpan ve vysi 7.400,- K& na Ghradu projektové dokumentace na opravu
venkovniho schodisté, ¢erpani bylo schvaleno zfizovatelem.

Fond odmén byl navysen ze zlepSeného vysledku hospodareni celkem o 42.994,- K&.

7. Financni dary

Skola dostala Ggelové finanéni dary v celkové vysi 14.500,- K¢ ucelové uréené na konani
Festivalu ZS konaného k 60. vyroé&i zaloZeni §koly.

8. Uplata za vzdélavani

Organizace vybira ve smyslu § 8 vyhlasky MSMT &. 71/2005 Sb., o zakladnim uméleckém
vzdélavani, na sv(j bankovni ucet pfispévek na Ghradu naklad(i spojenych s poskytovanim
zakladu vzdélani ve Skole. Je vedena samostatna, podrobna a piehledna evidence v PC
v programu firmy Nidl.

9. Vnitfni kontrolni systém

Aplikace zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole, tj. vytvofeni systému finanéni kontroly
byla realizovana. Jsou stanoveni: pfikazce operace, spravce rozpoétu a hlavni Ugetni.
Systém je aplikovan pomoci Smérnice feditelky ZUS v Cernosicich o zavedeni kontrolniho
systému. Je sloucena funkce spravce rozpocétu a hlavni U€etni, kterou vykonava hospodarka
Skoly. Soucasti kontrolniho systému jsou dale podpisové vzory a povéfeni na funkci spravce
rozpoCtu a hlavni G¢etni. S hospodaiskou ZUS je sepsana dohoda o ochrané svéfenych
hodnot.
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10. Zavér

Provedenou kontrolou hospodafeni ZUS Cernosice, Cernosice za rok 2014 nebylo zji$téno
nehospodarné a neucelné vynakladani prostiedki. Realizovany vydej prostiedkl je doloZen
pfislusnymi podklady a odsouhlasen feditelkou MS. Evidence o pohybu finané&nich
prostfedkl je vykazana v knize ucetnictvi a dolozena bankovnimi vypisy a dal$imi uéetnimi

doklady.
Doplnéni podkladl ke kontrole a provedeni opatifeni bude provedeno do konce roku 2014.

Pouceni: V souladu s ustanovenim § 13 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdejsich predpist, muze kontrolovana osoba podat pisemné a zdlvodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve Ih(té patnacti dnd ode
dne seznameni s kontrolnim protokolem na adresu

Méstsky urad Cernosice
Ing. Anna Hrabakova, interni auditor
Podskalska 19, 120 00 Praha 2

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji. Pokud IhGta k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o namitkach nelze vydat.

Na skutecnosti, které byly zjistény pfi vykonu kontroly, se vztahuje povinnost zachovavat
mi€enlivost upravena zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé
a ozmeéné nékterych zakonl (zadkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu

a zakonem €. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdéjSich predpist.

Kontrolni protokol obsahuje 8 stran.

V Cernosicich dne 11. 11. 2014 // )

Ing. Anna Hrabakova, vedouci kontrolni skupiny ..........ccccccceevvvveeeeeeennes

podpis
(./ /’
A'/ I/
Ing. Martina Snoblova, ¢len kontrolni skupiny ........ %’//‘/61 .........
podpis

Protokol o vysledku verfejnopravni kontroly na misté byl vyhotoven ve dvou stejnopisech:
Vytisk &. 1 pro mésto Cernosice
Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci, ktery pfedala Ing. Anna Hrabakova pi. feditelce

ZUS
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CERNOSICE

Mésto Cernosice

Méstsky urad Cernosice — Gtvar interniho auditu
Podskalska 1290/19

120 00 Praha 2

Vyfizuje: Ing. Anna Hrabakova

Telefon: 221 982 366

E-mail: anna.hrabakova@mestocernosice.cz
Nase ¢€.). MUCE - 62757/2014 UIA

Sp. zn.: S-MUCE 57561/2014 UIA

Zapis
o seznameni s vysledky vefejnospravni kontroly na misté

vykonané u Zakladni umélecké $koly Cernosice, okres Praha-zapad, se sidlem Stiedni 403,
252 28 Cernosice, ICO 75008165 za obdobi rok 2014.

Podkladem projednani byl protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté
¢.j. MUCE - 62756/2014 UIA dne 11. 11. 2014.

Kontrolovana osoba byla seznamena s povinnosti informovat pisemné § 19 odst. 2 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu, o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatk
ve Ihaté do 31. 12. 2014.

Jednani o seznameni s obsahem protokolu se dne 11. 11. 2014 zGéastnili:

Za kontrolni organ: Ing. Anna Hrabakova, vedouci kontrolni skupiny
Ing. Martina Snoblova, &len kontrolni skupiny

Za kontrolovanou organizaci: Ludmila Plzakova, feditelka organizace

Tento zépis tvoii nedilnou soucast protokolu ¢.j. MUCE — 62756/2014 UIA ze dne 11. 11. 2014.

Rozdélovnik:
vytisk &. 1 pro Mésto Cernosice, Riegrova 1209, 252 28 Cernosice
" y A LA S
prevzal.....7 %jﬂ"{“’/ ...... dne........ //Lﬂ//
vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci /;C 7\ 7005 A Sy O A
e/ L o2 // / A '

prevzal.......... .5 Y dne L L0 L ST

Mésto Cernosice, Riegrova 1209,252 28 Cernosice, tel.: 221 982 | 11, www.mestocernosice.cz, IDS: u46bwy4



